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INTRODUCCION

En el marco de la Modernizacion de la Gestion Publica se ha elaborado el Manual de Procesos y
Procedimientos (MAPRO) de la Direccidon General de Asuntos Socio Ambientales, en cumplimiento
de la normatividad vigente y la metodologia establecida por el MTC.

El MAPRO es un instrumento indispensable que permitird apoyar la gestion, ya que en él se
describen en forma clara, sistematica, ordenada y secuencial el conjunto de operaciones, lo cual
redundara en mejorar de manera continua y permanente la calidad de los servicios.

En el presente Manual, de acuerdo a la RM N° 792-2013-MTC/01 “Guia para la elaboracion del
Manual de Procesos y Procedimientos del MTC”, se han identificado los subprocesos involucrados
en los procesos estratégicos y operativos, la caracterizacion de los procesos, el listado de procesos y
subprocesos, la descripcion narrativa de los subprocesos y el diagrama de flujo.
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OBJETIVO

Facilitar el entendimiento de los procesos y subprocesos de la Direccién General de Asuntos Socio
Ambientales — DGASA, desarrollados con enfoque basado en procesos, que conlleven a
incrementar la calidad, eficiencia, eficacia y mejorar la gestion de la Unidad Organica.

ALCANCE

El presente Manual es de aplicacion a las direcciones de linea que conforman la Direccién General
de Asuntos Socio Ambientales.

. BASE LEGAL

Ley N° 29370, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
D.S. N° 021-2007-MTC, Reglamento de Organizaciéon y Funciones (ROF) del MTC

Ley General del Ambiente: Ley N° 28611

Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental

Ley de Areas Naturales Protegidas: Ley N° 26834 y su Reglamento

Ley N° 28245 y su Reglamento, Decreto Supremo N° 008-2005- PCM

Decreto Supremo 019.2019-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446, Ley Marco del
Sistema Nacional de Gestion Ambiental

Ley de Bases de la Descentralizacion: Ley N° 27783

Reglamento de la Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica: D.S. N° 221-2006-EF

Ley General de Expropiaciones: Ley N° 27117.

Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica: Ley N°© 2729

Texto Unico de Procedimientos Administrativos: D.S. N° 016-2005-MTC.

Ley N° 28256 Ley que regula el Transporte Terrestre de materiales y/o residuos peligrosos

Ley N° 28551 Ley que establece la obligacion de elaborar y presentar planes de contingencia
Decreto Supremo N° 021-2008, que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Terrestre.

Ley 29022 Ley para la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones y su Reglamento
Decreto Supremo N° 003-2015-Reglamento de la Ley N° 29022

Decreto Supremo N° 047-2001-MTC, establece los limites maximos permisibles y autorizacion de
equipos.

Decreto Supremo N° 007-2002-MTC, procedimientos de homologacion

Decreto Supremo N° 047-2001-MTC, limite de emisiones

RD. N° 006-2004-MTC/16 Reglamento de Consulta y Participacién Ciudadana

RD. N° 030-2006 -MTC/16 Guia Metodologica en los procesos de Consulta Publica y Participacion
Ciudadana

La Ley 27961 - Modificatoria del Articulo 531 del Cédigo Procesal Civil Establece los plazos de
caducidad del derecho de expropiacion.

Ley 27628 — Ley que facilita la Ejecucién de Obras Publicas Viales.

Politica Operacional de Reasentamiento Involuntario del BM, PO 4.12

Politica Operacional de Reasentamiento Involuntario del BID, PO 710.

R.M. N° 247-2013-MINAM Régimen Comun de Fiscalizacion Ambiental

Resolucion de Consejo Directiva N° 049-2015-OEFA-que aprueba el modelo de Reglamento de
Supervision Ambiental.

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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4. MAPA DE MACROPROCESOS INSTITUCIONAL

La Modernizacion de la Gestién Publica busca trabajar bajo el enfogue de gestion por procesos, por lo gue hemos elaborado el Mapa de Macroprocesos
Institucional.
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Elaboracion: Oficina de Organizacion y Racionalizacion
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5. INTERRELACION DE PROCESOS DE LA DGASA

Los procesos de la DGASA interactuan entre ellos y con el usuario de la siguiente manera:
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Elaboracion: Oficina de Organizacion y Racionalizacion.

6. CARACTERIZACION DE PROCESOS

En los procesos identificados determinamos sus rasgos distintivos, definimos su objetivo, identificamos
proveedores, insumos, producto/servicio y clientes que intervienen.

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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CARACTERIZACION DEL PROCESO

OBIETNO

Formular linearmientosy directivas de gestién socio armmbiental vinculadas al sector transportes v

comunicaciones

CODIGO: EO04-02-00-FT1-01

RESPONSABLE DEL PROCESO

Director (a) General de Asuntos Socio Ambientales.

VERSION: | 01

ALCANCE

Direccion General de Asuntos Socio Ambientales.

FECHA: 08716

PROVEEDOR

INSUMO

PROCESO

PRODUCTO/SERVICIO

USUARIOS (CLIENTES)

- Ministerio del Ambiente.
- Direccion General de Asuntos Socio
Ambientales.

- Mormas Legales.

Proyecto de Directiva
Informe de proyecto

- Persona natural.
- Persona jurfdica.

DIRECTIVAS DE GESTION

FORMULACION DE
LINEAMIENTOS Y

S50CIO AMBIENTAL

- Resolucion Ministerial
- R.D.deAprobacien

RECURSOS UTILZADOS

DOCUMENTOS APLICABLES

REGISTROS

INDICADOR

- Acceso a Internet.
Utiles de Oficina.
Servicio de Fotocopiado.

- Ley N 27791. Organizaciény
Funciones MTC.

- Ley General del Ambiente: Ley N
28611

- Decreto Supremo N° 021-2007-MTC

- Correps electrénicos

- Memordndums.

- Oficios.

- Informes Técnicos / Legales.

Nombre: Formulacién de Directivas

Formula: (M de directivas propuestas /N® Total de
Resoluciones aprobadas)x 100%

- :,”l‘:premm' - Ley N 27466, MINADM
¥ : - Decreto Supremo N 004-2010- Meta: 80%
el le MINAM
- Sewicio de Fedateado - Decreto Supremo N° 019-2009-
MINANM
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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CARACTERIZACION DEL PROCESO

OBJETNO Aprobar los |nstrumen_tos y procedimientos de gestion ambiental, vinculados al sector CODIGO- | E040200-FT1-01
transportes y comunicaciones.
RESPONSABLE DEL PROCESO Director (a) General de Asuntos Socioc Ambientales. VERSION: | 1.0
ALCANCE Direccién General de Asuntos Socio Ambientales. FECHA: 08/16
PROVEEDOR INSUMO PROCESO PRODUCTO/SERVICIO USUARIOS (CLIENTES)
- Persona natural. - Reguerimiento de Evaluacion - Informe socio ambiental de - Persona natural.
- Persona juridica. Técnica avaluacion. - Persona jurfdica.
- Direccién General de Asuntos Socio - Informe legal de evaluacién - Direccién General de Asuntos Socio
Ambientales - R.D. de certificacién Ambientales
- Oficios de Notificacion.
EVALUACION,
APROBACION Y
CERTIFICACION DE
INSTRUMENTOS DE
GESTION AMBIENTAL
RECURS0S5 UTILIZADOS DOCUMENTOS APLICABLES REGISTROS INDICADOR
- Acceso a Internet. - Ley N" 27791. Organizaciony - Carta Nombre: Atencion de solicitud.
- Cuenta GIS Funciones MTC. - Oficios.
- Utiles de Oficina. - Ley General del Ambiente: Ley N - Informes Técnicos / Legales. Formula: (M de solicitudes ingresadas /N° Total de Resoluciones
- Servicio de Fotocopiado. 28611 - Notificacion. de aprobacion)x 100%

- Impresora. - Decreto Supremo N® 021-2007-MTC
- PC. - Ley W 27466, MINAM Meta: 75%
- Scanner. - Decreto Supremo N 004-2010-
- Equipos de Medicion. BAIMNA N
- Sewicio de Fedatario - Decreto Supremao N° 019-2009-
BAIMNA N
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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CARACTERIZACION DEL PROCESO

OBIETNO

Evaluar,

aprobar y supervisar los planes de consulta y participacién ciudadana, y establecer

medidas, acciones y/o programas para la implementacion de actividades de Reasentamiento

Involuntario

CODIGO: EQ4-03-00FT1-01

RESPONSABLE DELPROCESO

Director {a) General de Asuntos Socio Ambientales.

VERSION: 1.0

ALCANCE Direccion General de Asuntos Socio Ambientales FECHA: 08/16
PROVEEDOR INSUMO PROCESO PRODUCTO/SERVICIO USUARIOS (CLIENTES)
- Persona natural. - Documentacion {Expedienta) - Plande Trabajo. - Persona natural.
- Persona jurfdica. - Normas Legales - Informe técnico. - Persona jurfdica.
- Direccion General de Asuntos Socio - Resoluciones PARTICIPACION - Actas. - Oficina General de Administracion.
Ambientales - Pronunciamiento Legal - Protocolos
- Ordenanzas CIUDADANA, - Oficios.
COMPENSACION Y
REASENTAMIENTO
INVOLUNTARIO EN EL
MARCO DE LA GESTION
AMBIENTAL Y SOCIAL
RECURSOS UTILIZADOS DOCUMENTOS APLICABLES REGISTROS INDICADOR
- Acceso a Internet. - R.D. N 030-2006-MTC/16 - Informe técnico Nombre: Atencion de Programas.
- Uniles de COficina. - Ley N® 27987 - Dficios. Formula: (N de actividades programadas/M™® Totalde informes de
- Semicio de Fotocopiado. - Ley W' 29151 y su Reglamento D .5, participacion) x 100%
- Impresora. 007-2008-WIIENDA Meta: 70%
- PC. - Ley N' 27117, Ley General de
- Scanner. -  Expropiaciones Nombre: Cumplimiento de programas
- Viaticos - R.D. N 029-2006-MTC/16 Formula: (N de avance de programas/N° Total Programas
- Paszjes - Ley N 28296 aprobados ) x 100%
- Semicio de fedateado Meta: 50%
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017
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CARACTERIZACION DEL PROCESO

OBIJETNVO

Supervisar, monitorear en el cumplimiento de las normas y obligaciones socio ambientales

CODIGO: MO4-03-00-FT1-01

RESPONSABLE DEL PROCESO

Director (a) General de Asuntos Socio Ambientales.

VERSION: | 1.0

ALCANCE

Direccién General de Asuntos Socdio Ambientales

FECHA: 08/16

PROVEEDOR

INSUMO

PROCESO

PRODUCTO/SERVICIO

USUARIOS (CLIENTES)

- Persona natural.
- Persona juridica.
- Direccién General de Asuntos Socio

Documentacion {Expediente)
Mormas Legales

Plan de Trabajo.
Informe técnico.

- Persona natural.
- Persona jurfdica.

Resoluciones - Actas. - Oficina General de Administracién.
Ambientales Pronuncia miento Legal - Protocolos
Crdenanzas - Oficios.
SUPERVISION DEL
CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD
RECURSOS UTILIZADOS DOCUMENTOS APLICABLES REGISTROS INDICADOR
- Acceso a Internet. Ley 28611 Ley General del Ambiente
- Utiles de Oficina. Ley 26834 Ley de dreas protegidas - Informe técnico Supervisiones en campo
- Servicio de Fotocopiado. Ley 20325 —0EFA - Informe Legal
- Impresora. D.5.N°021-2007-MTC - Dficios. Formula: (N de supervisiones en campo/N® Total de Hallazgos
S LT 0.5 N 019-2009-MINAR informados) x 100%
- Scanner.
- Viaticos Meta: 50%
- Pasajes
- Senvicio de fedateado
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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LISTADO DE PROCESOS Y SUBPROCESQOS

En el presente documento se encuentra registrado los macroprocesos, procesos y subprocesos de la Direccién General de Asuntos Socio Ambientales:

PROCESO NIVEL 0

PROCESO NIVEL 1

PROCESO NIVEL 2

MACROPROCESO PROCESO SUBPROCESO
CODIGO DENOMINACION CODIGO DENOMINACION CODIGO DENOMINACION
Formular lineamientos y directivas de gestion Elaboracion de lineamientos, protocolos, manuales y directivas de
E04.02 ) E04.02.01 - X : .
ambiental gestion socioambiental en materia de transportes

£04.03.01 Evaluacién de Declaracion de Impacto Ambiental-DIA

£04.03.02 CIa5|.f|caC|on y aprobacion de términos de referencia para estudios
ambientales
Evaluacién de estudios de impacto ambiental semidetallado (EIAsd) en el

E04.03.03
subsector transportes.

£04.03.04 Evaluacién de estudios de impacto ambiental detallado (EIAd) en el
subsector transportes.

£04.03.05 Evaluacién y aprobacion de programas de adecuacion y manejo

R ambiental -(PAMA), y otros instrumentos de gestion ambiental
Evaluacion y aprobacion de planes de manejo ambiental-PMA areas
E04 Gestion de Proyectos B » o £04.03.06 auxiliares yap P )
£04.03 Evaluacion, aprobacion y certificacion de uxiliares.
) instrumentos de gestion ambiental Evaluacion y aprobacion de informes técnicos sustentatorio de estudios

E04.03.07 X : )
socioambientales sobre proyectos de infraestrura de transportes
Evaluacién y aprobacion de planes de abandono de tanques de

£04.03.08 almacenamiento de combustible liquido de consumidor directo para
empresas de transporte en el subsector transportes
Evaluacién y aprobacion el uso de fajas transportadoras herméticas para

E04.03.09 , o
el embarque y desembarque de graneles solidos
Inscripcion en el Registro de entidades autorizadas para elaborar estudios

E04.03.10 ) .
de impacto ambiental
Renovacién de inscripcion de empresas en el registro de entidades

E04.03.11 autorizadas para elaborar Estudios de impacto ambiental

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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PROCESO NIVEL 0

PROCESO NIVEL 1

PROCESO NIVEL 2

MACROPROCESO PROCESO SUBPROCESO
CODIGO DENOMINACION CODIGO DENOMINACION CODIGO DENOMINACION

Aprobacién de inclusion de profesionales en las empresas autorizadas
E04.03.12 . . ) )

para la elaboracion de estudios de impacto ambiental

Evaluacién y aprobacion de planes de contingencia para el transporte
E04.03.13 terrestre de materiales y/o residuos peligrosos en el subsector

transportes.

Monitoreo y supervision el cumplimiento de programas y planes de los
E04.03.14 ) . A

estudios de impacto ambiental

Evaluacion del informe de supervisiéon ambiental de obras en ejecucion
E04.03.15 ) )

(mensual, bimestral y/o trimestral)

Evaluacion de informes ambientales de proyectos de concesién (etapa
E04.03.16 )

constructiva)

Evaluacion de informes ambientales de proyectos de concesién (etapa
E04.03.17 )

operativa)
£04.03.18 Evaluacién y categorizaciéon de proyectos de inversion del subsector

T comunicaciones

Evaluacién y elaboracion de informes sobre EIA para la instalacion y/u
E04.03.19 - : o

operacion de estaciones de telecomunicaciones
E04.03.20 Evaluacién de monitoreo ambiental en los proyectos de comunicaciones

Homologacion de equipos a utilizarse en el control oficial de limites
E04.03.21 maximos permisibles de emision de contaminantes para vehiculos

automotores.

Renovacion de homologacion de equipos a utilizarse en el control oficial
E04.03.22 de limites maximos permisibles de emisiéon de contaminantes para

vehiculos automotores

Autorizacion de uso de equipos analizadores de cuatro gases, para la
E04.03.23 o L .

medicion de emisiones vehiculares

Renovacién de autorizacion de uso de equipos a utilizarse en el control

oficial de limites maximos permisibles de emision de contaminantes para
E04.03.24 .

vehiculos automotores

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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PROCESO NIVEL 0

PROCESO NIVEL 1

PROCESO NIVEL 2

MACROPROCESO PROCESO SUBPROCESO
CODIGO DENOMINACION CODIGO DENOMINACION CODIGO DENOMINACION
Evaluacién y Aprobacion Planes de consulta, Participacion Ciudadana, y
£04.04.01 L
talleres participativos
Participacion Ciudadana, Compensacion y Supervision de Consultas Publicas, Participacién Ciudadana y Talleres
) . E04.04.02 L
E04.04 Reasentamiento Involuntario en el marco de la participativos
gestion ambiental y social
£04.04.03 Evaluaoon. de las pomblesgfectaoones, compensaciones y/o
reasentamientos de poblacién
£04.04.04 Seguimiento a la Implementacién de las actividades aprobadas en el
PACRI
o o o o MO04.03.01 Supervision posterior regular en el marco de la gestion socio ambiental
MO04 Fiscalizacion M04.03 Supervision del cumplimiento de la normatividad
MO04.03.02 Supervision posterior especial en el marco de la gestién socio ambiental
Macroproceso 2
Proceso 4
Subproceso 31
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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8. DESCRIPCION DE LOS SUBPROCESOS

Describe las acciones necesarias para obtener de manera correcta un producto o servicio.

DESCRIPCION DEL SUBPROCESO | CODIGO:E04-02-01-DES-01

1. DENOMINACION

ELABORACION DE LINEAMIENTOS, PROTOCOLOS, MANUALES Y DIRECTIVAS DE GESTION SOCIO
AMBIENTAL EN MATERIA DE TRANSPORTES

2. OBJETIVO

Contar con Normas Técnico Legal que permitan el desarrollo sostenido de la gestion socio ambiental en materia de
transportes alineados a la Politica Nacional y Sectorial.

3. ALCANCE

Este subproceso es aplicable al personal de la Direcciéon General de Asuntos Socio Ambientales.

4. BASE LEGAL

- Ley General del Ambiente: Ley N° 28611

- Ley de Areas Naturales Protegidas: Ley N° 26834 y su Reglamento

- Ley N° 28245 y su Reglamento, Decreto Supremo N° 008-2005 - PCM

- Ley N° 27446, SNEIA.

- Ley de Bases de la Descentralizacion: Ley N° 27783

- Reglamento de la Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica: D.S. N° 221-2006-EF
- Ley N°27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental

- Ley General de Expropiaciones: Ley N° 27117.

5. PRODUCTO O SERVICIOS

- Informe Sustentatorio.
- Resolucion Ministerial.
- Resolucion Directoral

6. INDICADORES

Nivel de Atencién = C(N®de Normativas Aprobadas) 100%
fvel de Atencion = (N2Total de Propuestas de Normativas) x ’

7. FORMATOS Y/O INSTRUCTIVOS (Detallar c6digo y nombre)

- No aplica.

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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ELABORACION DE LINEAMIENTOS, PROTOCOLOS, MANUALES Y DIRECTIVAS DE GESTION SOCIO
AMBIENTAL EN MATERIA DE TRANSPORTES

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PC(::SOA)BLE (Bﬁngs Dé) ECNUE,\IQESIDO
ORGANICA -
1 Identific_ar y justificar la necesidad de actualizar y proponer DGASA Asesor Técnico 480
normativas de la DGASA
2 | Proyectar memorando dirigido a equipo responsable DGASA Asesor Técnico 10 - Memorando
3 Recibir y registrar proyecto de memorando y deriva DGASA Mesa de partes 5
Secretaria
4 Recibir documentacion en el STD y deriva para revision del DG DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
) P » Director
5 Revisar documentacion firmar memorando para su atencion DGASA General 30
Secretaria
6 Recibir, saca copias, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asitente 5
Administrativo
7 Re;epcionar memorando, firma cargo y deriva (2copias) ir a la DGASA Secretaria/ 5
actividad 7y 12 Asesores
8 Recepcionar documentacion y deriva DGASA/DGA Secretaria 5
9 Revisar y asignar documentacion DGASA/DGA Director 5
10 | Derivar documentacion a especialista responsable DGASA/DGA Secretaria 5
. ' Especialista
11 Recepcionar memorando y firma cargo DGASA/DGA Ambiental 2
12 | Evaluar documentacion aspecto ambiental ir a la actividad 17 DGASA/DGA Espeqallsta 20
Ambiental
13 | Recepcionar documentacién y deriva DGASA/DGS Secretaria 5
14 | Revisary asignar documentacion DGASA/DGS Director 10
15 | Derivar documentacion a especialista responsable DGASA/DGS Secretaria 5
16 | Recepcionar memorando y firma cargo DGASA/DGS Espsci.cclia;:sta 2
17 | Evaluar documentacion aspecto ambiental ir a la actividad 17 DGASA/DGS ESpSiCCI?;:Sta 20
Especialistas
18 | Elaborar proyecto de normativa y derivan para su visacion DGASA Ambiental/ 4800 - Directiva Informe
Social
19 | Revisary visar proyecto de normativa DGASA/DGS Director 10
20 | Revisary visar proyecto de normativa DGASA/DGA Director 10
21 Derivar proyecto de normativa DGASA/DGA Secretaria 5
- Proyecto de
22 | Revisar, evaluary proyectar Resolucion Directoral e Informe DGASA Abogado/a 2400 Resolucion
Directoral
Secretaria
23 | Recepcionar y elevar Proyecto de Resolucion Directoral DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES&Z’:SOA)BLE (Bﬁngs Dé) ECNUE’\IQEE-(F)O
ORGANICA -
24 Firmar Resolucion Directoral y deriva para su publicacion y DGASA Director 10
registro General
Secretaria
25 | Numerar, sacar copias y entregar para su autenticacion DGASA DG/Asistente 15
Administrativo
% Constata_r’origihal y copigs, sellar copias, consignar fechay DGASA Fedatario/a 20
numeracion y firmar copias
27 | Registrar en cuaderno de documentos fedateados DGASA Fedatario/a 5
Secretaria
28 | Distribuir copias de RD para su publicacion DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
29 | Va al subproceso de publicacion
Secretaria
30 | Recibir cargo de publicacion DGASA DG/Asistente
Administrativo
) - R I ) Secretaria
3 Archlvgr onglnal/de Resolucion Directoral y distribuir copias a las DGASA DG/Asistente 15
Direcciones de Linea o )
Administrativo
Total Minutos: 7934
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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DIAGRAMA DE FLUJO

CODIGO - E04-02-01-DFJ-01
PROCESO ELABORACION DE LINEAMIENTOS, PROTOCOLOS, MANUALES Y DIRECTIVAS DE GESTION VERsion o
SOCIOAMBIENTAL EN MATERIA DE TRANSPORTES AR

Unidad Organica : Direccién General de Asuntos Socio Ambientales

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

DIRECCION DE GESTION SOCIAL

ASESORES MESA DE PARTES DIRECTOR GENERAL

SECRETARIA DG

ESPECIALISTA LEGAL

DIRECTOR

ESPECIALISTA AMBIENTAL

DIRECTOR

ESPECIAUSTA SOCIALES

ACTUALIZA Y
PROPONE

RECIBE, REGISTRA

Y DERIV.
NORMATIVAS DOCUMENTACION

- RECIBIR
DOCUMENTACION

REVISAR
TACION Y

PROYECTA
MEMORANDO

DESIGNA

RECEPCIONA Y DERIVA

DERIVA
DOCUMENTACION

REVISA Y ASIGNA

DOCUMENTACION

FIRMA RD Y DERIVA
PARA PUBLICACION Y
REGISTRO

DERIVA PROY. DE RD
PARA LA FIRMA

EVALUA ASPECTOS
LEGALES Y PROYECTA
R.D.

SACA COPIAS Y
AUTENTICA RD CON
FEDATARIO

DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION
PUBLICACION
DE RD

RECIBE CARGO DE
PUBLICACION ANEXA
AL EXP. Y ARCHIVA

DOCUMENTACION

DERIVA
DOCUMENTACION

REVISA Y VISA

PROYECTO DE e

RECEPCIONA
MEMORANDO

EVALUA
DOCUMENTACION
ASPECTO AMBIENTAL

ELABORAN PROYECTO

REVISA Y ASIGNA
DOCUMENTACION

DERIVA
DOCUMENTACION

RECEPCIONA
MEMORANDO

EVALUA
DOCUMENTACION
ASPECTO SOCIAL

DE NORMATIVA .

REVISA Y VISA

NORMATIVA

PROYECTO DE

NORMATIVA

R e Y ]

DOCUMENTO

< oxien

[TT] rroccommenta sreoemioa

= v

©) = w

) commmome
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO: E04-03-01-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION DE DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL-DIA

2. OBJETIVO

Proporcionar a los especialistas ambientales y sociales el adecuado manejo de los subprocesos para evaluar una
Declaracion de Impacto Ambiental-DIA.

3. ALCANCE

Este subproceso es aplicable al personal de la Direcciéon General de Asuntos Socio Ambientales.

4. BASE LEGAL

- Ley General del Ambiente: Ley N° 28611

- Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, modificada por el Decreto
Legislativo N° 1078

- Decreto Supremo 019.2019-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446.

- Ley Marco del Sistema Nacional de Gestiéon Ambiental (SNGA):

- Ley N° 28245 y su Reglamento, Decreto Supremo N° 008-2005- PCM.

- Ley Organica de Municipalidades: Ley N° 23853.

- Reglamento de la Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica: D.S. N° 221-2006-EF

- Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica : Ley N° 27293

5. PRODUCTO O SERVICIOS

- Informes Sustentatorio.
- Resolucién Ministerial.
- Resolucion Directoral

- Oficio de notificacion

6. INDICADORES

) » (N2 de Certificaciones aprobadas)
Nivel de Atencién = — x 100%
(N2Total de solicitudes presentadas)

7. FORMATOS Y/O INSTRUCTIVOS (Detallar c6digo y nombre)

- No aplica.

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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EVALUACION DE DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL-DIA

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(Z:C::SOA)BLE (Bﬁmigs DggNL:E’:Iiggo
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD
S - ) " - . Secretaria
1 ReC|.b|r solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion DGASA DG/Asitente 5
al Ciudadano, sella el cargo o )
Administrativo
) R ) . Secretaria - HT. Interno
7 Colocar HOJa de Fr]amlte interno y registra en el Excel interno'y DGASA DG/Asitente 5
elevar a la Direccién General - )
Administrativo
Secretaria
3 | Recibir documentacion en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
4 | Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Director General 10
o . ) U ) Secretaria
5 Reglplr, saca copias, derivar y entregar a destino indicado ir a la DGASA DG/Asitente 10
actividad 6y 16 - )
Administrativo
6 Recibir, revisa STD, registra en el excel de uso interno y deriva DGASA-DGA Secretaria 10
7 | Revisary designar a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
3 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGA Especialista 10
10 Ver.lflcar si el tltular_del proyecto estd inscrito en el Registro de DGASA-DGA Especialista 30
Entidades para realizar EIA
11 | Verificar el nivel del proyecto en el marco del SNIP DGASA-DGA Especialista 60
12 | Verificar el contenido minimo de la evaluacion preliminar (EVAP) DGASA-DGA Especialista 1440
13 | Evaluar expediente técnico del EVAP DGASA-DGA Especialista 2400
14 | Verificar la opinién técnica a SERNANP y/o ANA DGASA-DGA Especialista 2400
15 | Elaborar opinién técnico ambiental ir a la actividad 25 DGASA-DGA Especialista 120
16 | Recibir, revisa STD, registra en el excel de uso interno y deriva DGASA-DGS Secretaria 10
17 | Revisary designar a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
18 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGS Secretaria 10
anexos
19 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGS Especialista 10
) " o . - - Informe
20 Revisar, yerlflcar si existe superposicion en sitios arqueolégicos DGASA-DGS Especialista 60
reconocidos (de ser el caso se devuelve).
21 | Verificar el contenido minimo de la evaluacion preliminar (EVAP) DGASA-DGS Especialista 120
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES:CO':SSBLE (&Ezﬁg Dgg&“;;’;go
ORGANICA arg >
22 | Evaluar expediente técnico del EVAP DGASA-DGS Especialista 1440
) ) ) - Informe
23 | Evaluar posibles afectaciones prediales DGASA-DGS Espec. PACRI 720
24 | Elaborar opinién técnico social ir a la actividad 25 DGASA-DGS Especialista 120
i ?
Sg encontraron ob.servaoor?e.s. DGASA- o
25 | Sise encontraron ir a la actividad 26 Especialistas
) o DGA/DGS
No se encontraron ir a la acitividad 31
- . DGASA- .
26 | Elaborar proy. de oficio o memo e informe DGADGS Especialistas 120
. ) 9 ' DGASA- )
27 | Recibiry derivar documentacion para la firma del DG DGA/DGS Secretaria DG 10
- Oficio/
28 | Firmar oficio o memorando e informe DGASA Director General 10 memorando e
informe
Secretaria - Acta de envio
29 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
30 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
DGASA- - Informe
31 | Elaborar informe final de categorizacion y aprobacion de estudio. DGADGS Especialistas 1440
T ) ) DGASA- )
32 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGA/DGS Secretaria 10
33 | Revisar documentacion , da su conformidad DGASA-DGS Director 60
34 Revisar dogumentacion , da su conformidad, entrega a secretaria DGASA-DGA Director 60
para su tramite
35 Revivsar y ordenar e.xpediente, adjuntar informes y entregar al DGASA/ Secretaria 15
Equipo Legal, consignar en el STD Equipo Legal
36 Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DQASA/ Secretaria 10
interno, Equipo Legal
37 | Revisar informe técnico, elaborar informe legal D_GASA/ Especialista Legal 480
Equipo Legal
. DGASA/ . - Proyecto de
38 | Elaborar Proyecto de Resolucién Directoral : Especialista Legal 120 Resolucion
Equipo Legal :
Directoral
39 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
40 | Revisar, visar, firmary entregar para su tramite correspondiente DGASA Director General 10
Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de secretaria
41 gne ' plasy P DGASA DG/Asitente 40
Resolucion - )
Administrativo
4 Constata.r’orlgl.nal y copias, sellar copias, consignar fechay DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
43 Reglstra.r en cuaderno de documentos fedateados, entregar a DGASA Fedataria 10
secretaria de la DG.
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCO':S(';BLE (&Er':ﬂ:g Dg&?gﬁggo
ORGANICA arg >
Secretaria
44 | Distribuir copias para su publicacion y destinatario DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
45 | Subproceso de Publicacién de RD
Elaborar proyecto de Oficio adjuntando documentacion, traslada DGASA/ ) - Oficio
46 ' : Secretaria 20
para la firma del D.G. Equipo Legal
47 | Recibiry trasladar a la Direccién General para la firma DGASA Secretaria DG 3
48 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
S » - Secretaria
19 Recibir docgmentaoon y preparar sobre que contenga Oficio, DGASA DG/Asistente 20
RD y expediente Ay :
Administrativo
- - Cargo de
. ) Secretaria A
50 iErIT?brci)r;exi: ?;rtaode ;::%c; para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 notificacion
P 9oy Administrativo
Remitir a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Mesa de
51 ° ) y DGASA partes/Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier - :
Administrativo
52 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
53 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA partes/Asistente 5
Administrativo
Secretaria
54 | Recibir y archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 11413
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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) DIAGRAMA DE FLUJO ODICO TEEEEE
PROCESO EVALUACION DE DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL - DIA FECHA 08/16
PAGINA - 01 de 01

Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

OFICINA DE ATENCION
AL CIUDADANO Y
GESTION DOCUMENTAL

ADMINISTRADO

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

DIRECCION DE GESTION SOCIAL

MESA DE PARTES

DIRECTOR GENERAL

SECRETARIA DG

ESPECIALISTA LEGAL

DIRECTOR

ESPECIALISTA AMBIENTAL

DIRECTOR

ESPECIALISTA SOCIAL

INICIO

PRESENTA SOLICITUD
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS

RECEPCION
DOCUMENTAL

REVISA DOCUMENTO
Y DERIVA PARA SU
ATENCION

%

DERIVA PARA SU
ATENCION

NOTIFICACION

RECIBE
DOCUMENTACION

ELABORA ACTA DE
ENvVio

FIRMA MEMO O OFICIO
Y INFORME

RECIBE
DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA

SUBSANA
OBSERVACIONES

RECIBE OFICIO, RD Y

|

SACA COPIAS Y
FEDATARIO

PUBLICACION
DE RD
DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

AUTENTICA RD CON

TOMA CONOCIMIENTO
p»{ Y DESIGNA PARA SU
| ATENCION

VERIFICA Y EVALUAA
ASPECTO AMBIENTAL

EVALUA EXPEDIENTE |<7

4

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME

v

REVISA Y FIRMA R.D.

DERIVA PROY. DE RD
PARA LA FIRMA

4|

ELABORA INFORME,
PROY. RD Y OFICIO

-

FIRMA OFICIO Y
DEI

DERIVA PROY. DE
OFICIO PARA FIRMA

Y S W

4|

ELABORA PROY. DE
OFICIO

3
<
)

PREPARA SOBRE DE
NO ION Y ACTA

FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

&

DE ENViO

RECIBE CARGO DE

h 4

NOTIFICACION

&

VERIFICA OPINION
TECNICA ANA/

ELABORA OPINION
TECNICO AMBIENTAL

TOMA CONOCIMIENTO
Y DESIGNA PARA SU
ATENCION

VERIFICA Y EVALUAA
ASPECTO SOCIAL

ELABORA OPINION

TECNICO SOCIAL

ELABORA PROY,
OFICIO O MEMO Y
INFORME

ELABORAN INFORME DE
CATEGORIZACION y
APROBACION DE
ESTUDIO

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME

LEvENDA

[T weormmme [ s

(|

DocuMENTO

< oeason

[T rroceommeno snzoermioa
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO

CODIGO:E04-03-02-DES-01

1. DENOMINACION

CLASIFICACION Y APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA ESTUDIOS AMBIENTALES

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de clasificar y aprobar los términos de referencia para los

estudios ambientales.

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

- Provias Nacional
- Provias Descentralizado

- Municipalidades Locales y Regionales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley General del Ambiente: Ley N° 28611
- Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, modificada por el Decreto

Legislativo N° 1078

- Decreto Supremo 019.2019-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446.
- Ley Marco del Sistema Nacional de Gestion Ambiental

- Ley N° 28245y su Reglamento, Decreto Supremo N° 008-2005-PCM.
- Reglamento de la Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica: D.S. N° 221-2006-EF
- Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica : Ley N° 27293

- Texto Unico de Procedimientos Administrativos: D.S. N° 016-2005-MTC.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resolucion Directoral
- Oficio de notificacion
- Memorando

6. INDICADORES

Denominacién: % de Resolucion Directoral Aprobadas

Nivel de Atencién =

Meta: 90%

(N2 de Certificaciones aprobadas)

x 100%

(N2 Total de solicitudes presentadas)

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION

DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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CLASIFICACION Y APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA ESTUDIOS AMBIENTALES

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCC;':SSBLE (Bﬁmgs S rADD,
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
S ) " - i Mesa de partes/
1 Rea.blr solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion DGASA Asistente 5
al Ciudadano, sella el cargo o ;
Administrativo
) BT . ) Mesa de partes/
5 Colocar HOJa} de t.r,am|te interno y registra en el Excel interno y DGASA Asistente 5 “HT. Interno
elevar a la Direccion General o :
Administrativo
Secretaria
3 Recibir documentacion en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
4 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Director General 10
S : ' N ) Secretaria
5 Rec_lk?lr, saca copias, derivar y entregar a destino indicado ir a la DGASA DG/Asitente 10
actividad 6y 15 o )
Administrativo
6 Recibir, revisa STD, registra en el excel de uso interno y deriva DGASA-DGA Secretaria 10
7 Revisar y designar a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
3 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGA Especialista 10
10 Ver.lflcar si el tltular.del proyecto estd inscrito en el Registro de DGASA-DGA Especialista 30
Entidades para realizar EIA
11 | Verificar el nivel del proyecto en el marco del SNIP DGASA-DGA Especialista 120
12 | Verificar el contenido minimo de la evaluacion preliminar (EVAP) DGASA-DGA Especialista 120
13 | Evaluar expediente técnico del EVAP DGASA-DGA Especialista 1440
14 Suk?proceso Solicitar opinién técnica a SERNANP y/o ANA irala DGASA-DGA Especialista
actividad 21
15 | Recibir, revisa STD, registra en el excel de uso interno y deriva DGASA-DGS Secretaria 10
16 | Revisary designar a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
17 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGS Secretaria 10
anexos
18 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGS Especialista 10
19 Revisar, .Ver|f|car si existe superposicion en sitios arqueolégicos DGASA-DGS Especialista 60 -~ Informe
reconocidos (de ser el caso se devuelve).
20 | Verificar el contenido minimo de la evaluacion preliminar (EVAP) DGASA-DGA Especialista 120
21 | Evaluar expediente técnico del EVAP ir a la actividad 22 DGASA-DGA Especialista 1440
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PC(;':SSBLE (&Eim':gs NS
ORGANICA 9
¢Hay observaciones en documentacion presentada?
. ; . o DGASA- .
22 | Sihay observaciones ir a la actividad 23 DGADGS Especialistas
No hay observaciones ir a la actividad 28
- DGASA- -
23 | Elaborar proy. de oficio o memorando DGA/DGS Especialistas 120
24 | Recibiry derivar documentacién para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
- Oficio/
25 | Firmar oficio o memorando e informe DGASA Director General 10 memorando
e informe
Secretaria
26 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asistente 10 - Acta de envio
Administrativo
27 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
28 Elaborar de informe Unico de categorizacién y consolidar informe DGASA- Especialistas 1440 -~ Informe
social/ plantea observaciones DGA/DGS P
o ) ) DGASA- )
29 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGA/DGS Secretaria 10
30 | Revisar documentacion , da su conformidad DGASA-DGS Director 60
31 Revisar dogumentaoon , da su conformidad, entrega a secretaria DGASA-DGA Director 60
para su tramite
32 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGA-DGS Secretaria 20
33 Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA/ Secretaria 10
interno, Equipo Legal
34 | Revisar informe técnico, elaborar informe legal D_GASA/ Especialista Legal 480
Equipo Legal
35 | Proyectar Resolucion Directoral D_GASA/ Especialista Legal 120 ) Proy.. Resolucion
Equipo Legal Directoral
36 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
37 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Director General 10
Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias d secretaria
38 gna ' plasy plas de DGASA DG/Asistente 40
Resolucion - :
Administrativo
39 Constata.r'origipal y copigs, sellar copias, consignar fecha'y DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
40 Registrar en cuaderno de documentos fedateados, entregar a DGASA Fedataria 10
secretaria de la DG.
. - - ) R ) Secretaria
a1 Archwalr or|.g|nal de Rgsolugon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asistente 10
su publicacion y destinatario - :
Administrativo
42 | Subproceso de Publicacion de RD
Elaborar proyecto de Oficio adjuntando documentacion, traslada DGASA/ ) - Proyecto de Oficio
43 : ) Secretaria 20
para la firma del D.G. Equipo Legal
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFC(::SSBLE (&Er':ﬁg Dé) EN%“;ESLO
ORGANICA g >
44 | Recibiry trasladar a la Direccién General para la firma DGASA Secretaria DG 3
45 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
S - .- Secretaria
16 Rteeilblerd(it);timentaoon y preparar sobre que contenga Oficio, RD DGASA DG/Asistente 20
yexp Administrativo
. ) Secretaria
47 _Elabgrqr Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - Cgrgo Qe
imprimir cargo y deriva iy : notificacion
Administrativo
. - - ) » Mesa de partes/
48 Remitir a la Oficina de Atencion z?l Cludgdano y Gestion DGASA Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier - :
Administrativo
49 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de partes/
50 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA Asistente 5
Administrativo
Secretaria
51 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 5838
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O . -03-02-DFJ
DIAGRAMA DE FLUJO \C/ERDSIIGOZ . lE:A?4 S
PROCESO CLASIFICACION Y APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA ESTUDIOS AMBIENTALES Fecin_ o

Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION
AL CIUDADANO Y
GESTION DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

DIRECCION DE GESTION SOCIAL

MESA DE PARTES DIRECTOR GENERAL

SECRETARIA DG

ESPECIALISTA LEGAL

DIRECTOR ESPECIALISTA AMBIENTAL

DIRECTOR

ESPECIALISTA SOCIAL

RECEPCION
DOCUMENTAL

PRESENTA SOLICITUD
Y DOCUMENTOS
E: oS

REVISA DOCUMENTO
Y DERIVA PARA SU
ATENCION

RECIBE
DOCUMENTACION

NOTIFICACION

]

o]

ELABORA ACTA DE FIRMA MEMO O OFICIO
ENVIO Y INFORME

SUBSANA
OBSERVACIONES

MA CAR
NOTIFICACION

.

D)
X

FEDATARIO

DERIVA PARA SU
ATENCION

RECIBE
DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA
PUBLICACION
DE RD

DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

SACA COPIAS Y
J»| AUTENTICA RD CON

TOMA CONOCIMIENTO

» VERIFICAR ASPECTO

Y DESIGNA PARA SU

ATENCION AMBIENTAL

>

TOMA CONOCIMIENTO
Y DESIGNA PARA SU
ATENCION

EVALUACION TECNICA
DEL EVAP

SOLICITAR
OPINION TECNICA
ANA/SERNANP

VERIFICAR ASPECTO
socIAL

EVALUACION TECNICA
DEL EVAP

ELABORA PROY.
OFICIO O MEMO Y
INFORME

REVISA Y SUSCRIBE
EVALUA EXPEDIENTE |¢4| INFORME

)

REVISA Y FIRMA R.D. |<—

DERIVA PROY. DE RD
PARA LA FIRMA

4|

PROY. RD Y OFICIO

<|

ELABORA INFORME,

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

DERIVA PROY. DE
OFICIO PARA FIRMA

4|

ELABORA PROY. DE
OFICIO

PREPARA SOBRE DE

4>| NOTIFICACION I“

DE ENViO

RECIBE CARGO DE

NOTIFICACION

NOTIFICACION Y ACTA

&

y @

ELABORAN INFORME
DE CATEGORIZACION

| REVISAY

INFORME

LEvENDA

| C O eosmmne

a bocumENTo P

D

[TT] rroceomento preseriioo

C)  conecrorruemaneraca
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO

CODIGO:E04-03-03-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL SEMI-DETALLADO (EIASD) EN EL SUBSECTOR

TRANSPORTES.

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a sequir en el proceso de evaluacion de los Estudios de Impacto Ambiental Semi
detallados (EIAsd) en el subsector transportes.

3. ALCANCE

- Direcciéon General de Asuntos Socio Ambientales

- Provias Nacional

- Provias Descentralizado
- Municipalidades Locales y Regionales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley General del Ambiente: Ley N° 28611
- Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, modificada por el Decreto
Legislativo N° 1078

- Decreto Supremo 019.2019-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446.
- Ley Marco del Sistema Nacional de Gestion Ambiental

- Ley N° 28245 y su Reglamento, Decreto Supremo N° 008-2005- PCM.

- Reglamento de la Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica: D.S. N° 221-2006-EF
- Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica : Ley N° 27293

- Texto Unico de Procedimientos Administrativos: D.S. N° 016-2005-MTC.

. PRODUCTO O SERVICIO

- Resolucion Directoral
- Oficio de notificacion
- Memorando

. INDICADORES

Denominacién: % de Resolucion Directoral Aprobadas

(Ne de Certificaciones aprobadas)

Nivel de Atenci6on = x 100%

Meta: 90%

(NeTotal de solicitudes presentadas)

. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL SEMI-DETALLADO (EIASD) EN EL SUBSECTOR

TRANSPORTES.
| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PC‘Z':SSBLE (Bﬁmgs D ErADD,
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion Mesa de
1 ) DGASA partes/Asistente 5
al Ciudadano, sella el cargo o )
Administrativo
Colocar Hoja de tramite interno y registra en el Excel interno Mesa de
2 ) ; - yreg y DGASA partes/Asistente 5 - HT. Interno
elevar a la Direccién General - :
Administrativo
Secretaria
3 | Recibir documentacion en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
4 | Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencién DGASA Director General 10
S : . R ) Secretaria
5 Rec_lk?lr, saca copias, derivar y entregar a destino indicado ir a la DGASA DG/Asitente 10
actividad 6y 16 o )
Administrativo
6 Recibir, revisa STD, registra en el excel de uso interno y deriva DGASA-DGA Secretaria 10
7 | Revisary designar a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
8 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documentoy DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGA Especialista 10
10 Verlificar si el titular.del proyecto esta inscrito en el Registro de DGASA-DGA Especialista 30
Entidades para realizar EIA
11 | Verificar el nivel del proyecto en el marco del SNIP DGASA-DGA Especialista 120
12 Verificar el estado actual revision del componente de ingenieria DGASA-DGA Especialista 120
del sector
13 | Verificar el contenido minimo del ElAsd, segun los TdR DGASA-DGA Especialista 480
14 | Verificar la opinién técnica a SERNANP y/o ANA DGASA-DGA Especialista 240
15 | Evaluacion técnica del EIAsd ir a la actividad 23 DGASA-DGA Especialista 4800
16 | Recibir, revisa STD, registra en el excel de uso interno y deriva DGASA-DGS Secretaria 10
17 | Revisary designar a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
18 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documentoy DGASA-DGS Secretaria 10
anexos
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES&Z’:SSBLE (Bﬁmigs DSECNLIJE’\I;IEE-CF)O
ORGANICA 9
19 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGS Especialista 10
20 Revisar, yerlflcar si existe superposicion en sitios arqueoldgicos DGASA-DGS Especialista 60
reconocidos (de ser el caso se devuelve).
21 | Verificar el contenido minimo del ElAsd, segun los TdR DGASA-DGS Especialista 480
22 | Evaluacion técnica del EIAsd ir a la actividad 23 DGASA-DGS Especialista 4800
¢Inspeccion in situ? }
23 | Sirequiere inspeccion ir a la actividad 24 DGASA Especialistas
Lo [ - DGA/DGS
No requiere inspeccion ir a la actividad 25
AU - DGASA- .
24 | Subproceso de Inspeccion in situ ir a la actividad 25 DGA/DGS Especialistas
; i ?
d—lay observacpnes. . N DGASA- o
25 | Si hay observaciones ir a la actividad 26 Especialistas
) ) - DGA/DGS
No hay observaciones ir a la actividad 31
- DGASA- -
26 | Elaborar proy. de oficio o memo DGA/DGS Especialistas 30
27 | Recibiry derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
28 | Firmar oficio o memorando e informe DGASA Director General 10 Oficio/memorando
e informe
Secretaria
29 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asistente 10 - Acta de envio
Administrativo
30 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
) ) . DGASA- .
31 | Elaborar informe final de evaluacion del EIAsd DGA/DGS Especialista 480 - Informe
32 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGA-DGS Secretaria 10
33 | Revisar documentacion , da su conformidad DGASA-DGS Director 60
Revisar documentacién , da su conformidad, entrega a
34 | secretaria DGASA-DGA Director 60
para su tramite
35 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGA-DGS Secretaria 20
36 Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DQASA/ Secretaria 10
interno, Equipo Legal
37 | Revisar informe técnico, elaborar informe legal D,GASA/ Especialista Legal 480
Equipo Legal
38 | Elaborar proyecto de Resolucion Directoral D_GASA/ Especialista Legal 120 ) Proy.. Resolucion
Equipo Legal Directoral
39 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
40 | Revisar, visar, firmary entregar para su tramite correspondiente DGASA Director General 10
Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de secretaria
41 gna ' pasy P DGASA DG/Asistente 40
Resolucion L :
Administrativo
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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4

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(P&I:SSBLE (&Emigs DSECNLIJE’\RA,EE-CF)O
ORGANICA -
2 Constata.r’orlgl.nal y copias, sellar copias, consignar fechay DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
43 Reglstra.r en cuaderno de documentos fedateados, entregar a DGASA Fedataria 10
secretaria de la DG.
. - - ) o ) Secretaria
24 Arch|va'r or|lg,|nal de Resoluqon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asistente 10
su publicacion y destinatario iy :
Administrativo
45 | Subproceso de Publicacién de RD
16 Elaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacion, traslada DGASA/ Secretaria 20 - Proyecto de Oficio
para la firma del D.G. Equipo Legal
47 | Recibiry trasladar a la Direccién General para la firma DGASA Secretaria DG 3
48 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
o » - Secretaria
49 Recibir docgmentaoon y preparar sobre que contenga Oficio, DGASA DG/Asistente 20
RD y expediente o :
Administrativo
. ) Secretaria
50 Elabgrgr Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - Cfa\.rgo vd,e
imprimir cargo y deriva - : notificacion
Administrativo
Remitir a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Mesa de
51 ° ) y DGASA partes/Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier - :
Administrativo
52 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
53 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA partes/Asistente 5
Administrativo
Secretaria
54 | Recibir y archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 12678
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0




de Transportes
y Comunicaciones

. W MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Cédigo: MPP-DGASA-01
R

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES Pagina 32 de 164

CODIGO : E04-03-03-DFJ-01
DIAGRAMA DE FLUJO VERSION : 01
PROCESO EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO (EIASD) EN EL SUBSECTOR TRANSPORTES FECHA L08/16
PAGINA 201 de 01
Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
OFICINA DE ATENCION AL DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES
ADMINISTRADO CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIRECCION DE GESTION SOCIAL
MESA DE PARTES DIRECTOR GENERAL SECRETARIA DG ESPECIALISTA LEGAL DIRECTOR ESPECIALISTA AMBIENTAL DIRECTOR ESPECIALISTA SOCIAL
——
=] )
PRESENTA SOLICITUD RECEPCION RECIBE, REGISTRA REVISA DOCUMENTO DERIVA PARA SU TOMA CONOCIMIENTO VERIFICAR ASPECTO "TOMA CONOCIMIENTO VERIFICAR ASPECTO
» | bocumenTAL i DOCUMERAION Y DR A SU ATENCION | B Y DO rARA SU > AMBIENTAL Y DESIONA A Sy > SOCIAL
T

= [S—
e
rEcnar

VERIFICA OPINION
TECNICA ANA/
SERNANP

EVALUACION TECNICA
EL ElAs

EVALUACION TECNICA
DEL ElAsd

7INSPECCION IN
SITU 7
i

s

NOTIFICACION

RECIBE
DOCUMENTACION

RECIBE
ELABo:NA\IiAé:TA DE FIRMAV lfsgga?n SF'°'° DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA

SUBSANA
OBSERVACIONES

PUBLICACION
DE RD
DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

SACA COPIAS Y
AUTENTICA RD CON
FEDATARIO

®

4 REVISA Y SUSCRIBE
EVALUA EXPEDIENTE |<4| INFORME
+ A
DERIVA PROY. DE RD ELABORA INFORME,
PARA LA FIRMA PROY. RD Y OFICIO

DERIVA PROY. DE ELABORA PROY. DE
OFICIO PARA FIRMA OFICIO

}

ELABORA PROY.
OFICIO O MEMO Y
INFORME

REVISA Y FIRMA R.D.

T

FIRMA OFICIO Y
DEI

S

ELABORAN INFORME
FINAL EIA

2
<
>

PREPARA SOBRE DE
ACTA

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME

Y
DE ENViO

RECIBE OFICIO, RD Y )
FIRMA CARGO DE NOTIFICACION
NOTIFICACION |

RECIBE CARGO DE
NOTIFICACION
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO

CODIGO:E04-03-04-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIAD) EN EL SUBSECTOR

TRANSPORTES.

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluaciéon de los Estudios de Impacto Ambiental detallado

(EIAd)en el subsector transportes

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

- Provias Nacional
- Provias Descentralizado

- Municipalidades Locales y Regionales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley General del Ambiente: Ley N° 28611
- Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, modificada por el Decreto

Legislativo N° 1078

- Decreto Supremo 019.2019-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446.
- Ley Marco del Sistema Nacional de Gestion Ambiental

- Ley N° 28245 y su Reglamento, Decreto Supremo N° 008-2005- PCM.

- Reglamento de la Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica: D.S. N° 221-2006-EF
- Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica : Ley N° 27293

- Texto Unico de Procedimientos Administrativos: D.S. N° 016-2005-MTC.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resolucion Directoral
- Oficio de notificacion
- Memorando

6. INDICADORES

Denominacion: % de Resolucion Directoral Aprobadas

(N2 de Certificaciones aprobadas)

. .z — 0,
Nivel de Atencién (N2 Total de solicitudes presentadas) x 100%
Meta: 90%
7. FORMATO Y/0 INSTRUCTIVO
- No aplica
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIAD) EN EL SUBSECTOR TRANSPORTES

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCZ':SOA)BLE (Bﬁmigs DSECNL:EI!EE-CF)O
ORGANICA s
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion Mesa de
1 ) DGASA partes/Asistente 5
al Ciudadano, sella el cargo o )
Administrativo
Colocar Hoja de tramite interno y registra en el Excel interno y Mesa de
2 ; - DGASA partes/Asistente 5 - HT. Interno
elevar a la Direccion General - :
Administrativo
Secretaria
3 Recibir documentacion en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
4 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Director General 10
o : . R . Secretaria
5 Rec_lk?lr, saca copias, derivar y entregar a destino indicado ir a la DGASA DG/Asitente 10
actividad 6y 16 o )
Administrativo
6 Recibir, revisa STD, registra en el excel de uso interno y deriva DGASA-DGA Secretaria 10
7 Revisar y designar a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
8 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGA Especialista 10
10 Ver.lflcar si el tltular_del proyecto estd inscrito en el Registro de DGASA-DGA Especialista 30
Entidades para realizar EIA
11 | Verificar el nivel del proyecto en el marco del SNIP DGASA-DGA Especialista 120
12 Verificar el estado actual revision del componente de ingenieria DGASA-DGA Especialista 120
del sector
13 | Verificar el contenido minimo del EIAd, segun los TdR DGASA-DGA Especialista 480
14 | Verificar la opinion técnica a SERNANP y/o ANA DGASA-DGA Especialista 240
15 Evaluacién técnica del EIAsd ir a la actividad 22 DGASA-DGA Especialista 4800
16 | Recibir, revisa STD, registra en el excel de uso interno y deriva DGASA-DGS Secretaria 10
17 | Revisary designar a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
18 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGS Secretaria 10
anexos
19 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGS Especialista 10
20 Revisar, Yer|f|car si existe superposicion en sitios arqueolégicos DGASA-DGS Especialista 60
reconocidos (de ser el caso se devuelve).
21 | Verificar el contenido minimo del EIAd, segun los TdR DGASA-DGS Especialista 480
22 Evaluacion técnica del EIAsd ir a la actividad 23 DGASA-DGS Especialista 4800
¢Inspeccion in situ? :
23 | Sirequiere inspeccion ir a la actividad 24 DGASA Especialistas
o L L DGA/DGS
No requiere inspeccion ir a la actividad 25
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES&Z’:SOA)BLE (&Er':/llﬂgs DSECNUE’\};I,EE-CF)O
ORGANICA -
o . DGASA- .
24 | Subproceso de Inspeccién in situ ir a la actividad 25 DGADGS Especialistas
¢Hay observaciones? }
25 | Si hay observaciones ir a la actividad 26 DGASA Especialistas
. ) - DGA/DGS
No hay observaciones ir a la actividad 31
- , DGASA- - o
26 | Elaborar proy. de oficio o memo e informe Especialistas 60 Oficio/memorando
DGA/DGS )
e informe
27 | Recibiry derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
28 | Firmar oficio o memorando e informe DGASA Director General 10
Secretaria
29 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asistente 10 - Acta de envio
Administrativo
30 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
) ' - DGASA- L
31 | Elaborar informe final de evaluacién del EIA DGA/DGS Especialista 480 - Informe
32 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGA-DGS Secretaria 10
33 | Revisar documentacion , da su conformidad DGASA-DGS Director 60
34 Revisar dogumentaoon , da su conformidad, entrega a secretaria DGASA-DGA Director 60
para su tramite
35 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGA-DGS Secretaria 20
36 Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA/ Secretaria 10
interno, Equipo Legal
37 | Revisar informe técnico, elaborar informe legal D,GASA/ Especialista Legal 480
Equipo Legal
38 | Proyectar Resolucion Directoral D_GASA/ Especialista Legal 120 ) Proy.. Resolucion
Equipo Legal Directoral
39 | Entregar para su revision, visacién y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
40 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Director General 10 ) ;ierseoclg)?;)ln
Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de secretaria
41 gnar fecha, plasy P DGASA DG/Asistente 40
Resolucion - :
Administrativo
2 Constata.r’orlgl.nal y copias, sellar copias, consignar fechay DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
43 Reglstravr en cuaderno de documentos fedateados, entregar a DGASA Fedataria 10
secretaria de la DG.
) - P e ) Secretaria
2 Archwa_r or|.g'|nal de Resoluqon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asistente 10
su publicacién y destinatario o :
Administrativo
45 | Subproceso de Publicacion de RD
46 Elaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacion, traslada DGASA/ Secretaria 20 - Proyecto de Oficio
para la firma del D.G. Equipo Legal
47 | Recibiry trasladar a la Direccion General para la firma DGASA Secretaria 3
48 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES&%’:SOA)BLE (&Er':/llﬂgs DSECNLIJE’\};I,EE-CF)O
ORGANICA -
S » - Secretaria
49 EEC|b|eer2(cjtiJemme:taC|on y preparar sobre que contenga Oficio, DGASA DG/Asistente 20
yep Administrativo
] . Secretaria
50 _EIabgraT Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - C_alfgo .d’e
imprimir cargo y deriva Administrativo notificacion
Remitir a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Mesa de
51 . ) DGASA partes/Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier - :
Administrativo
52 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
53 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA partes/Asistente 5
Administrativo
Secretaria
54 Recibir y archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 12678
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017
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CODIGO : E04-03-04-DFJ-01
DIAGRAMA DE FLUJO VERSION : 01

PROCESO EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIAD) EN EL SUBSECTOR TRANSPORTES FECHA 0

PAGINA :01.de 01
Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
OFICINA DE ATENCION DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES
ADMINISTRADO AL CIUDADANO Y - - -
GESTION DOCUMENTAL DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIRECCION DE GESTION SOCIAL
MESA DE PARTES DIRECTOR GENERAL SECRETARIA DG ESPECIALISTA LEGAL DIRECTOR ESPECIALISTA AMBIENTAL DIRECTOR ESPECIALISTA SOCIAL
-INICIO
[——1

L Rl RO DERIVA PARA SU ] TV o AN VERIFICAR ASPECTO T o mENS VERIFICAR ASPECTO
ATENCION AMBIENTAL SOCIAL
DOCUMENTACION ATENCION | 1 ATENCION ATENCION
[ S—

VERIFICA OPINION
TECNICA ANA/
SERNANP

RECEPCION
DOCUMENTAL

N

PRESENTA SOLICITUD
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS
(oo

EVALUACION TECNICA
EL ElAs

EVALUACION TECNICA
DEL ElAsd

ZINSPECCION IN
smu 7
i

Si

INSPECCION IN
SITU

RECIBE
DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA

NOTIFICACION

RECIBE
DOCUMENTACION
SUBSANA
OBSERVACIONES

ELABORA ACTA DE FIRMA MEMO O OFICIO
ENViO Y INFORME

PUBLICACION
DE RD
DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

SACA COPIAS Y
AUTENTICA RD CON
FEDATARIO

. REVISA Y SUSCRIBE
’7 EVALUA EXPEDIENTE |<74| FoRAEL
DERIVAPROY. DERD | ¢ ELABORA INFORME,
REVISAY FIRMAR.D. |* PARA LA FIRMA ‘I PROY. RD Y OFICIO
DERIVA PROY. DE ELABORA PROY. DE
OFICIO PARA FIRMA oFICIO

ELABORA PROY.
OFICIO O MEMO Y
INFORME

FIRMA OFICIO Y
DERIVA
ELABORAN INFORME
FINAL EIA

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME

RECIBE GFICIO, RD Y
FIRMA CARGO DE NOTIFICACION
NOTIFICACION |

RECIBE CARGO DE
NOTIFICACION

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-05-DES-01 |

1. DENOMINACION

EVALUACION Y APROBACION DE PROGRAMAS DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL -(PAMA), Y
OTROS INSTRUMENTOS DE GESTION AMBIENTAL

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a sequir en el proceso de evaluacion de los programas de adecuacion y manejo ambiental
-(PAMA), y otros instrumentos de gestion ambiental.

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Provias Nacional

- Provias Descentralizado

- Municipalidades Locales y Regionales

- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley General del Ambiente: Ley N° 28611

- Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, modificada por el Decreto
Legislativo N° 1078

- Decreto Supremo 019.2019-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446.

- Ley Marco del Sistema Nacional de Gestion Ambiental

- Ley N° 28245y su Reglamento, Decreto Supremo N° 008-2005-PCM.

- Reglamento de la Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica: D.S. N° 221-2006-EF

- Ley de Sistema Nacional de Inversion Publica : Ley N° 27293

- Texto Unico de Procedimientos Administrativos: D.S. N° 016-2005-MTC.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resolucién Directoral
- Oficio de notificacion
- Memorando

6. INDICADORES

Denominacién: % de Resolucion Directoral Aprobadas

Nivel de Atencién = (Ne de Certificaciones aprobadas) 100%
fvel de Atencion = (N2 Total de solicitudes presentadas) x 0

Meta: 90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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OTROS INSTRUMENTOS DE GESTION AMBIENTAL

EVALUACION Y APROBACION DE PROGRAMAS DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL -(PAMA), Y

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{'CZ’;‘SSBLE (Efngs NS
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion al Mesa de
1 ) DGASA partes/Asistente 10
Ciudadano, sella el cargo o )
Administrativo
. R . ) Mesa de
) Colocar Hop de ’.[r'amlte interno y registra en el Excel internoy DGASA partes/Asistente 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General o :
Administrativo
Secretaria
3 | Recibir documentacion en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
4 | Toma conocimiento y deriva para su atencion DGASA Director General 10
o ) ) U ) Secretaria
5 Reqblr, saca copias, derivar y entregar a destino indicado ir a la DGASA DG/Asitente 10
actividad 6y 12 - )
Administrativo
6 Recibir, revisa STD, registra en el Excel de uso interno y trasladar DGD'éSSA- Secretaria 10
7 | Revisary designar a especialista, derivar DGDéSSA_ Director 10
Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento DGASA- )
8 Secretaria 10
y anexos DGS
9 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGDéSSA_ Especialista 10
) " ) DGASA- .
10 | Revisar, Verificar la correspondencia a proyecto evaluado DGS Especialista 60 - Informe
11 | Evaluar aspecto social ir a la actividad 18 DGDéSSA_ Especialista 480
12 | Recibir, revisa STD, registra en el Excel de uso interno y trasladar DgéSAA- Secretaria 10
13 | Revisar documentacion y designar a especialista DgéSAA_ Director 10
14 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento DGASA- Secretaria 10 - Cuaderno de cargo
y anexos DGA
15 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DgéSAA- Especialista 10
. " ) DGASA- o
16 | Revisar, Verificar la correspondencia a proyecto evaluado DGA Especialista 60 - Informe
17 | Evaluar aspecto ambiental DGASA- Especialista 480
DGA
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES&Z’:SSBLE (&fngs Dé) ECNliE’\}::g-I(-)O
ORGANICA E
- e e o
R.equer.lr inspeccion in .5|tu. N DGASA- o
18 | Sirequiere inspeccion ir a la actividad 19 Especialistas
o o - DGA/DGS
No requiere inspeccion ir a la actividad 20
e . DGASA- .
19 | Subproceso de Inspeccion in situ ir a la actividad 20 DGADGS Especialistas 960
i ?
Sg encontraron observaooneg. DGASA- o
20 | Sise encontraron ir a la actividad 21 Especialista
) - DGA/DGS
No se encontraron ir a la actividad 26
DGASA- - Proyecto
21 | Elaborar proy. de oficio o memo e informe Especialistas 60 Oficio/memorando e
DGA/DGS )
informe
22 | Recibiry derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
23 | Firmar oficio o memorando e informe DGASA Director General 10
Secretaria
24 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asistente 10 - Acta de envio
Administrativo
25 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Elaborar informe, entregar expediente completo, archiva cargo DGASA- -
26 de expediente DGA/DGS Especialistas 2400 - Informe
27 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGA-DGS Secretaria 10
28 | Revisar documentacion , da su conformidad DGDéSSA_ Director 60
Revisar documentacion , da su conformidad, entrega a secretaria DGASA- )
29 . Director 60
para su tramite DGA
30 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGA-DGS Secretaria 20
Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA/ )
31 | . Equipo Secretaria 10
interno,
Legal
DGASA/
32 | Revisar informe técnico, elaborar informe legal Equipo Especialista Legal 480
Legal
DGASA/ - Proy. Resolucion
33 | Proyectar Resolucién Directoral Equipo Especialista Legal 120 y.'
Directoral
Legal
34 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA SecretariaDG 10
35 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Director General 10
Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de secretaria
36 y ' DGASA DG/Asistente 40
Resolucion L :
Administrativo
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES&Z’:SSBLE (&fr’:ﬁzgs Dé) ECNliE'\}:I:g-I(-)O
ORGANICA 9
Constatar original y copias, sellar copias, consignar fecha y )
37 - ) ) DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
38 Reg|strar en cuaderno de documentos fedateados, entregar a DGASA Fedataria 10
secretaria de la DG.
Secretaria
39 | Distribuir copias para su publicacién y destinatario DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
40 | Subproceso de Publicacion de RD
Elaborar proyecto de Oficio adjuntando documentacion, traslada DGASA/ ) -
41 ' Equipo Secretaria 20 - Proyecto de Oficio
para la firma del D.G.
Legal
42 | Recibiry trasladar a la Direccién General para la firma DGASA Secretaria DG 3
43 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
o » - Secretaria
24 Escgtgirecri]?;umentaoon y preparar sobre que contenga Oficio, RDy DGASA DG/Asistente 20
P Administrativo
. ) ; I Secretaria
45 Elaborar Ac.ta de cargo para envio externo, ingresar al STD, imprimir DGASA DG/Asistente 10 - Cg_rgo .d'e
cargo y deriva Administrativo notificacion
- - » ) » Mesa de
46 Remitir a la Oficina de Atencion gl Cludadano y Gestion DGASA partes/Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier - :
Administrativo
47 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
48 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA partes/Asistente 5
Administrativo
Secretaria
49 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 5513
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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. MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Cédigo: MPP-DGASA-01
R

CODIGO E04-03-05-DFJ-O1

DIAGRAMA DE FLUJO -
VERSION 01

PROCESO EVALUACION Y APROBACION DE PROGRAMAS DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL (PAMA), Y OTROS YERSIO 2

INSTRUMENTOS DE GESTION PAGINA 01 de 01

Organo : Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

OFICINA DE ATENCION DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES
ADMINISTRADO AL CIUDADANO Y
GESTION DOCUMENTAL DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIRECCION DE GESTION SOCIAL
MESA DE PARTES, DIRECTOR GENERAL SECRETARIA DG ESPECIALISTA LEGAL DIRECTOR ESPECIALISTA AMBIENTAL DIRECTOR ESPECIALISTA SOCIAL

INICIO

= 2

DoA™ o TR
DOCUMENTAL ATENCION el DOCUMENTACION DOCUMENTACION
DOCUMENTACION ATENCION I I ATENCION ATENCION

PRESENTA SOLICITUD
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS

———= [S——
“ EVALUAA ASPECTO
e AMBIENTAL
X
RECIBE EVALUAA ASPECTO
boc iESIBE NOTIFICACION ELABORA ACTA DE FIRMA MEMO 0 OFICIO DOCUMENTACION SOCIAL
DERIVA PARA FIRMA

MSPECCIONTN
sTu 7

SUBSANA
OBSERVACIONES

PUBLICACION
DE RD
DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

SACA COPIAS ¥

AUTENTICA RD CON EVALUA EXPEDIENTE REVISA Y SUSCRIBE
FEDATARIO INFORME
DERIVA PROY. DE RD ELABORA INFORME,
FIRMA OFICIO Y DERIVA PROY. DE ELABORA PROY. DE
DERIVA OFICIO PARA FIRMA oFicIo

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA

©®

ELABORA PROY.
OFICIO O MEMO Y
INFORME

RECIBE OFICIO, RD Y
FIRMA CAR E
NOTIFICACION

NOTIFICACION [«

ELABORAN INFORME

RECIBE CARGO DE
NOTIFICACION Y

>
PUBLICACION

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME

el e L] reor 1 oowwam < oecsen D e [I] rroceomento seoermioo [ N/ crvorisico (O conzcronpavmo o pacA () conecronruemaoerasma

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-06-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL -(PMA), Y OTROS INSTRUMENTOS DE
GESTION AMBIENTAL

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion de los Planes de Manejo Ambiental-PMA, y otros
instrumentos de gestién ambiental.

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Provias Nacional

- Provias Descentralizado

- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley General del Ambiente: Ley N° 28611

- Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, modificada por el Decreto
Legislativo N° 1078

- Decreto Supremo 019.2019-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446.

- Ley Marco del Sistema Nacional de Gestion Ambiental

- Ley N° 28245y su Reglamento, Decreto Supremo N° 008-2005- PCM.

- Texto Unico de Procedimientos Administrativos: D.S. N° 016-2005-MTC.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resolucion Directoral
- Oficio de notificacion
- Memorando de notificacion

6. INDICADORES

Denominaciéon: % de Resolucion Directoral Aprobadas

(N2de Certificaciones aprobadas)

x 100%

Nivel de Atencién = —
(N2 Total de solicitudes presentadas)

Meta: 90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL -(PMA), Y OTROS INSTRUMENTOS DE

GESTION AMBIENTAL
| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
Ne DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PC‘Z':SSBLE (I;Eim':ss D ERADD,
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
. - ) . - y Mesa de
1 Rem.blr solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion DGASA partes/Asistente 5
al Ciudadano, sella el cargo o )
Administrativo
Colocar Hoja de tramite interno y registra en el Excel interno y Mesa de
2 ) i DGASA partes/Asistente 5 - HT. Interno
elevar a la Direccién General - :
Administrativo
Secretaria
3 Recibir documentacién en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
4 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Director General 10
S ) ) R . Secretaria
5 Rec_lblr, saca copias, derivar y entregar a destino indicado ir a la DGASA DG/Asitente 10
actividad 6y 12 o )
Administrativo
6 Recibir, revisa STD, registra en el Excel de uso interno y trasladar DGASA-DGA Secretaria 10
7 Revisar y designar a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
8 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documentoy DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGA Especialista 10
Revisar expediente, si es de correspondencia a proyecto -
10 aprobado en la DGASA DGASA-DGA Especialista 120
11 | Evaluar expediente completo ir a la actividad 18 DGASA-DGA Especialista 510
12 | Recibir, revisa STD, registra en el Excel de uso interno y trasladar DGASA-DGS Secretaria 10
13 | Revisar y designar a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
14 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documentoy DGASA-DGS Secretaria 10
anexos
15 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGS Especialista 10
Revisar expediente, si es de correspondencia a proyecto ) -
16 aprobado en la DGASA DGASA-DGS Especialista 120
17 | Evaluar expediente completo ir a la actividad 18 DGASA-DGS Especialista 510
¢Hay observaciones en documentacion presentada?
. . : o DGASA- -
18 | Si hay observaciones ir a la actividad 19 DGA/DGS Especialistas
No hay observaciones ir a la actividad 24
DGASA- - Proyecto de
19 | Elaborar proy. de oficio o memorando (observaciones) Especialistas 30 Oficio/memorando e
DGA/DGS X
informe
20 | Recibiry derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
21 | Firmar oficio o memorando e informe DGASA Director General 10
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFC(;':SSBLE (Eﬁmigs DgIECNLéhliIEgI)O
ORGANICA 9
Secretaria
22 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asitente 10 - Acta de envio
Administrativo
23 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Elaborar informe Unico de categorizacion y consolidar informes DGASA- -
24 ambiental/social DGADGS Especialista 1440 - Informe
25 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGA-DGS Secretaria 10
26 | Revisar documentacion , da su conformidad DGASA-DGS Director 60
27 Revisar documentao'on. , da su conformidad, entrega a DGASA-DGA Director 60
secretaria para su tramite
28 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGA-DGS Secretaria 20
29 Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA/ Secretaria 10
interno, Equipo Legal
30 | Revisar informe técnico, elaborar informe legal D,GASA/ Especialista Legal 480
Equipo Legal
31 | Proyectar Resolucion Directoral D_GASA/ Especialista Legal 120 ) Proy.. Resolucion
Equipo Legal Directoral
32 | Entregar para su revision, visacién y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
33 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Director General 10
Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de secretaria
34 gne ' plasy P DGASA DG/Asitente 40
Resolucion - )
Administrativo
35 Constata.r,origi.nal y copigs, sellar copias, consignar fechay DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
36 Reglstra.r en cuaderno de documentos fedateados, entregar a DGASA Fedataria 10
secretaria de la DG.
) . o e ) Secretaria
37 Archlva_r OI’I.g'II’]a| de Resoluqon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asitente 10
su publicacién y destinatario o )
Administrativo
38 | Subproceso de Publicacion de RD
39 Elaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacion, traslada DGASA/ Secretaria 20 Proyecto de Oficio
para la firma del D.G. Equipo Legal
40 | Recibiry trasladar a la Direccion General para la firma DGASA Secretaria DG 3
41 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
o . - Secretaria
4 Recibir docgmentaoon y preparar sobre que contenga Oficio, DGASA DG/Asistente 20
RD y expediente - :
Administrativo
. ) Secretaria
43 Elabgrgr Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - Cgrgo Qe
imprimir cargo y deriva iy : notificacion
Administrativo
- - y ) y Mesa de
44 Remitir a la Oficina de Atencion §I Cludgdano y Gestiéon DGASA partes/Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier - :
Administrativo
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCO':SSBLE (-IUIE::/LIJI:S DgENLé’:IEggo
ORGANICA arg >
45 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
46 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA partes/Asistente 5
Administrativo
Secretaria
47 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 3778
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DIAGRAMA DE FLUJO 5?2.22 e
PROCESO EVALUACION Y APROBACION DE PLANES DE MANEJO AMBIENTAL — PMA AREAS AUXILIARES Fecn e _

Organo : Direccién General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION
AL CIUDADANO Y
GESTION DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

DIRECCION DE GESTION SOCIAL

PRESENTA SOLICITUD
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS

MESA DE PARTES

DIRECTOR GENERAL

SECRETARIA DG

ESPECIALISTA LEGAL

DIRECTOR

ESPECIALISTA AMBIENTAL

DIRECTOR

ESPECIALISTA SOCIAL

RECEPCION
DOCUMENTAL

o]

BOCIITNTAG

I,

TOMA CONOCIMIENTO
Y DERIVA PARA SU
ATENCION

%

DERIVA PARA SU

ATENCION

RECIBE
DOCUMENTACION

NOTIFICACION

o]

ELABORA ACTA DE
ENViO

FIRMA MEMO O OFICIO
Y INFORME

SUBSANA
OBSERVACIONES

RECIBE OFICIO, RD Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

RECIBE

DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA

PUBLICACION
DE RD
DISTRIBUIR COPIAS DE
@ RD PARA SU
PUBLICACION

SACA COPIAS Y
| AUTENTICA RD CON

FEDATARIO

TOMA TG TOMA CONGCIMIENTO
»{ Y DESIGNA PARA SU REVISAR Y DESIGNA PARA SU REVISAR
>
| N DOCUMENTACION SIGNA PAR DOCUMENTACION

EVALUA EXPEDIENTE |¢

%

EVALUAA ASPECTO
AMBIENTAL

EVALUAA ASPECTO

ELABORA PROY.
OFICIO O MEMO Y
INFORME

ELABORAN INFORME
SOCIAL - AMBIENTAL

REVISA Y
INFORME

v

REVISA Y FIRMA R.D. |<4|

DERIVA PROY. DE RD
PARA LA FIRMA

e

ELABORA INFORME,
PROY. RD Y OFICIO

%

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

DERIVA PROY. DE
OFICIO PARA FIRMA

e

ELABORA PROY. DE
OFICIO

L |

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA

—’l NOTIFICACION L

DE ENVIO

RECIBE CARGO DE
NOTIFICACION Y

UBLICACION

&

A

!

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME

sociAL

LEVENDA

| C D oo

-

DOCUMENTO

|
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-07-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION Y APROBACION DE INFORMES TECNICOS SUSTENTATORIO DE ESTUDIOS SOCIO
AMBIENTALES SOBRE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTES

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion y aprobacion de Informes Técnicos Sustentatorio de
estudios socio ambientales sobre proyectos de infraestructura de transportes.

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Provias Nacional

- Provias Descentralizado

- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley General del Ambiente: Ley N° 28611

- Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, modificada por el Decreto
Legislativo N° 1078, y el

- Decreto Supremo 019.2019-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446.

- Ley Marco del Sistema Nacional de Gestion Ambiental

- Texto Unico de Procedimientos Administrativos: D.S. N° 016-2005-MTC.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resolucion Directoral
- Oficio de notificacion
- Memorando

6. INDICADORES

Denominaciéon: % de Resolucion Directoral Aprobadas

Nivel de Atencién = (N2 de Certificaciones aprobadas) 100%
fvel de Aitencion = (N2 Total de solicitudes presentadas) x ’

Meta: 90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0




Y

.,

4

3
=y

. | Ministerio

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Cédigo: MPP-DGASA-01

PERU| de Transportes
y Comunicaciones

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

Pagina 49 de 164

EVALUACION Y APROBACION DE INFORMES TECNICOS SUSTENTATORIO DE ESTUDIOS SOCIO

AMBIENTALES SOBRE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTES

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PC‘Z':SSBLE (I;Eim':ss D ERADD,
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion Mesa de
1 ) P P DGASA partes/Asistente 5
al Ciudadano, sella el cargo o )
Administrativo
Colocar Hoja de tramite interno y registra en el Excel interno Mesa de
2 ! ) i yreg y DGASA partes/Asistente 5 - HT. Interno
elevar a la Direccion General o :
Administrativo
Secretaria
3 Recibir documentacion en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
4 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Director General 10
o . ' U ) Secretaria
5 Reqblr, saca copias, derivar y entregar a destino indicado ir a la DGASA DG/Asitente 10
actividad 6y 11 o )
Administrativo
6 Recibir, revisa STD, registra en el Excel de uso interno y deriva DGASA-DGA Secretaria 10
7 Revisar y designar a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
8 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGA Especialista 10
10 | Evaluar expediente completo ir a la actividad 16 DGASA-DGA Especialista 240
1 Recibir, revisa STD, registra en el Excel de uso interno y DGASA-DGS Secretaria 10
trasladar
12 | Revisar y designar a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
13 | Derivar a responsable entrega documento y anexos DGASA-DGS Secretaria 10
14 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGS Especialista 10
15 | Evaluar expediente completo ir a la actividad 16 DGASA-DGS Especialista 240
{Hay observaciones en documentacion presentada?
X : : o DGASA- .
16 | Si hay observaciones ir a la actividad 17 DGADGS Especialistas
No hay observaciones ir a la actividad 22
17 | Elaborar proy. de oficio o memorando (observaciones) DGASA- Especialistas 60 - Proyecto de oficio
proy. DGADGS P y
18 | Recibir y derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
19 | Firmar oficio o memorando e informe DGASA Director General 10
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES:CO':SSBLE (BIE::/LI::S Dé) EN%“;EELO
ORGANICA arg >
Secretaria
20 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asitente 10 - Acta de envio
Administrativo
21 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
22 | Elaborar informe Unico consolidar informes ambiental/social DGASA- Especialista 480 - Informe
DGA/DGS
23 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGA-DGS Secretaria 10
24 | Revisar documentacion , da su conformidad DGASA-DGS Director 60
Revisar documentacion , da su conformidad, entrega a
25 | secretaria DGASA-DGA Director 60
para su tramite
26 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGA-DGS Secretaria 20
27 Rewsar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DQAS/—\/ Secretaria 10
interno, Equipo Legal
28 | Revisar informe técnico, elaborar informe legal D_GASA/ Especialista Legal 480
Equipo Legal
29 | Elaborar Proyecto de Resolucién Directoral D,GASA/ Especialista Legal 120 ) Proy: Resolucion
Equipo Legal Directoral
30 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
31 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Director General 10
Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias secretaria
32 y ' DGASA DG/Asitente 40
de Resolucion - .
Administrativo
33 Constata.rlorigivnal y copigs, sellar copias, consignar fecha y DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
34 Reg|stra.r en cuaderno de documentos fedateados, entregar a DGASA Fedataria 10
secretaria de la DG.
) - A N ) Secretaria
35 A;f:g/jr (l)Jrkl)gl]ilcnaacligs steoslttijrf;ra]rli?)lrectoral y distribuir copias DGASA DG/Asitente 10
P P y Administrativo
36 | Subproceso de Publicacion de RD
37 Elaborar proyectg de Oficio adjuntando documentacién, DQAS/—\/ Secretaria 20 - Proyecto oficio
traslada para la firma del D.G. Equipo Legal
38 | Recibiry trasladar a la Direccion General para la firma DGASA Secretaria 3
39 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
o - - Secretaria
40 Recibir docgmentaoon y preparar sobre que contenga Oficio, DGASA DG/Asistente 20
RD y expediente L :
Administrativo
] ) Secretaria
a1 Elab(_)ra.r Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - C_argo .d’e
imprimir cargo y deriva Ay : notificacion
Administrativo
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES:CO':S:)BLE (Bﬁng Dé) IECNLéhI;I;gI)O
ORGANICA arg >
Remitir a la Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Mesa de
4 ; ) y DGASA partes/Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier o :
Administrativo
43 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
44 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA partes/Asistente 5
Administrativo
Secretaria
45 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 2028
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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DIAGRAMA DE FLUJO CODIGQ : E04-03-07-DFJ-01
PROCESO EVALUACION Y APROBACION DE INFORMES TECNICOS SUSTENTATORIO DE ESTUDIOS SOCIO AMBIENTALES SOBRE PROYECTOS ::’:c":':" i‘;:m
DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTES PAGINA “oTasor

Organo : Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION
AL CIUDADANO Y
GESTION DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL DE

ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

DIRECCION DE GESTION SOCIAL

PRESENTA SOLICITUD
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS

MESA DE PARTES

DIRECTOR GENERAL

SECRETARIA DG

ESPECIALISTA LEGAL

DIRECTOR ESPECIALISTA AMBIENTAL

DIRECTOR

ESPECIALISTA SOCIAL

RECEPCION
DOCUMENTAL

TOMA CONOCIMIENTO
Y DERIVA PARA SU
ATENCION

%

TOMA CONOCIMIENTO

DERIVA PARA SU
ATENCION |

RECIBE
DOCUMENTACION

NOTIFICACION

ELABORA ACTA DE FIRMA MEMO O OFICIO
ENVIO Y INFORME

SUBSANA
OBSERVACIONES

RECIBE OFICIO, RD Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

’l NOTIFICACION I<

—

DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PAR,

PUBLICACION

SACA COPIAS Y
AUTENTICA RD CON
FEDATARIO

RECIBE
DOCUMENTACION

TOMA CONOCIMIENTO
Y DESIGNA PARA SU

RECIBE
DOCUMENTACION

EVALUA EXPEDIENTE |¢

v

REVISA Y FIRMA R.D.

DERIVA PROY. DE RD
PARA LA FIRMA

4|

|

ELABORA INFORME,
PROY. RD Y OFICIO

4|

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

DERIVA PROY. DE
OFICIO PARA FIRMA

le
o

|

ELABORA PROY. DE
OFICIO

(

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA

DE ENVIO

RECIBE CARGO DE

NOTIFICACION

&

i

| Y DESIGNA PARA SU
| ATENCION ATENCION
EVALUAA ASPECTO
AMBIENTAL
EVALUAA ASPECTO
SOCIAL
No
ELABORA PROY.
OFICIO O MEMO Y
INFORME
ELABORAN INFORME
SOCIAL - AMBIENTAL
REVISA Y
INFORME
REVISA Y SUSCRIBE
INFORME

LEVENDA

| C D oo/ o
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-08-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION Y APROBACION DE PLANES DE ABANDONO DE TANQUES DE ALMACENAMIENTO DE
COMBUSTIBLE LIQUIDO DE CONSUMIDOR DIRECTO PARA EMPRESAS DE TRANSPORTE EN EL SUBSECTOR
TRANSPORTES

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion de planes de abandono de tanques de
almacenamiento de combustible liquido de consumidor directo para empresas de transporte en el subsector transportes

3. ALCANCE

- Direcciéon General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley General del Ambiente: Ley N° 28611

- Ley N°27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, modificada por el Decreto
Legislativo N° 1078

- Decreto Supremo 019.2019-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446.

- Resolucién Directoral N° 010-2007-MTC/16

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resolucion Directoral
- Oficio de notificacion

6. INDICADORES

Denominacion: % de Resolucion Directoral Aprobadas

Nivel de Atencién = (N2 de Certificaciones aprobadas) 100%
fvel de Aitencion = (N2 Total de solicitudes presentadas) x ’

Meta: 90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0




,,%. T MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Cdédigo: MPP-DGASA-01
32/ M PERU

S eanooe . Pagina 54 de 164
yiEomunicaciones DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES 9

EVALUACION Y APROBACION DE PLANES DE ABANDONO DE TANQUES DE ALMACENAMIENTO DE
COMBUSTIBLE LIQUIDO DE CONSUMIDOR DIRECTO PARA EMPRESAS DE TRANSPORTE EN EL SUBSECTOR

TRANSPORTES
| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCC;':SSBLE (Efm':ss D ERADD,
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion Mesa de
1 P P DGASA partes/Asistente 5

al Ciudadano, sella el cargo Administrativo

Colocar Hoja de tramite interno y registra en el Excel interno Mesa de
2 ) ) I yTe9 y DGASA partes/Asistente 5 - HT. Interno
elevar a la Direccién General - :
Administrativo
Secretaria
3 Recibir documentacién en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
4 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Director General 10
5 Recibir, saca copias, derivar y entregar a destino indicado DGASA As.lsltente. 10
Administrativo
6 ReC|b|.r, re\{llsa STD, rgglstra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGA Secretaria 10
a la Direccion de destino
7 F_iewsar y de5|gnar cargo a espeoalls.t,a, derivar, si no cumple con DGASA-DGA Director 10
lineamientos instruir para su devolucion
8 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA-DGA Especialista 10
10 | Evaluar expediente, si falta informacion observar y devolver DGASA-DGA Especialista 480

¢Hay observaciones en documentacion presentada?
11 | Si hay observaciones ir a la actividad 12 DGASA-DGA Especialista
No hay observaciones ir a la actividad 17

Elaborar proy. de oficio de observaciones e informe - Proyecto de oficio e

12 ) DGASA-DGA Especialista 120 )

(observaciones) informe
13 | Recibiry derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
14 | Firmar oficio e informe DGASA Director General 10

Secretaria
15 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asitente 10 - Acta de envio
Administrativo

16 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
17 EIabOfar informe, entrega expediente completo, archiva cargo de DGASA-DGA Especialista 15

expediente completo.
18 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGA Secretaria 10

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFC(Z':SSBLE (-ll\-jlﬁr':/llﬁt?s DgENLéhéliggo
ORGANICA -
19 | Revisar, da su conformidad, entrega a secretaria para su tramite DGASA-DGA Director 120
20 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGASA-DGA Secretaria 20
21 | Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA-Equipo Secretaria 10
) Legal
interno
22 | Evaluar informe técnico, elaborar informe legal DGAZ;E?UIPO Especialista Legal 480
23 | Elaborar Proyecto de Resolucion Directoral DGASA-Equipo Especialista Legal 120 A Prgyectg de
Legal Resolucion Directoral
24 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
25 Revisar, V|s§r, firmar RD y entregar para su tramite DGASA Director General 10
correspondiente
Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de secretaria
26 9N ' plasy P DGASA DG/Asitente 40
Resolucion o )
Administrativo
27 Constata.r,origipal y copigs, sellar copias, consignar fechay DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
28 | Registrar en cuaderno de documentos fedateados, entregar DGASA Fedataria 10
! . o e ) Secretaria
29 Archlva_r OI’I.g'II’]a| de Resoluqon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asitente 10
su publicacién y destinatario o )
Administrativo
30 | Subproceso de Publicacion de RD
31 EIaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacién, traslada | DGASA-Equipo Secretaria 20 - Proyecto de oficio
para la firma del D.G. Legal
32 | Recibiry trasladar a la Direccion General para la firma DGASA Secretaria DG 3
33 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
o » - Secretaria
34 Recibir docgmentaoon y preparar sobre que contenga Oficio, DGASA DG/Asistente 20
RD y expediente o :
Administrativo
] . Secretaria
35 _EIabgraT Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - C_argo .d’e
imprimir cargo y deriva iy : notificacion
Administrativo
Remitir a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Mesa de
36 . ) DGASA partes/Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier - :
Administrativo
37 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
38 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA partes/Asistente 5
Administrativo
Secretaria
39 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 1523
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017

Rev. 0




PERU| de Transportes

Ministerio

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Cédigo: MPP-DGASA-01

y Comunicaciones

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

Pagina 56 de 164

DIAGRAMA DE FLUJO CODIGO : E04-03-08-DFJ-01
PROCESO EVALUACION Y APROBACION DE PLANES DE ABANDONO DE TANQUES DE ALMACENAMIENTO DE COMBUSTIBLE LIQUIDO DE CONSUMIDOR DIRECTO PARA ::g:fN :_[;18”5
EMPRESAS DE TRANSPORTE EN EL SUBSECTOR TRANSPORTES PAGINA ;01 de 01

Unidad Organica :Direcciébn General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE

GESTION AMBIENTAL

PRESENTA SOLICITUD
Y DOCUMENTOS

RECIBE
DOCUMENTACION

SUBSANA
OBSERVACIONES

RECIBE OFICIO, RD Y

FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

RECEPCION
DOCUMENTAL

MESA DE PARTES

DIRECTOR GENERAL

SECRETARIA DG ESPECIALISTA LEGAL

DIRECTOR

ESPECIALISTA AMBIENTAL

NOTIFICACION

]

ELABORA ACTA DE
ENVIO

REVISA DOCUMENTO
Y DERIVA PARA SU
ATENCION

FIRMA MEMO O OFICIO
Y INFORME

REVISA Y FIRMA R.D.

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

DERIVA DOCUMENTO

RECIBE

DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA

PUBLICACION
DE RD
DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

SACA COPIAS Y

AUTENTICA RD CON
FEDATARIO

DERIVA PROY. DE RD
PARA LA FIRMA
DERIVA PROY. DE

OFICIO PARA FIRMA

A

ELABORA INFORME,
PROY. RD Y OFICIO

ELABORA PROY. DE
OFICIO

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA

I NOTIFICACION

NViO

RECIBE CARGO DE

NOTIFICACION

. REVISA Y SUSCRIBE
EVALUA EXPEDIENTE INFORME

TOMA CONOCIMIENTO
| Y DESIGNA PARA SU
ATENCION

VERIFICA EXPEDIENTE
y

EVALUACION TECNICA
DEL EXPEDIENTE

LHAY
SQSERVACIONES:

Si

ELABORA PROY.
OFICIO O MEMO Y No
INFORME

ELABORA INFORME |<7

LEvENDA

, > w=mmms

:l AcTvioRs

DOCUMENTG

|

< owson

[T reoceommento rmeoerme

= N
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-09-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION Y APROBACION EL USO DE FAJAS TRANSPORTADORAS HERMETICAS PARA EL EMBARQUE Y
DESEMBARQUE DE GRANELES SOLIDOS

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion del uso de fajas transportadoras herméticas para el
embarque y desembarque de graneles solidos.

3. ALCANCE

- Direcciéon General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley General del Ambiente: Ley N° 28611

- Ley N° 29370 Ley de Organizacion y Funciones del MTC

- Ley N°27943-2003 Ley del Sistema Portuario Nacional y su Reglamento aprobado con
- Decreto Supremo N° 003-2004-MTC

- Decreto Supremo N° 015-2008-MTC

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resolucion Directoral
- Oficio de notificacion

6. INDICADORES

Denominacion: % de Resolucion Directoral Aprobadas

Nivel de Atencién = (N2 de Certificaciones aprobadas) 100%
fvel de Atencion = (N2 Total de solicitudes presentadas) x ’

Meta: 90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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EVALUACION Y APROBACION EL USO DE FAJAS TRANSPORTADORAS HERMETICAS PARA EL EMBARQUE Y
DESEMBARQUE DE GRANELES SOLIDOS

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFC(::SSBLE (-lclfr':/llﬁ(?s Dé)ECNLllEI\I:I;gI)O
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
o - ) L .- y Mesa de
1 ReC|.b|r solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion DGASA partes/Asistente 5
al Ciudadano, sella el cargo o )
Administrativo
Colocar Hoja de tramite interno y registra en el Excel interno Mesa de
2 ) ; - yreg y DGASA partes/Asistente 5 - HT. Interno
elevar a la Direccién General - :
Administrativo
Secretaria
3 Recibir documentacién en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
4 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Director General 10
Secretaria
5 Recibir, saca copias, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
6 ReC|b|vr, re\{llsa STD, rgglstra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGA Secretaria 10
a la Direccion de destino
7 F_{evisar y designar cargo a especialis.t,a, derivar, si no cumple con DGASA-DGA Director 10
lineamientos instruir para su devolucion
3 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA-DGA Especialista 10
10 | Evaluar expediente, si falta informacion observar y devolver DGASA-DGA Especialista 1020
¢Hay observaciones en documentacion presentada?
11 | Si hay observaciones ir a la actividad 12 DGASA-DGA Especialista
No hay observaciones ir a la actividad 17
12 Elaborar proy. de oficio de observaciones e informe DGASA-DGA Especialista 120 - Proye.cto de oficio e
(observaciones) informe
13 | Recibiry derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
14 | Firmar oficio e informe DGASA Director General 10
Secretaria
15 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asitente 10 - Acta de envio
Administrativo
16 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
17 EIabOfar informe, entrega expediente completo, archiva cargo de DGASA-DGA Especialista 15
expediente completo.
18 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGA Secretaria 10
19 | Revisar, da su conformidad, entrega a secretaria para su tramite DGASA-DGA Director 60
20 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGASA-DGA Secretaria 20
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCZI:SSBLE (-II\-}IEr':/lI‘ll:Ss DgECNUE'zﬁggo
ORGANICA -
21 Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA-Equipo Secretaria 10
interno Legal
22 | Evaluar informe técnico, elaborar informe legal DGAi’;E?UIpO Especialista Legal 480
23 | Elaborar Proyecto de Resolucion Directoral DGASA-Equipo Especialista Legal 120 A Prg}/ectq de
Legal Resolucion Directoral
24 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
5 Revisar, visgr, firmar RD y entregar para su tramite DGASA Director General 10
correspondiente
Secretaria
26 | Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de RD DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
27 Constata.r’orlgl.nal y copias, sellar copias, consignar fechay DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
28 | Registrar en cuaderno de documentos fedateados, entregar DGASA Fedataria 10
) . N e ) Secretaria
29 Archlva_r OI’I.g'II’]a| de Resoluqon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asistente 10
su publicacién y destinatario L :
Administrativo
30 | Subproceso de Publicacién de RD
31 EIaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacién, traslada | DGASA-Equipo Secretaria 20 - Proyecto de oficio
para la firma del D.G. Legal
32 | Recibiry trasladar a la Direccion General para la firma DGASA Secretaria DG 3
33 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
o - - Secretaria
34 Recibir docgmentaoon y preparar sobre que contenga Oficio, DGASA DG/Asistente 20
RD y expediente - :
Administrativo
] . Secretaria
35 _EIabgraT Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - C_argo .d’e
imprimir cargo y deriva iy : notificacion
Administrativo
i - - ' » Mesa de
36 Remitir a la Oficina de Atencion gl Cludgdano y Gestién DGASA partes/Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier - :
Administrativo
37 | Subproceso de Notificaciéon al administrado OACYGD
Mesa de
38 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA partes/Asistente 5
Administrativo
Secretaria
39 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 2003
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DIAGRAMA DE FLUJO

CODIGO : E04-03-09-DFJ-01
PROCESO EVALUACION Y APROBACION EL USO DE FAJAS TRANSPORTADORAS HERMETICAS PARA EL EMBARQUE Y VERSION 01
DESEMBARQUE DE GRANELES SOLIDOS e Al
PAGINA : 01 de 01
Unidad Orgéanica :Direccién General de Asuntos Socio Ambientales
OFICINA DE ATENCION AL DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES
ADMINISTRADO CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

PRESENTA SOLICITUD |
DOCUMENTOS

RECEPCION
DOCUMENTAL

EXIGIDOS

=D
REVISA DOCUMENTO

Y DERIVA PARA SU
ATENCION

RECIBE
DOCUMENTACION

NOTIFICACION

o

ELABORA ACTA DE
ENvViO

FIRMA MEMO O OFICIO RECIBE

Y INFORME

DOCUMENTACION

SUBSANA
OBSERVACIONES

RECIBE OFICIO, RD Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

DERIVA PARA FIRMA

DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

DERIVA DOCUMENTO

PUBLICACION
DE RD

TOMA CONOCIMIENTO

EVALUA EXPEDIENTE |<—

SACA COPIAS Y
AUTENTICA RD CON
FEDATARIO

DERIVA PROY. DE RD
PARA LA FIRMA

REVISA Y FIRMA R.D.

A

ELABORA INFORME,
PROY. RD Y OFICIO

DERIVA PROY. DE
OFICIO PARA FIRMA

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

—

ELABORA PROY. DE
OFICIO

l NOTIFICACION

RECIBE CARGO DE

NOTIFICACION

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA
DE ENvViO

&

| Y DESIGNA PARA SU
ATENCION

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME

4>| VERIFICA EXPEDIENTE

EVALUACION TECNICA

DEL EXPEDIENTE

ELABORA PROY.
OFICIO Y INFORME

ELABORA INFORME |<7

LEVENDA

| C D oo/ memmme

DOCUMENTG

[

J s
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-10-DES-01

1. DENOMINACION

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ENTIDADES AUTORIZADAS PARA ELABORAR ESTUDIOS DE IMPACTO
AMBIENTAL

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion para la inscripcion de empresas al Registro de
entidades autorizadas para elaborar estudios de impacto ambiental

3. ALCANCE

- Direcciéon General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Ley N° 27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto Ambiental modificado por el Decreto
Legislativo N° 1078

- Decreto Supremo 019.2019-MINAM que aprueba el Reglamento de Ley N° 27446.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resolucion Directoral
- Oficio de notificacion

6. INDICADORES

Denominacion: % de Resolucion Directoral Aprobadas

Nivel de Atencién = (N2 de Certificaciones aprobadas) 100%
fvel de Atencion = (N2 Total de solicitudes presentadas) X 0

Meta: 90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ENTIDADES AUTORIZADAS PARA ELABORAR ESTUDIOS DE IMPACTO

AMBIENTAL
| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PC‘Z':SSBLE (I;Eim':ss A
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
o - . . - ” Mesa de
1 ReC|.b|r solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion DGASA partes/Asistente 5
al Ciudadano, sella el cargo o )
Administrativo
) o . . Mesa de
) Colocar HOJg de Fr’amlte interno y registra en el Excel interno y DGASA partes/Asistente 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General - :
Administrativo
Secretaria
3 Recibir documentacion en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
4 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Director General 10
Secretaria
5 Recibir, saca copias, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
6 Recibir, revisa STD, registra en el Excel de uso interno y traslada DGASA Secretaria 10
al equipo legal
7 Revisar y designar expediente a especialistas, derivar DGAE':;?UIPO Encargado/a 60
3 Derivar, en forma. mixta a responsable entrega documento y DGASA/Equipo Secretaria 10
anexos, ir a la actividad 9y 12 Legal
9 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA Esp.ec.lallst.a 10
Administrativo
10 Verificar el estado financiero de la empresa, si falta informacion DGASA Esp.ec.ialist.a 1020
observar y devolver Administrativo
11 | Elaborar informe y deriva a especialista legal ir a la actividad 12 DGASA Esp.ec.lallst.a 60
Administrativo
12 | Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGAE,:;E?wpo Especialista Legal 10
13 | Realizar consultas SUNAT,RENIEC y Colegio de contadores DGAE':;?UIPO Especialista Legal 30
14 | Revisar y evaluar expediente e informe técnico DGAE':;E?UlpO Especialista Legal 1020
¢Hay observaciones? )
15 | Sihay observaciones ir a la actividad 16 DGAE':/:]UIF)O Especialista Legal
No hay observaciones ir a la actividad 21 9
16 | Elaborar proy. de oficio o memorando (observaciones) DGASAEquipo Especialista Legal 60 ) Proyegto de oficio e
Legal informe
17 | Recibiry derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
18 | Firmar oficio e informe DGASA Director General 10
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCZ':SSBLE (I;Eim':ss A
ORGANICA 9
Secretaria
19 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asitente 10 - Acta de envio
Administrativo
20 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
21 | Elaborar informe legal DGASAEquipo Especialista 480
Legal Legal
22 | Elaborar Proyecto de Resolucién Directoral DGASAEquipo Especialista 120 ) Prg}/ectg de
Legal Legal Resolucion Directoral
23 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
24 Revisar, V|s§r, firmar RD y entregar para su tramite DGASA Director General 10
correspondiente
) ) ) ) Secretaria
5 ;Z:Sr:)sllgcr;ggfecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de DGASA DG/Asitente 40
Administrativo
26 Constata.r,orlgmal y cop|§s, sellar copias, consignar fecha'y DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
27 | Registrar en cuaderno de documentos fedateados, entregar DGASA Fedataria 10
) - I e ) Secretaria
78 Archlva.r OI’I.g'II’]a| de Resoluqon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asitente 10
su publicacién y destinatario Administrativo
29 | Subproceso de Publicacion de RD
30 Elaborar'proyecto de Oficio adjuntando documentacion, traslada DGASA/Equipo Secretaria 20 - Proyecto de oficio
para la firma del D.G. Legal
31 | Recibiry trasladar a la Direccion General para la firma DGASA Secretaria DG
32 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
o ) - Secretaria
33 Rteei:blerd(it);timentaoon y preparar sobre que contenga Oficio, RD DGASA DG/Asistente 20
yep Administrativo
. ) Secretaria
34 Elabgrqr Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - Cg_rgo _d,e
imprimir cargo y deriva Administrativo notificacion
Remitir a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Mesa de
35 ° ) y DGASA partes/Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier - :
Administrativo
36 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
37 | Recibir cargo de notificaciéon y deriva DGASA partes/Asistente 5
Administrativo
Secretaria
38 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 3055
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DIAGRAMA DE FLUJO CODIGO : E04-03-10-DFJ-01
VERSION 01
PROCESO INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ENTIDADES AUTORIZADAS PARA ELABORAR ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL S e

Organo : Direccién General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

PRESENTA SOLICITUD
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS

RECEPCION
DOCUMENTAL

MESA DE PARTES / SECRET.

DIRECTOR GENERAL SECRETARIA DG

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

ESPECIALISTA LEGAL

BOCURENTACION

RECIBE
DOCUMENTACION

o]

NOTIFICACION

SUBSANA
OBSERVACIONES

A
RECIBE, REGISTRA
Y DERIVA
DOCUMENTACION

=_—
—=

=
INTEGRADO
conion

ELABORA ACTA DE
ENViO

)
TOMA CONOCIMIENTO
Y DERIVA PARA SU

ENCARGADO RECIBE
EXPEDIENTE Y

DERIVA PARA SU
ATENCION

ATENCION
FIRMA OFICIO Y RECIBE
DISPONE SU DOCUMENTACION

NOTIFICACION DERIVA PARA FIRMA

PUBLICACION
DE RD
DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

SACA COPIAS Y
J»| AUTENTICA RD CON
FEDATARIO

®

) DESIGNA A
ESPECIALISTAS

VERIFICA Y ELABORA

INFORME DE ESTADOS
FINANCIEROS

EVALUA EXPEDIENTE

No

ELABORA OFICIO DE
OBSERVACIONES

DOCUMENTACION

ELABORA INFORME
LEGAL, PROY.RD Y |4

DERIVA PROY.DE RD |
REVISA Y FIRMA R.D. PARA LA FIRMA

OFICIO
DOCUMENTACION

FIRMA OFICIO Y DERIVA PROY.DE |
DERIVA OFICIO PARA FIRMA

PREPARA SOBRE DE

NOTIFICACION Y ACTA
DE ENVIO

RECIBE CARGO DE

NOTIFICACION

ELABORA PROY. DE
OFICIO

LEVENDA

[T weormome

] = [

DocumENTE

< oeson
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-11-DES-01

1. DENOMINACION

RENOVACION DE INSCRIPCION DE EMPRESAS EN EL REGISTRO DE ENTIDADES AUTORIZADAS PARA
ELABORAR ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion para la renovacion de inscripcion de empresas al
Registro de entidades autorizadas para elaborar estudios de impacto ambiental.

3. ALCANCE

- Direcciéon General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Ley N° 27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto Ambiental modificado por el Decreto
Legislativo N° 1078

- Decreto Supremo 019.2019-MINAM que aprueba el Reglamento de Ley N° 27446.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resolucion Directoral
- Oficio de notificacion

6. INDICADORES

Denominaciéon: % de Resolucion Directoral Aprobadas

Nivel de Atencién = (N2 de Certificaciones aprobadas) 100%
fvel de Atencion = (N2 Total de solicitudes presentadas) x ’

Meta: 90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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RENOVACION DE INSCRIPCION DE EMPRESAS EN EL REGISTRO DE ENTIDADES AUTORIZADAS PARA
ELABORAR ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PC‘Z':SSBLE (I;Eim':ss A
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
. - : . - y Mesa de
1 ReC|.b|r solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion DGASA partes/Asistente 5
al Ciudadano, sella el cargo o )
Administrativo
Colocar Hoja de tramite interno y registra en el Excel interno Mesa de
2 ) ) I yTe9 y DGASA partes/Asistente 5 - HT. Interno
elevar a la Direccion General o :
Administrativo
Secretaria
3 Recibir documentacién en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
4 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Director General 10
Secretaria
5 Recibir, saca copias, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
S ) ) ) Secretaria
6 ;{leglbl:z, ;er;saal STD, registra en el Excel de uso interno y traslada DGASA DG/Asitente 10
quipo feg Administrativo
7 Revisar y designar expediente a especialistas, derivar DGAE':;E?UlpO Encargado/a 60
8 Derivar, en forma. mixta a responsable entrega documento y DGASA/Equipo Secretaria 10
anexos, ir a la actividad 9y 12 Legal
9 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA Esp.ecllallst.a 10
Administrativo
10 Verificar el estado financiero de la empresa , si falta informacion DGASA Esp.ec.ialist.a 1020
observar y devolver Administrativo
11 | Elaborar informe y deriva a especialista legal ir a la actividad 12 DGASA Esp.ec.lallst.a 60
Administrativo
12 | Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGAE':;?UIF)O Especialista Legal 10
13 | Realizar consultas SUNAT,RENIEC y Colegio de contadores DGAE':;?UIF)O Especialista Legal 30
14 | Revisary evaluar expediente e informe técnico DGAE':;?UIF)O Especialista Legal 1020
¢Hay observaciones? )
15 | Si hay observaciones ir a la actividad 16 DGAE':/:]UIF)O Especialista Legal
No hay observaciones ir a la actividad 20 9
16 | Elaborar proy. de oficio o memorando (observaciones) DGASA/Equipo Especialista Legal 60 ) Proye_cto de oficio e
Legal informe
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES&%’:SSBLE (-ll\-jlfr':/ll.li(c))s DgECNUE’;I:gI)O
ORGANICA 9
17 | Recibiry derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
18 | Firmar oficio e informe DGASA Director General 10
Secretaria
19 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asitente 10 - Acta de envio
Administrativo
20 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
21 | Elaborar informe legal DGASAEquipo Especialista 480
Legal Legal
22 | Elaborar Proyecto de Resolucion Directoral DGASAEquipo Especialista 120 ) Proyegto de oficio e
Legal Legal informe
23 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
24 Revisar, V|s§r, firmar RD y entregar para su tramite DGASA Director General 10
correspondiente
Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de secretaria
25 Resolucion ! DGASA DG/Asitente 40
Administrativo
26 Constata.r’orlgl.nal y copias, sellar copias, consignar fechay DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
27 | Registrar en cuaderno de documentos fedateados, entregar DGASA Fedataria 10
! . o e ) Secretaria
78 Archlvar OI’I.g,II’]a| de Resolugon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asitente 10
su publicacion y destinatario Administrativo
29 | Subproceso de Publicacion de RD
30 EIaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacién, traslada | DGASA/Equipo Secretaria 20 - Proyecto de oficio
para la firma del D.G. Legal
31 | Recibiry trasladar a la Direccion General para la firma DGASA Secretaria DG 10
32 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
S » - Secretaria
33 Egoblerxd(e)(cjtijemme:taoon y preparar sobre que contenga Oficio, DGASA DG/Asistente 20
yep Administrativo
. ) Secretaria
34 Elabgrgr Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - Cgrgo .C!e
imprimir cargo y deriva Administrativo notificacion
Remitir a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestién Mesa de
35 ° ) y DGASA partes/Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier - :
Administrativo
36 | Subproceso de Notificaciéon al administrado OACYGD
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCO':SSBLE (Bﬁmig Dg&%’;':ggo
ORGANICA arg >
Mesa de
37 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA partes/Asistente 5
Administrativo
Secretaria
38 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 3065
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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DIAGRAMA DE FLUJO CODIG'O - E04-03-11-DFJ-01
PROCESO RENOVACION DE INSCRIPCION DE EMPRESAS EN EL REGISTRO DE ENTIDADES AUTORIZADAS PARA ELABORAR — ——
ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL PAGINA o7 ae of

Organo : Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

INICIO

PRESENTA SOLICITUD
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS

MESA DE PARTES / SECRET.

DIRECTOR GENERAL

SECRETARIA DG

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

ESPECIALISTA LEGAL

RECEPCION
DOCUMENTAL

BocHmENTACION

RECIBE
DOCUMENTACION

NOTIFICACION

SUBSANA
OBSERVACIONES

RECIBE OFICIO, RD Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

ELABORA ACTA DE
ENViO

[—
[S—

==
RECIBE, REGISTRA

Y DERIVA
DOCUMENTACION

—

=
INTEGRADO
(corrmon

TOMA CONOCIMIENTO
Y DERIVA PARA SU
ATENCION

FIRMA OFICIO Y
DISPONE SU
NOTIFICACION

REVISA Y FIRMA R.D.

FIRMA OFICIO Y DERIVA PROY.DE | o
DERIVA OFICIO PARA FIRMA  [®

DERIVA PARA SU

ENCARGADO RECIBE
EXPEDIENTE Y

ATENCION

RECIBE
DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA
PUBLICACION
DE RD

DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

SACA COPIAS Y
AUTENTICA RD CON
FEDATARIO

DESIGNA A
ESPECIALISTAS

VERIFICA Y ELABORA

INFORME DE ESTADOS
FINANCIEROS

EVALUA EXPEDIENTE

(O
ELABORA OFICIO DE
OBSERVACIONES

ELABORA INFORME |
LEGAL, PROY.RD Y

DERIVA PROY. DERD | o
PARA LA FIRMA- i

OFICIO
BoGUMEN TAGION

PREPARA SOBRE DE

4>| NOTIFICACION =

i
NOTIFICACION Y ACTA

RECIBE CARGO DE

NOTIFICACION Y

>
PUBLICACION

ELABORA PROY. DE
OFICIO

Levenon |C) [EyR—

DOCUMENTO

< omcson

= oo

N mamorisco
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-12-DES-01

1. DENOMINACION

APROBACION DE INCLUSION DE PROFESIONALES EN LAS EMPRESAS AUTORIZADAS PARA LA
ELABORACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion inclusion de profesionales en las empresas
autorizadas para la elaboracion de estudios de impacto ambiental.

3. ALCANCE

- Direcciéon General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Ley N° 27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto Ambiental modificado por el Decreto
Legislativo N° 1078

- Decreto Supremo N° 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de Ley N° 27446.

- Resoluciéon Ministerial N° 116-2003-MTC/02

- Resolucion Directoral N° 063-2007-MTC/16

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resolucion Directoral
- Oficio de notificacion

6. INDICADORES

Denominaciéon: % de Resolucion Directoral Aprobadas

Nivel de Atencién = (N2 de Certificaciones aprobadas) 100%
fvel de Atencion = (N2 Total de solicitudes presentadas) x ’

Meta: 100%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0




o~

%27

. | Ministerio
PERU| de Transportes
y Comunicaciones

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Cédigo: MPP-DGASA-01

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

Pagina 71 de 164

APROBACION DE INCLUSION DE PROFESIONALES EN LAS EMPRESAS AUTORIZADAS PARA LA ELABORACION
DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFC(::SSBLE (-II\—}II?r':/lI,Il:(?S DggNLér:g-lc—)o
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
. - ) . - y Mesa de
1 Rem.blr solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion DGASA partes/Asistente 5
al Ciudadano, sella el cargo o )
Administrativo
Colocar Hoja de tramite interno y registra en el Excel interno Mesa de
2 ) ; - yreg y DGASA partes/Asistente 5 - HT. Interno
elevar a la Direccion General - :
Administrativo
Secretaria
3 Recibir documentacién en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
4 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Director General 10
Secretaria
5 Recibir, saca copias, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
S ) ) ) Secretaria
6 nglbL::' ;e;gsaal STD, registra en el Excel de uso interno y traslada DGASA DG/Asitente 10
quipoieg Administrativo
7 Revisar y designar cargo a especialista, derivar DGAE,:;E?wpo Encargado/a 60
3 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA/Equipo Secretaria 10
anexos Legal
9 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGAE':;E?UipO Especialista Legal 5
10 | Realizar consultas SUNAT, RENIEC y Colegio de contadores DGAE':;?UIF)O Especialista Legal 20
11 | Revisary evaluar expediente DGAE,:;E?wpo Especialista Legal 1020
¢Hay observaciones? )
12 | Si hay observaciones ir a la actividad 13 DGAE':/:]UIF)O Especialista Legal
No hay observaciones ir a la actividad 18 9
13 | Elaborar proy. de oficio o memorando (observaciones) DGASAEquipo Especialista Legal 60 ) Proye_cto de oficio e
Legal informe
14 | Recibir y derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
15 | Firmar oficio e informe DGASA Director General 10
Secretaria
16 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asitente 10 - Acta de envio
Administrativo
17 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES&Z’:SOA)BLE (-II\-:IEr':/lI.ll:Ss Dé)ECNléI\I:I:g'I(')O
ORGANICA -
18 | Elaborar informe legal DGASAEquipo Especialista 480
Legal Legal
19 | Elaborar Proyecto de Resolucion Directoral DGASAquipo Especialista 120 ) Proyegto de oficio e
Legal Legal informe
20 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
21 Revisar, V|s§r, firmar RD y entregar para su tramite DGASA Director General 10
correspondiente
Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de secretaria
22 . ! DGASA DG/Asitente 40
Resolucion - )
Administrativo
23 Constata.r’orlgl.nal y copias, sellar copias, consignar fechay DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
24 | Registrar en cuaderno de documentos fedateados, entregar DGASA Fedataria 10
) . o e ) Secretaria
5 Archlva_r OI’I.g'II’]a| de Resoluqon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asitente 10
su publicacién y destinatario o )
Administrativo
26 | Subproceso de Publicacion de RD
27 EIaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacién, traslada | DGASA/Equipo Secretaria 20 - Proyecto de oficio
para la firma del D.G. Legal
28 | Recibiry trasladar a la Direccion General para la firma DGASA Secretaria DG
29 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
o » - Secretaria
30 E[ejoblerxdzztijerzte;taoon y preparar sobre que contenga Oficio, DGASA DG/Asistente 20
yexp Administrativo
] . Secretaria
31 _EIabgraT Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - Cg_rgo _d,e
imprimir cargo y deriva Administrativo notificacion
Remitir a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Mesa de
32 ; . y DGASA partes/Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier o :
Administrativo
33 | Subproceso de Notificaciéon al administrado OACYGD
Mesa de
34 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA partes/Asistente 5
Administrativo
Secretaria
35 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 1950
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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DIAGRAMA DE FLUJO CODIGO EO4-03-12-DFJ-O1
PROCESO APROBACION DE INCLUSION DE PROFESIONALES EN LAS EMPRESAS AUTORIZADAS PARA ELABORACION DE ESTUDIOS :EEEZ'SN ——
DE IMPACTO AMBIENTAL PAGINA 01 de o1

Organo : Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

INICIO

PRESENTA SOLICITUD |
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS

RECIBE
DOCUMENTACION

SUBSANA
OBSERVACIONES

MESA DE PARTES

DIRECTOR GENERAL

SECRI

ETARIA DG

ESPECIALISTA LEGAL

RECEPCION
DOCUMENTAL

l NoTIFICACION l

RECIBE, REGISTRA
Y DERIVA
DOCUMENTACION

ELABORA ACTA DE
ENVio

[—
=

o
2

l-
(conmon

TOMA CONOCIMIENTO
Y DERIVA PARA SU

FIRMA OFICIO Y
DISPONE SU
NOTIFICACION

REVISA Y FIRMA R.D.

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

ATENCION

SACA
AUTENTI

DERIVA PARA SU
ATENCION

DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

FEDATAI

DERIVA PROY. DE RD
PARA LA FIRMA

=

ENCARGADO RECIBE

RECIBE
DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA
PUBLICACION
DE RD

CGPIAS Y
ICA RD CON
RIO

DERIVA PROY. DE
OFICIO PARA FIRMA

RECIBE CARGO DE

EPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA

NO ION Y
PUBLICACION

- TE
DESIGNA A
ESPECIALISTA

EVALUA EXPEDIENTE

ELABORA OFICIO DE
OBSERVACIONES

No

ELABORA INFORME
LEGAL, PROY.RD Y |4
OFicIo I

ELABORA PROY. DE
OFICIO

LEVENDA

| C D neosmemumo

DOCUMENTO

<= owsen

D o

TR

=) eeoeomer N oo

FiSIcO

=
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-13-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION Y APROBACION DE PLANES DE CONTINGENCIA PARA EL TRANSPORTE TERRESTRE DE
MATERIALES Y/O RESIDUOS PELIGROSOS EN EL SUBSECTOR TRANSPORTES.

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion de planes de contingencia para el transporte
terrestre de materiales y/o residuos peligrosos en el subsector transportes.

3. ALCANCE

- Direcciéon General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Resolucion Directoral N° 031-2009-MTC/16

- Ley N° 28256 Ley que regula el Transporte Terrestre de materiales y/o residuos peligrosos

- Ley N° 28551 Ley que establece la obligacion de elaborar y presentar planes de contingencia
- Decreto Supremo N° 021-2008, que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Terrestre.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resolucion Directoral
- Oficio de notificacion

6. INDICADORES

Denominacion: % de Resolucion Directoral Aprobadas

. By (N2 de Certificaciones aprobadas)
Nivel de Atencién = — x 100%
(N2 Total de solicitudes presentadas)

Meta: 100%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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EVALUACION Y APROBACION DE PLANES DE CONTINGENCIA PARA EL TRANSPORTE TERRESTRE DE
MATERIALES Y/O RESIDUOS PELIGROSOS EN EL SUBSECTOR TRANSPORTES

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PC‘Z':SSBLE (:/'Ifmfoi) D ErADD,
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atenciéon Mesa de
1 ) P P DGASA partes/Asistente 5
al Ciudadano, sella el cargo o )
Administrativo
. B . ) Mesa de
5 Colocar HOJg de t.r,am|te interno y registra en el Excel interno y DGASA partes/Asistente 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General o :
Administrativo
3 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Director General 10
o ) ) T Asistente
4 Recibir, saca copias, derivar y entregar a destino indicado DGASA o : 10
Administrativo
5 Reobl.r, rey|§a STD, reg|stra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGA Secretaria 10
a la Direccién de destino
6 Bevisar y designar Fargo a especialigtla, derivar, si no cumple con DGASA-DGA Director 10
lineamientos instruir para su devolucion
7 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
8 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA-DGA Especialista 10
9 Evaluar expediente, si falta informacion observar y devolver DGASA-DGA Especialista 1020
¢Hay observaciones en documentacién presentada?
10 | Sihay observaciones ir a la actividad 11 DGASA-DGA Especialista
No hay observaciones ir a la actividad 16
1 Elaborar proy. de oficio de observaciones e informe DGASA-DGA Especialista 140 - Proygcto de oficio
(observaciones) e informe
12 | Firmar oficio e informe DGASA Director General 10
Mesa de
13 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA partes/Asistente 10 - Acta de envio
Administrativo
14 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
15 Elabor.ar informe, entrega expediente completo, archiva cargo de DGASA-DGA Especialista 1200
expediente completo.
16 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGA Secretaria 10
17 | Revisar, da su conformidad, entrega a secretaria para su tramite DGASA-DGA Director 120
18 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGASA-DGA Secretaria 20
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCZI:SOA)BLE (,-\r/llfrmfg) Dé) ECNLIJE’\;,EE-CF)O
ORGANICA -
19 Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA-Equipo Secretaria 10
interno Legal
20 | Evaluar informe técnico, elaborar informe legal DGAi,:;;?ulpo Especialista Legal 480
) - Proyecto de
21 | Elaborar Proyecto de Resolucion Directoral DGAi’:‘_E?pr Especialista Legal 120 Resolucion
9 Directoral
22 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria 10
3 Revisar, wsqr, firmar RD y entregar para su tramite DGASA Director General 10
correspondiente
24 | Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de RD DGASA Secretaria 40
5 Constata.rlorigihal y copias, sellar copias, consignar fecha y DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
26 | Registrar en cuaderno de documentos fedateados, entregar DGASA Fedataria 10
27 Archivar original de Resolugic’)n Directoral y distribuir copias para DGASA Secretaria 10
su publicacion y destinatario
28 | Subproceso de Publicacion de RD
29 Elaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacion, traslada | DGASA-Equipo Secretaria 20 - Proyecto de oficio
para la firma del D.G. Legal
30 | Recibiry trasladar a la Direccién General para la firma DGASA Secretaria 3
31 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director General 5
o . - Secretaria
32 Recibir docgmentaoon y preparar sobre que contenga Oficio, DGASA DG/Asistente 20
RD y expediente - :
Administrativo
] ) Secretaria
33 Elab(_)ra_r Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - C_argo .d’e
imprimir cargo y deriva iy : notificacion
Administrativo
Remitir a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Mesa de
34 . ) DGASA partes/Asistente 10
Documental, para su despacho via Currier - :
Administrativo
35 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
36 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA partes/Asistente 5
Administrativo
Secretaria
37 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 3238
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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PROCESO EVALUACION Y APROBACION DE PLANES DE CONTINGENCIA PARA EL TRANSPORTE TERRESTRE DE MATERIALES Y/O
RESIDUOS PELIGROSOS EN EL SUBSECTOR TRANSPORTES

DIAGRAMA DE FLUJO

CODIGO : E04-03-13-DFJ-01
VERSION : 01

FECHA : 08/16

PAGINA : 01 de O1

Unidad Orgénica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

INICIO

PRESENTA SOLICITUD |1
Y DOCUMENTOS

MESA DE PARTES / SECRET. DIRECTOR GENERAL

SECRETARIA DG

ESPECIALISTA LEGAL

DIRECTOR

ESPECIALISTA AMBIENTAL

RECEPCION
DOCUMENTAL

EXIGIDOS
K

RECIBE
DOCUMENTACION

SUBSANA

OBSERVACIONES

RECIBE OFICIO, RD Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

REVISA DOCUMENTO
Y DERIVA PARA SU
ATENCION

—_—
[ S

==
INTEGRADO
(conTion

NOTIFICACION

]

o

ELABORA ACTA DE FIRMA MEMO O OFICIO
ENVIO Y INFORME

REVISA Y FIRMA R.D.

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

DERIVA DOCUMENTO

TOMA CONOCIMIENTO

RECIBE

DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA

PUBLICACION
DE RD

DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

SACA COPIAS Y
AUTENTICA RD CON
FEDATARIO

DERIVA PROY. DE RD
PARA LA FIRMA
DERIVA PROY. DE
OFICIO PARA FIRMA

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA

—>| NOTIFICACION I‘A

DE ENVIO

RECIBE CARGO DE

NOTIFICACION

| Y DESIGNA PARA SU
ATENCION

EVALUA EXPEDIENTE |<74|

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME

A

ELABORA INFORME,
PROY. RD Y OFICIO

ELABORA PROY., DE
OFICIO

4>| VERIFICA EXPEDIENTE

EVALUACION TECNICA
DEL EXPEDIENTE

ELABORA PROY. No

OFICIO Y INFORME

ELABORA INFORME |<7

LEVENDA

| C D oo/ memne

(P

DOCUMENTG

< ocoson [ =

[TT] reoceomento rreoermo

= reroromrr
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-14-DES-01

1. DENOMINACION

MONITOREO Y SUPERVISION AL CUMPLIMIENTO DE PROGRAMAS Y PLANES DE LOS ESTUDIOS DE
IMPACTO AMBIENTAL

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de monitoreo y supervision al cumplimiento de programasy
planes de los estudios de impacto ambiental.

3. ALCANCE

Direccion General de Asuntos Socio Ambientales - DGASA

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente
- Decreto Supremo 019.2019-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Informe de supervision

6. INDICADORES

Denominacion: % de Informes de supervision

Nivel de Atencié (N2 de Informes emitidos) 100%
— x
fvel de fitencion (N2 Total de obras viales supervisadas) ’

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

MONITOREQ Y SUPERVISION AL CUMPLIMIENTO DE PROGRAMAS Y PLANES DE LOS ESTUDIOS DE IMPACTO

AMBIENTAL
| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCZTSSBLE (Elizrmtpc?s) Dé) ECNlé'KI:ggO
ORGANICA 9
" . N - DGASA- L
1 Verificar programacién de supervision ir a la actividad 2 y 4 DGA/DGS Especialistas 10
2 Elaborar informe del Plan de Monitoreos y Supervisiones DGASA-DGA Especialista 480 - Informe
3 Presept.ar informe de monitoreo para su validacion y tramite ir a DGASA-DGA Especialista 5
la actividad 6
4 Elaborar informe del Plan de Monitoreos y Supervisiones DGASA-DGS Especialista 480 - Informe
5 Presept.ar informe de monitoreo para su validacion y tramite ir a DGASA-DGS Especialista 5
la actividad 6
) ) . DGASA- .
6 Consolidan Plan de Monitoreos y Supervisiones DGA/DGS Especialistas 60
S ) . DGASA- .
7 Recibir, informe, registrar y elevar al Director DGA/DGS Secretaria 10
8 Revisar, dar conformidad, firmar y entregar para su tramite DGASA-DGS Director 60
9 Revisar dogumentaoon , da su conformidad, entrega a secretaria DGASA-DGA Director 60
para su tramite
10 Derivar Informe a la Direccion General con copia a la DGASA- Secretaria 10
coordinacién administrativa DGA/DGS
1 Recibir Qrgani;ar documentos y entregar al Director General para DGASA Secretaria DG 10
su visacion y firma
12 | Evaluar, aprobar y confirmar autorizacion de comision DGASA Director 10
General
Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento secretaria
13 ' P 9 y DGASA DG/Asistente 10
anexos e :
Administrativo
. . " ) Coord.
14 | Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA - 10
Adminis.
Elaborar Nota de elevacion para la aprobacion de la Comisién de Coord. y
15 servicio al despacho del Viceministro ir a la actividad 16 DGASA Adminis. 60 -Nota de elevacion
16 ?L;bproceso de autorizar comision de servicio ir a la actividad 17 y Despacho VMT
17 Subproceso de emision de cheque de comisién de servicio ir a la OGA
actividad 19y 22
Subproceso gestiona traslado y entrega de equipos ir a la Coord.
18 actividad 19y 22 DGASA Adminis. 180
19 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGA Especialista 240
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCZTSSBLE (Elizrmtpc?s) Dé) ECNlé’XI:ggO
ORGANICA -
Subproceso supervision ambiental en campo: levantamiento de
informacion al cumplimiento de programa y planes de los 960
20 | estudios de impacto ambiental DGASA-DGA Especialista
- Ambiental: verificar el cumplimiento de programa y planes de
los estudios de impacto ambiental
21 EIaborz.ar. !nfgrme, adJ.uhtar Fichas y Acta de monitoreo y DGASA-DGA Especialista 480 ~Informe
supervision ir a la actividad 25
22 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGS Especialista 240
Subproceso supervision social en campo: levantamiento de
informacion al cumplimiento de programa y planes de los
23 | estudios de impacto ambiental - DGASA-DGS | Especialista 960
- Social: verificar las areas afectadas y programas de participacion
ciudadana
- PACRI: verificar areas afectadas
24 EIaborz.ar. !nforme, a.dJ.untar Fichas y Acta de monitoreo y DGASA-DGS Especialista 480 ~Informe
supervision a la actividad 25
Consolidar Informe y elaborar proyecto de oficio o memorando DGASA- - -
25 (PVN, PVD, DGCT) elevando informe DGA/DGS Especialistas 60 - Proyecto de oficio
Entregar Informe para revision y visacion, adjuntar proyecto de DGASA- .
26 oficio y expediente completo DGA/DGS Especialistas >
I ) ) DGASA- .
27 | Recibir informe para su registro y eleva al Directores DGA/DGS Secretaria 10
28 | Revisar, dar conformidad, firmar y entregar DGASA-DGA Director 60
29 Relvisvar, dar conformidad, firmary entregar a secretaria para su DGASA-DGS Director 60
tramite
S . ) - ) DGASA- _
30 | Recibir, derivar y trasladar a la Direccion General para la firma DGA/DGS Secretaria 10
31 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
32 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Zlericetr(;lr 10
Secretaria
33 | Consignar fecha, sacar copias y trasladar original para el tramite DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
Elaborar Acta de cargo para envio externo, preparar sobre que Secretaria
34 | contenga Oficio y expediente, trasladar al area de tramite de la DGASA DG/Asistente 20
Direccién General Administrativo
Secretaria - Cargo de expediente
35 | Ingresaral STD e imprimir cargo DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PC(:TSSBLE (Elizr']\ﬂtp(())s) Dé) :N%hél’iggo
ORGANICA 9
Mesa de
36 Remitir a la Qflcma de Atencion al Qudadano y Tramite DGASA partes/Asistent 10
Documentario, para su despacho via Currier e
Administrativo
37 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
38 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA partes/,:smtent 5
Administrativo
Secretaria
39 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 5135
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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DIAGRAMA DE FLUJO CODIGO E04-03-14-DFJ-01
PROCESO MONITOREO Y SUPERVISION DEL CUMPLIMIENTO DE PROGRAMAS Y PLANES DE LOS ESTUDIOS DE IMPACTO :::‘Z’N TS
AMBIENTAL PAGINA 01 de 01
Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES
O0GA VMT OACGYD ADMINISTRADO
DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIRECCION DE GESTION SOCIAL
ESPECIALISTA AMBIENTAL DIRECTOR ESPECIALISTA SOCIAL DIRECTOR AOMIR VA SECRETARIA DG /TECNICO
‘I RECIBE Y DERIVA A |74’|
VERIFICA % _D-G. PARA LA FIRMA
PROGRAMACION
Ry reonry | | [reveay sysomee
SUPERVISION SUPERVISION
CONSOLIDAN PLAN DERIVA DOCUMENTO A
MONITOREO Y RESPONSABLES
SUPERVISION
AUTORIZA
[revisnv susoree | ECEVA NOTA AL vaT COMISION be
bl PLAN
EMITE CHEQUE
CH N DE

A
VERIFICA DOCUMENTO
FICHAS E

A
VERIFICA DOCUMENTO
FICHAS E

INSTRUMENTOS

SUPERVISION
AMBIENTAL EN
CAMPO
ELABORA INFORME
TECNICO AMBIENTAL

CONSOLIDAN INFORME

AS
INSTRUMENTOS
SUPERVISION
SOCIAL-PACRI
EN CAMPO
ELABORA INFORME
TECNICO SOCIAL

Y ELABORAN PROY. DE |«

OFICIO

INFORI

- REVISA Y FIRMA
» ME

TRASLADO Y
ENTREGA DE
EQUIPOS

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

REVISA Y FIRMA o] ENTREGA PROY.DE
INFORME P oFicio PARA FIRMA

A

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA

]

DE ENVIO Y NOTIFICA

RECIBE OFICIO Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

A
RECIBE CARGO DE
NOTIFICACION Y
ARCHIVA

LevenDa

| ) memmm

:l ACTIVIDAD

[

DOCUMENTO

P D e

T =

O —

I

CONECTOR FUERA DE PAGINA.
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO | CODIGO:E04-03-15-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION DEL INFORME DE SUPERVISION AMBIENTAL DE OBRAS EN EJECUCION (MENSUAL,
BIMESTRAL Y/O TRIMESTRAL)

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion de informe de supervision ambiental de obras en
ejecucion (mensual, bimestral y/o trimestral)

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente
- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Informe de supervision
- Oficio

6. INDICADORES

Denominacion: % de Informes de supervision

Nivel de Atencién = (N2 de Informes emitidos) 100%
fvel de Atencion = (N2 Total de obras viales supervisadas) x 0

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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PACOMENICECiones DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES g

EVALUACION DEL INFORME DE SUPERVISION AMBIENTAL DE OBRAS EN EJECUCION (MENSUAL, BIMESTRAL

Y/O TRIMESTRAL)
| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
Ne DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCZ’;‘SSBLE (ﬂfmfo‘js) D NERADD,
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion partes/
1 ) DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
Mesa de
5 Colocar HOJq de Fr,am|te interno y registra en el Excel interno y DGASA pgr‘[es/ 5 - HT. Interno
elevar a la Direccién General Asistente
Administrativo
Secretaria
3 Recibir documentacion en el STD y deriva DGASA DG/Asitente 10
Administrativo
) ) i Director
4 Revisar documento y estado de proceso, deriva para su atencion DGASA General 10
Recibir documentacion, sacar copias y derivar, en forma mixta a secretaria
5 ' p1asy | DGASA DG/Asitente 10
responsables y entrega documento ir a la actividad 6y 13 . )
Administrativo
6 Recibir, revisa STD, registra en el Excel de uso interno y deriva DGASA-DGA Secretaria 10
7 Revisar documentacién y designar a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
3 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 Recibir expediente, verifica en el STD y firma cargo DGASA-DGA Especialista 10
10 | Revisar expediente si es correspondencia DGASA-DGA Especialista 60
11 | Evaluar expediente completo DGASA-DGA Especialista 720
12 | Elaborar informe técnico ambiental ir a la actividad 18 DGASA-DGA Especialista 180 ) Informg tecnico
ambiental
13 | Recibir, revisa STD, registra en el Excel de uso interno y deriva DGASA-DGS Secretaria 10
14 | Revisar y designar a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
15 | Derivar a responsable la entrega documento y anexos DGASA-DGS Secretaria 10
16 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGS Especialista 10
17 | Revisar expediente si es correspondencia DGASA-DGS Especialista 60
18 | Evaluar expediente completo DGASA-DGS Especialista 720
- Informe técnico
19 | Elaborar informe técnico social ir a la actividad 18 DGASA-DGS Especialista 180 social
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES&Z’:SSBLE (Efmrg) Dé) ECNUE’\I:IEE-(I-)O
ORGANICA E
20 Consolidar Informe de conformidad, recomendar y levantar DGASA- Especialistas 120
observaciones, si lo hubiera. DGA/DGS P
21 DGASA- Especialistas 30 - Proyecto de
Elaborar proyecto de memorando (PVN, PVD, DGCT) DGA/DGS P memorando
A~ ) DGASA- L
22 | Entregar para su tramite correspondiente DGA/DGS Especialistas 10
Recibir informe y proyecto de memorando para su registro y DGASA- '
23 entrega a los Directores DGA/DGS Secretaria 10
24 | Revisar, dar conformidad, firmar y entregar para su tramite DGASA-DGS Director 60
5 Revisar dogumentacion , da su conformidad, entrega a secretaria DGASA-DGA Director 60
para su tramite
o ) . - ) DGASA- .
26 | Recibir, derivar y trasladar a la Direccién General para la firma DGA/DGS Secretaria 10
27 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
28 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Zlericetr(;lr 10
Secretaria
29 | Consignar fecha, sacar copias y trasladar original para el tramite DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
Elaborar Acta de cargo para envio externo, preparar sobre que Secretaria
30 | contenga Oficio y expediente, trasladar al area de tramite de la DGASA DG/Asistente 20 - Acta de envio
Direccién General Administrativo
Secretaria - Carao de
31 | Ingresar al STD e imprimir cargo DGASA DG/Asistente 10 g
L ; expediente
Administrativo
Mesa de
32 Remitir a la Qflcma de Atencién al Qudadano y Tramite DGASA pgrtes/ 10
Documentario, para su despacho via Currier Asistente
Administrativo
33 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
34 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA pgrtes/ 5
Asistente
Administrativo
Secretaria
35 | Recibir y archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 2450
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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DIAGRAMA DE FLUJO CODIGO : E04-03-15-DFJ-01
PROCESO EVALUACION DEL INFORME DE SUPERVISION AMBIENTAL DE OBRAS EN EJECUCION (MENSUAL, BIMESTRAL Y/O VRO o
TRIMESTRAL) PAGINA :.01 de 01

Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

DIRECCION DE GESTION SOCIAL

DOCUMENTAL
MESA DE PARTES DIRECTOR GENERAL SECRETARIA DG DIRECTOR ESPECIALISTA AMBIENTAL DIRECTOR ESPECIALISTA SOCIAL
5 RECIBE TOMA CONOCIMIENTO TOMA CONGCIMIENTO
PRESENTA » RECEPCION 5 VERIFICAR Y REVISA VERIFICAR Y REVISA
DOCUMENTACION Y Y DESIGNA PARA SU Y DESIGNA PARA SU
DOCUMENTOS DOCUMENTAL 1 DERIVA ATENCION EXPEDIENTE ATENCION EXPEDIENTE

RECIBE DOCUMENTO Y
FIRMA CARGO

le

NOTIFICACION

REVISA DOCUMENTO
Y DESIGNA PARA SU
ATENCION

REVISA DOCUMENTO
Y DERIVA PARA SU

REVISA Y FIRMA
MEMORANDUM,

ATENCION

[ —
o]

DERIVA PROY. DE
MEMORANDUM PARA
LA FIRMA

PREPARA SOBRE DE
ENVIO Y ACTA DE

CARGO

REVISA, IMPRIME

]

[~

b

CARGO Y DERIVA

RECIBE CARGO DE

».
L NOTIFICACION

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME Y MEMO

EVALUACION DE
EXPEDIENTE

ELABORA INFORME

TECNICO AMBIENTAL

CONSOLIDAN INFORME

LEVANTAMIENTO DE
OBSERVACIONES

ELABORA PROYECTO

DE MEMORANDUM

EVALUACION DE
EXPEDIENTE

ELABORA INFORME
TECNICO SOCIAL

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME Y MEMO

oo | D we

10/ TERMINO

DOCUMENTO

(N

<> DECISION
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-16-DES-01

1.

DENOMINACION

EVALUACION DE INFORMES AMBIENTALES DE PROYECTOS DE CONCESION (ETAPA CONSTRUCTIVA)

2.

OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion de informes ambientales de proyectos de concesion
(etapa constructiva)

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente
- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental

. PRODUCTO O SERVICIO

- Oficio

. INDICADORES

Denominacion: % de Oficios emitidos

Nivel de Atencién = (N2de Oficios emitidos) 100%
tvel ae AtenCIon = No Total de Informes ambientales recibidos)
Ne Total de | biental ibid °

Meta:90%

. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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EVALUACION DE INFORMES AMBIENTALES DE PROYECTOS DE CONCESION (ETAPA CONSTRUCTIVA)

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCOJ;‘SSBLE (Bﬁmigs Dé) ECNLIJE’\IQEE-IC-)O
ORGANICA s
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion partes/
1 ) DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
Mesa de
) Colocar HOJQ de t_r/amlte interno y registra en el Excel interno 'y DGASA pfartes/ 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General Asistente
Administrativo
3 Recibir documentacion y deriva al Director General DGASA Secretaria DG 5
4 Revisa}r documento y estado de proceso, designa para su DGASA Director 10
atencion General
Recibir documentacion, sacar copias y derivar, en forma mixta a secretaria
5 . | piasy ' DGASA DG/Asistente 10
responsables ir a la actividad 6y 12 i :
Administrativo
6 Recibir documentacion, revisa STD, registra en el Excel de uso DGASA-DGA Secretaria 10
interno y deriva
7 Revisar documentacién y designar a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
3 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 Recibir expediente, verifica en el STD y firma cargo DGASA-DGA Especialista 10
10 | Revisar expediente si es correspondencia DGASA-DGA Especialista 120
- Elaborar programa
11 Elaborar programa de supervision de campo ir a la actividad 18 DGASA-DGA Especialista 240 de supervision de
campo
12 Reoblr documentamon, revisa STD, registra en el Excel de uso DGASA-DGS Secretaria 10
interno y deriva
13 | Revisar y designar a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
14 | Derivar a responsable la entrega documento y anexos DGASA-DGS Secretaria 10
15 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGS Especialista 10
16 | Revisar expediente si es correspondencia DGASA-DGS Especialista 120
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCOJ;‘SSBLE (Bﬁmigs Dé) ECNLIJE’;I,EE-IC-)O
ORGANICA 9
- Elaborar programa
17 | Elaborar programa de supervision de campo ir a la actividad 18 DGASA-DGS Especialista 240 de supervision de
campo
) L DGASA- .
18 | Consolidar programa de supervision de campo DGA/DGS Especialistas 120
DGASA- . - Proyecto de
19 | Elaborar proyecto de memorando DGA/DGS Especialistas 30 memorando
- ) DGASA- L
20 Entregar para su tramite correspondiente DGA/DGS Especialistas 10
Recibir proyecto de memorando para su registro y entrega a los DGASA- )
21 Directores DGA/DGS secretaria 10
22 Revisar, dar conformidad, firmar y entregar para su tramite DGASA-DGS Director 60
Revisar documentacién , da su conformidad, entrega a
23 | secretaria DGASA-DGA Director 60
para su tramite
o ) ) - ) DGASA- _
24 | Recibir, derivary trasladar a la Direccion General para la firma DGADGS Secretaria 10
25 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
26 Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Zlericetr: 10
27 Derivar a responsable entrega documento y anexos DGASA Secretaria DG 10
- . e ) Coord.
28 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA o 10
Adminis.
Elaborar Nota de elevacion para la aprobacion de la Comision de Coord. y
29 servicio al despacho del Viceministro ir a la actividad 30 DGASA Adminis. 60 -Nota de elevacion
30 ;gbzproceso de autorizar comision de servicio ir a la actividad 31 Despacho VMT
31 Subproceso de emisiéon de cheque de comisién de servicio ir a la OGA
actividad 33y 36
Subproceso gestiona traslado y entrega de equipos ir a la Coord.
32 actividad 33y 36 DGASA Adminis. 180
33 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGA Especialista 240
Subproceso supervision ambiental en campo: verificar el
34 | cumplimiento del Plan de Manejo Ambiental, manejo de areas DGASA-DGA Especialista 960
auxiliares y otros protocolos ambientales definidos
35 EIabore.ar. {nfgrme, adJ.uhtar Fichas y Acta de monitoreo y DGASA-DGA Especialista 480 ~Informe
supervision ir a la actividad 39
36 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGS Especialista 240
37 | Subproceso supervisién social en campo: DGASA-DGS Especialista 960
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCZTSSBLE (Bﬁmigs Dé) ECNlé’XI:ggO
ORGANICA -
38 Elaborgr. !nforme, a.d!untar Fichas y Acta de monitoreo y DGASA-DGS Especialista 480 ~Informe
supervision a la actividad 39
. - DGASA- . -
39 | Consolidar Informe y elaborar proyecto de oficio o memorando Especialistas 60 - Proyecto de oficio
DGA/DGS
Entregar Informe para revision y visacion, adjuntar proyecto de DGASA- .
40 oficio y expediente completo DGA/DGS Especialistas >
G ) . DGASA- '
41 Recibir informe para su registro y eleva al Directores DGA/DGS Secretaria 10
42 Revisar, dar conformidad, firmar y entregar DGASA-DGA Director 60
43 Re,visvar, dar conformidad, firmary entregar a secretaria para su DGASA-DGS Director 60
tramite
. ) S ' DGASA- )
44 | Recibir, derivary trasladar a la Direccion General para la firma DGADGS Secretaria 10
45 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
46 Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Zlericetr(;lr 10
Secretaria
47 | Consignar fecha, sacar copias y trasladar original para el tramite DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
Elaborar Acta de cargo para envio externo, preparar sobre que Secretaria
48 | contenga Oficio y expediente, trasladar al area de tramite de la DGASA DG/Asistente 20 - Acta de envio
Direccién General Administrativo
Secretaria
49 Ingresar al STD e imprimir cargo DGASA DG/Asistente 10 - Cargo de expediente
Administrativo
Mesa de
50 Remitir a la Qﬁcma de Atencién al lCludadvano y Tramite DGASA pgrtes/ 10
Documentario, para su despacho via Currier Asistente
Administrativo
51 Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
52 Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA pgrtes/ 5
Asistente
Administrativo
Secretaria
53 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 5090
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PROCESO EVALUACION DE INFORMES AMBIENTALES DE PROYECTOS DE CONCESION (ETAPA CONSTRUCTIVA)

DIAGRAMA DE FLUJO

CODIGO : E04-03-16-DFJ-01
VERSION : 01

FECHA - 08/16

PAGINA 201 de 01

Unidad Organica :Direccién General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION
AL CIUDADANO Y
GESTION DOCUMENTAL

VMT

OGA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

DIRECCION DE GESTION SOCIAL

PRESENTA
DOCUMENTOS

k

RECEPCION

SECRETARIA DG /TECNICO

DIRECTOR GENERAL

CCOORD. ADMINISTRATIVA

DIRECTOR

ESPECIALISTA AMBIENTAL

DIRECTOR

ESPECIALISTA SOCIAL

ECIBI
DOCUMENTACION Y

DOCUMENTAL

N

RECIBE OFICIO Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

AUTORIZA

EMITE CHEQU

».
d DERIVA A DG

REVISA DOCUMENTO
Y DESIGNA PARA SU
ATENCION |

DERIVA

N REVISA Y DERIVA |——>|
gl

VERIFICA Y REVISA
EXPEDIENTE

| REVISA Y DERIVA l—)l

VERIFICA Y REVISA
EXPEDIENTE

DOCUMENTACION
PARA VISADO AL DG

COMISION DE
SERVICIO

REVISA Y SUSCRIBE
PROGR

AMA

g

GESTIONA
TRASLADO Y

SUSCRIBE PROGRAMA

CONSOLIDAN

GRAI

PROGRAMA DE
SUPERVISION

&

ELABORA PROGRAMA
SUPERVISION EN

CAMPO

A

SUSCRIBE PROGRAMA

ENTREGA DE
EQUIPOS

RECIBE Y VERIFICA Y
ELEVA NOTA AL VMT

COMISION DE
SERVICIO

ENTREGA PROY. DE

OFICIO PARA FIRMA

>| NOTIFICACION I<

&

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA
DE ENVIO

RECIBE CARGO DE
NOTIFICACION Y

CHIVA

FIN

@

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

VERIFICA DX

SUPERVISION
AMBIENTAL EN

CAMPO

ELABORA OPINION
TECNICO AMBIENTAL

CONSOLIDAN INFORME
Y ELABORAN PROY. DE |«

A
OCUMENTO
AS E o

FICH,
INSTRUMENTOS

VERIFICA DOCUMENTO
FICHAS E

» ICHAS
INSTRUMENTOS

SUPERVISION
SOCIAL EN
CAMPO
ELABORA OPINION
TECNICO SOCIAL

REVISA Y SUSCRIBE
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| C O oo/mmmno

fevipan

14
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Lo . | Ministerio
Ne¥ @l PERU| de Transportes

s DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DESCRIPCION DEL SUBPROCESO |CODIGO:EO4-O3-17-DES-01 |

1. DENOMINACION

EVALUACION DE INFORMES AMBIENTALES DE PROYECTOS DE CONCESION (ETAPA OPERATIVA)

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion de informes ambientales de proyectos de concesion
(etapa operativa)

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente
- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Oficio

6. INDICADORES

Denominacion: % de Oficios emitidos

Nivel de Atencién = (N2de Oficios emitidos) 100%
tvel de AtenCIon = No Total de Informes ambientales recibidos)
Ne Total de | biental ibid °

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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EVALUACION DE INFORMES AMBIENTALES DE PROYECTOS DE CONCESION (ETAPA OPERATIVA)

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCZTSSBLE (aﬁngs DSECNLS\F:IEELO
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion partes/
1 ) DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
Mesa de
) Colocar HOJE:II de Fr[amlte interno y registra en el Excel interno'y DGASA pfartes/ 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General Asistente
Administrativo
3 Recibir documentacién y deriva al Director General DGASA Secretaria DG 5
4 Revisa}r documento y estado de proceso, designa para su DGASA Director 10
atencion General
Recibir documentacién, sacar copias y derivar, en forma mixta a secretaria
5 , S plasy ' DGASA DG/Asistente 10
responsables ir a la actividad 6y 12 L :
Administrativo
6 Recibir documentacion, revisa STD, registra en el Excel de uso DGASA-DGA Secretaria 10
interno y deriva
7 Revisar documentacién y designar a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
8 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 Recibir expediente, verifica en el STD y firma cargo DGASA-DGA Especialista 10
10 | Revisar expediente si es correspondencia DGASA-DGA Especialista 120
- Elaborar programa
11 | Elaborar programa de supervision de campo ir a la actividad 18 DGASA-DGA Especialista 240 de supervision de
campo
12 Recibir documentacion, revisa STD, registra en el Excel de uso DGASA-DGS Secretaria 10
interno y deriva
13 | Revisar y designar a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
14 | Derivar a responsable la entrega documento y anexos DGASA-DGS Secretaria 10
15 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGS Especialista 10
16 | Revisar expediente si es correspondencia DGASA-DGS Especialista 120
- Elaborar programa
17 | Elaborar programa de supervision de campo ir a la actividad 18 DGASA-DGS Especialista 240 de supervision de
campo
) L DGASA- .
18 | Consolidar programa de supervisiéon de campo DGA/DGS Especialistas 120
DGASA- . - Proyecto de
19 | Elaborar proyecto de memorando DGA/DGS Especialistas 30 memorando
- ) DGASA- -
20 | Entregar para su tramite correspondiente DGA/DGS Especialistas 10
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCZTSSBLE (Bﬁngs DSECNL:E'\F:IEEI)O
ORGANICA 9
Recibir proyecto de memorando para su registro y entrega a los DGASA- )
21 Directores DGA/DGS secretaria 10
22 | Revisar, dar conformidad, firmary entregar para su tramite DGASA-DGS Director 60
Revisar documentacién , da su conformidad, entrega a
23 | secretaria DGASA-DGA Director 60
para su tramite
o ) ) - ) DGASA- _
24 | Recibir, derivar y trasladar a la Direccion General para la firma DGA/DGS Secretaria 10
25 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
26 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Iélertre]cetrzlr 10
27 | Derivar a responsable entrega documento y anexos DGASA Secretaria DG 10
28 | Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA Coqrq. 10
Adminis.
Elaborar Nota de elevacién para la aprobacion de la Comision de Coord. )
29 servicio al despacho del Viceministro ir a la actividad 29 DGASA Adminis. 60 - Nota de elevacion
30 itgbzproceso de autorizar comision de servicio ir a la actividad 31 Despacho VMT
31 Subproceso de emisiéon de cheque de comisién de servicio ir a la OGA
actividad 33y 36
Subproceso gestiona traslado y entrega de equipos ir a la Coord.
32 actividad 33y 36 DGASA Adminis. 180
33 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGA Especialista 240
Subproceso supervision ambiental en campo: verificar el
34 | cumplimiento del Plan de Manejo Ambiental, manejo de areas DGASA-DGA Especialista 960
auxiliares y otros protocolos ambientales definidos
35 Elaborgr. !nfqrme, adjg.r1tar Fichas y Acta de monitoreo y DGASA-DGA Especialista 480 ~Informe
supervision ir a la actividad 39
36 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGS Especialista 240
37 | Subproceso supervision social en campo: DGASA-DGS Especialista 960
38 EIaborgr_ {nforme, a.dJ.untar Fichas y Acta de monitoreo y DGASA-DGS Especialista 480 ~Informe
supervision a la actividad 39
) - DGASA- . -
39 | Consolidar Informe y elaborar proyecto de oficio o memorando DGA/DGS Especialistas 60 - Proyecto de oficio
Entregar Informe para revision y visacion, adjuntar proyecto de DGASA- .
40 oficio y expediente completo DGA/DGS Especialistas >
- ; ) DGASA- .
41 | Recibir informe para su registro y eleva al Directores DGA/DGS Secretaria 10
42 | Revisar, dar conformidad, firmary entregar DGASA-DGA Director 60
43 Re,visvar, dar conformidad, firmary entregar a secretaria para su DGASA-DGS Director 60
tramite
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0




Lo . | Ministerio
Nz @l PERU| de Transportes
y Comunicaciones

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Cédigo: MPP-DGASA-01

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

Pagina 95 de 164

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCZTSSBLE (Blﬁngs DSECNUE'\;;ggo
ORGANICA -
S . ) - ) DGASA- _
44 | Recibir, derivar y trasladar a la Direccion General para la firma DGA/DGS Secretaria 10
45 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
46 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA glericetri;lr 10
Secretaria
47 | Consignar fecha, sacar copias y trasladar original para el tramite DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
Elaborar Acta de cargo para envio externo, preparar sobre que Secretaria
48 | contenga Oficio y expediente, trasladar al area de tramite de la DGASA DG/Asistente 20 - Acta de envio
Direccién General Administrativo
Secretaria
49 | Ingresaral STD e imprimir cargo DGASA DG/Asistente 10 - Cargo de expediente
Administrativo
Mesa de
50 Remitir a la Qfmna de Atencién al ,CludaQano y Tramite DGASA pgrtes/ 10
Documentario, para su despacho via Currier Asistente
Administrativo
51 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
52 | Recibir cargo de notificaciéon y deriva DGASA pgrtes/ 5
Asistente
Administrativo
Secretaria
53 | Recibir y archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 5090
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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DIAGRAMA

DE FLUJO

PROCESO EVALUACION DE INFORMES AMBIENTALES DE PROYECTOS DE CONCESION (ETAPA OPERATIVA)

CODIGO : E04-03-17-DFJ-01
VERSION : 01

FECHA : 08/16

PAGINA : 01 de 01

Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION
AL CIUDADANO Y
GESTION DOCUMENTAL

VMT

OGA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

DIRECCION DE GESTION SOCIAL

PRESENTA
DOCUMENTOS

RECEPCION

SECRETARIA DG

DIRECTOR GENERAL
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aE

RECIBE OFICIO Y
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-
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ELABORA PROGRAMA
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-18-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION Y CATEGORIZACION DE PROYECTOS DE INVERSION DEL SUBSECTOR COMUNICACIONES

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluaciéon y categorizacién de proyectos de inversion del
Subsector Comunicaciones.

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental

- Ley 29022 Ley para la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones y su Reglamento

- Decreto Supremo N° 003-2015-Reglamento de la Ley N° 29022

- Ley N° 30228 que modifica la Ley N° 29022

- Resoluciéon Ministerial N° 592-2010-MTC/01

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Oficio de notificacion
- Resolucion Directoral

6. INDICADORES

Denominacion: % de Resoluciones Emitidas

Nivel de Atencig (N2de Resoluciones emitidas) 100%
el de Atencién = x
v ' (N2 Total de solicitudes recibidas) ’

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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EVALUACION Y CATEGORIZACION DE PROYECTOS DE INVERSION DEL SUBSECTOR COMUNICACIONES

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCOJ;‘SSBLE (-&Emr:gs Dé) ECNLIJE'\I:IEE-IC-)O
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcién Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion partes/
1 ) DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
Mesa de
5 Colocar Hop de t.rlam|te interno y registra en el Excel interno'y DGASA pgrtes/ 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General Asistente
Administrativo
3 Recibir documentacién y deriva al Director General DGASA Secretaria DG 5
. ) . Director
4 Revisar documento y estado de proceso, deriva para su atencion DGASA General 10
o - ) ) ) Secretaria
5 Be;lblr dqcumenta.qon, saca copias, derivar y entregar a destino DGASA DG/Asistente 10
indicado ir a la actividad 6 y 14 L :
Administrativo
6 Recibi.r, reyilsa STD, rggistra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGA Secretaria 10
a la Direccién de destino
7 Revisar y designar a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
8 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGA Especialista 10
10 | Verificar el nivel del proyecto en el marco del SNIP DGASA-DGA Especialista 120
11 Verificar el contenido minimo de la evaluacion preliminar (EVAP) DGASA-DGA Especialista 120
12 | Evaluar expediente técnico del EVAP DGASA-DGA Especialista 1440
13 Supproceso Solicitar la opinién técnica a SERNANP ir a la DGASA-DGA Especialista
actividad 21
14 ReC|b|.r, reY|§a STD, reglstra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGS Secretaria 10
a la Direccién de destino
15 | Revisary designar a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
16 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGS Secretaria 10
anexos
17 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGS Especialista 10
18 Revisar y ver.n‘lcar.5| existe superposicion en zona ecolégica o DGASA-DGS Especialista 60
zona protegida, si corresposponde
19 | Verificar el contenido minimo de la evaluacién preliminar (EVAP) DGASA-DGS Especialista 120
20 | Evaluar expediente técnico del EVAP ir a la actividad 21 DGASA-DGS Especialista 1440
{Hay observaciones en documentacion presentada? DGASA-
21 | Si hay observaciones ir a la actividad 22 DGA/DGS Especialistas
No hay observaciones ir a la actividad 27
- Proyec. de
. - DGASA- . Oficio/memorando e
22 | Elaborar informe y proy. de oficio o memorando DGA/DGS Especialistas 120 informe
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCZTSSBLE (Bﬁmigs Dé) ECNléI\I{I:g'I(')O
ORGANICA -
23 | Recibiry derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
24 | Firmar oficio o memorando e informe DGASA Director 10
General
Secretaria
25 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asistente 10 - Acta de envio
Administrativo
26 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
. ! ) DGASA- .
27 | Elaborar informe social/ambiental DGADGS Especialista 720 - Informe
e ) ; DGASA- .
28 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGA/DGS Secretaria 10
29 | Revisar documentacion , da su conformidad DGASA-DGS Director 60
30 Revisar (.iocumentaqon. , da su conformidad, entrega a DGASA-DGA Director 60
secretaria para su tramite
31 Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGA-DGS Secretaria 20
32 Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA/ Secretaria 10
interno, Equipo Legal
33 Revisar informe técnico, elaborar informe legal D_GASA/ Especiallsta 480
Equipo Legal Legal
34 | Elaborar Proyecto de Resolucion Directoral D,GASA/ Especialista 120 ) Proy: Resolucion
Equipo Legal Legal Directoral
35 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
36 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Zlericetr: 10
Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de secretaria
37 gna ' pasy P DGASA DG/Asistente 40
Resolucion - :
Administrativo
38 Constata.r,orlgl.nal y copias, sellar copias, consignar fecha y DGASA Fedataria 30
numeracién y firmar copias
39 Reg|stra.r en cuaderno de documentos fedateados, entregar a DGASA Fedataria 10
secretaria de la DG.
) - P N . Secretaria
20 Arch|va.r or|.g|nal de Besoluqqn D|rectqr§I y distribuir copias para DGASA DG/Asistente 10
su publicacion y destinatario ir a la actividad 41y 42 - :
Administrativo
41 | Subproceso de Publicacion de RD
- ) i Secretaria/
4 Elaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacion, traslada DGASA/ Especialista 20 - Proyecto Oficio
para la firma del D.G. Equipo Legal
Legal
43 | Recibiry trasladar a la Direccion General para la firma DGASA Secretaria DG 3
44 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director 5
General
Secretaria
45 | Consignar fecha, sacar copias y trasladar original para el tramite DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
- ) Secretaria
6 Preparar sob,re que contepga Qflmo, RD y expediente, trasladar DGASA DG/Asistente 20
al area de tramite de la Direccion General iy :
Administrativo
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFC(:TSSBLE (Bﬁmlzoos Dé) ECNUE’\I::gI)O
ORGANICA 9
] ) Secretaria
47 Elab(_)ra.r Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - Cg_rgo _d,e
imprimir cargo e : notificacion
Administrativo
Mesa de
48 Remitir a la Oficina de Atencion {al Cludgdano y Gestion DGASA pgrtes/ 10
Documental, para su despacho via Currier Asistente
Administrativo
49 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
" P ) partes/
50 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA Asistente 5
Administrativo
Secretaria
51 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 5088
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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DIAGRAMA DE FLUJO 5;2',‘;2 ifﬁ”}w’wm
PROCESO EVALUACION Y CATEGORIZACION DE PROYECTOS DE INVERSION DEL SUBSECTOR DE COMUNICACIONES FZCHA -08/16
PAGINA :01 de 01

Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION
AL CIUDADANO Y

GESTION DOCUMENTAL|

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

ESPECIALISTA LEGAL

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

ESPECIALISTA AMBIENTAL

DIRECCION DE G

DIRECTOR

ESTION SOCIAL

ESPECIALISTA SOCIAL

DIRECTOR

INICIO

PRESENTA SOLICITUD
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS

MESA DE PARTES

DIRECTOR GENERAL

RECEPCION RECIBE, REGISTRA
DOCUMENTAL YDERIVA
DOCUMENTACION

[<—)
[S—T

REVISA DOCUMENTO
Y DERIVA PARA SU
ATENCION

RECIBE
DOCUMENTACION

FIRMA OFICIO O MEMO
E INFORME

DERIVA PARA SU
ATENCION

RECIBE __
DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA

SUBSANA
OBSERVACIONES

RECIBE OFICIO, RD Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

ELABORA ACTA DE
ENViO

SACA COPIAS Y

AUTENTICA RD CON

FEDATARIO

TOMA CONOCIMIENTO
Y DESIGNA PARA SU

VERIFICAR Y EVALUA
ASPECTO AMBIENTAL

TOMA CONGCIMIENTO
Y DESIGNA PARA SU
ENCION

VERIFICAR Y EVALUA
ASPECTO SOCIAL

ATENCION

EVALUA EXPEDIENTE |¢

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME

REVISA Y FIRMA R.D.

DERIVA PROY. DE RI
PARA LA FIRMA

ELABORA INFORME,
PROY. RD Y OFICIO

B ||

DERIVA PROY. DE
OFICIO PARA FIRM,

ELABORA PROY. DE
A OFICIO

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA
NVio

)| NOTIFICACION L

NOTIFICACION

RECIBE CARGO DE

&

EVALUACION TECNICA
DEL EVAP

SOLICTTA
OPINION TECNICA
A SERNANP

EVALUACION TECNICA
DEL EVAP

ELABORA PROY.
OFICIO O MEMO E No
INFORME

ELABORAN INFORME
DE CATEGORIZACION

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME

N memorics

N ——

LEvENDA

: ACTIVIORS

[

< owson

DOCUMENTG

[T reoceommento rmeoerme

=

, —E
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-19-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION Y ELABORACION DE INFORMES SOBRE EIA PARA LA INSTALACION Y/U OPERACION DE
ESTACIONES DE TELECOMUNICACIONES

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a sequir en el proceso de evaluacion de informes ambientales para la instalacion y/u
operacion de estaciones de telecomunicaciones

3. ALCANCE

- Direcciéon General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental

- Ley 29022 Ley para la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones y su Reglamento

- Decreto Supremo N° 003-2015-Reglamento de la Ley N° 29022

- Ley N° 30228 que modifica la Ley N° 29022

- Resolucion Ministerial N° 592-2010-MTC/01

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Oficio de notificacion
- Resolucion Directoral

6. INDICADORES

Denominacion: % de Resoluciones Emitidas

Nivel de Atencig (N2de Resoluciones emitidas) 100%
el de Atencién = x
v ' (N2 Total de solicitudes recibidas) ’

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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ESTACIONES DE TELECOMUNICACIONES

EVALUACION Y ELABORACION DE INFORMES SOBRE EIA PARA LA INSTALACION Y/U OPERACION DE

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCZTSSBLE (&Emig DgENLé’:I;ggo
ORGANICA 9 E
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion partes/
1 ) DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
Mesa de
) Colocar HOJg de Fr]amlte interno y registra en el Excel interno'y DGASA pfartes/ 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General Asistente
Administrativo
3 Recibir documentacién y deriva al Director General DGASA Secretaria DG 5
4 Revisar documento y estado de proceso, deriva para su atencion DGASA Iélericetrzlr 10
S ) . U ) Secretaria DG
5 Reglplr, saca copias, derivar y entregar a destino indicado ir a la DGASA IAsistente 10
actividad 6y 15 S .
Administrativo
6 Recibir, revisa STD, registra en el Excel de uso interno y deriva DGASA-DGA Secretaria 10
7 Revisar y designar a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
3 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documentoy DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGA Especialista 10
10 Revisary ver.ificar.si existe superposicion en zona ecolégica o DGASA-DGA Especialista 60
zona protegida, si corresposponde
11 | Verificar si cumple con los estandares de emisiones ionizantes DGASA-DGA Especialista 120
12 | Verificar el contenido minimo de la evaluacion preliminar (EVAP) DGASA-DGA Especialista 120
13 Evaluar e>{<ped|ente técnico del EVAP:Torres,Antenas y DGASA-DGA Especialista 1440
Retransmisoras
Subproceso Solicitar la opinion técnica a SERNANP ir a la
14 | actividad 20 DGASA-DGA Especialista
Nota: Tiempo maximo de respuesta de la SERNANP 30 dias
15 Recibivr, re\{ilsa STD, rggistra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGS Secretaria 10
a la Direccion de destino
16 | Revisary designar a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
17 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGS Secretaria 10
anexos
18 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGS Especialista 10
19 Yer|f|car gllcontenldo minimo de la evaluacion preliminar (EVAP) DGASA-DGS Especialista 120
ir a la actividad 20
¢Hay observaciones en documentacion presentada?
) ) ) - DGASA- L
20 | Si hay observaciones ir a la actividad 21 DGA/DGS Especialistas
No hay observaciones ir a la actividad 26
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PC(:TS:;BLE (-IUIEir':/lljlzoos DgECNLé’:I;ggo
ORGANICA 9
DGASA- - Proyecto de
21 | Elaborar informe y proy. de oficio o memorando Especialistas 120 Oficio/memorando e
DGA/DGS .
informe
22 | Recibiry derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
23 | Firmar oficio o memorando e informe DGASA Director 10
General
Mesa de
. ) P partes/ ]
24 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA ) 10 - Acta de envio
Asistente
Administrativo
25 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
) ) ) DGASA- .
26 | Elaborar informe social/ambiental DGA/DGS Especialista 720 - Informe
27 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGA-DGS Secretaria 10
28 | Revisar documentacion , da su conformidad DGASA-DGS Director 60
29 Revisar (vjocumentaci,on. , da su conformidad, entrega a DGASA-DGA Director 60
secretaria para su tramite
30 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGA-DGS Secretaria 20
31 ReV|sar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA/ Secretaria 10
interno, Equipo Legal
32 | Revisar informe técnico, elaborar informe legal D_GASA/ Especiallsta 480
Equipo Legal Legal
33 | Elaborar Proyecto de Resolucion Directoral D_GASA/ Especialista 120 ) Proy.. Resolucion
Equipo Legal Legal Directoral
34 | Entregar para su revision, visacién y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
35 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Iélericetrzlr 10
Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de secretaria
36 » ! DGASA DG/Asistente 40
Resolucion L :
Administrativo
37 Constata.r’orlgl.nal y copias, sellar copias, consignar fechay DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
38 Reglstra.r en cuaderno de documentos fedateados, entregar a DGASA Fedataria 10
secretaria de la DG.
) . N e ) Secretaria
39 Archlva_r OI’I.g'II’]a| de Resoluqqn Dlrectqrgl y distribuir copias para DGASA DG/Asistente 10
su publicacion y destinatario ir a la actividad 40 y 41 - :
Administrativo
40 | Subproceso de Publicacién de RD
- ) . Secretaria/
a1 Elaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacion, traslada DGASA/ Especialista 20 - Proyecto de Oficio
para la firma del D.G. Equipo Legal
Legal
42 | Recibiry trasladar a la Direccion General para la firma DGASA Secretaria DG 3
43 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director 5
General
Secretaria
44 | Consignar fecha, sacar copias y trasladar original para el tramite DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCZTSSBLE (&Emioos DgECNngIEggo
ORGANICA 9
- ) Secretaria
45 Preparar sob’re que contehga Qfloo, RD y expediente, trasladar DGASA DG/Asistente 20 - Acta de envio
al area de tramite de la Direccién General - :
Administrativo
. ) Secretaria
46 _EIabgraT Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - Cargo de
imprimir cargo Administrativo expediente
Mesa de
47 Remitir a la Oficina de Atencion §I Cludgdano y Gestién DGASA pfartes/ 10
Documental, para su despacho via Currier Asistente
Administrativo
48 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
49 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA pf’artes/ 5
Asistente
Administrativo
Secretaria
50 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 3648
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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DIAGRAMA DE FLUJO CODIGO : E04-03-19-DFH-01

PROCESO EVALUACION Y ELABORACION DE INFORMES SOBRE EIA PARA LA INSTALACION Y/U OPERACION DE ESTACIONES DE [ Yersion gl

FECHA : 08/16

TELECOMUNICACIONES PAGINA 01 de 01

Unidad Organica :Direccién General de Asuntos Socio Ambientales

OFICINA DE ATENCION DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES
ADMINISTRADO AL CIUDADANO Y ~ ~
GESTION DOCUMENTAL DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIRECCION DE GESTION SOCIAL
MESA DE PARTES DIRECTOR GENERAL SECRETARIA DG ESPECIALISTA LEGAL DIRECTOR ESPECIALISTA AMBIENTAL DIRECTOR ESPECIALISTA SOCIAL

= ©
R G MENTO DERIVA PARA SU o] oA CONICIMENTS VERIFICAR Y EVALUA T DS oNe PARA SU VERIFICAR ASPECTO
'ATENCION ATENCION 'I ATENCION ASPECTO AMBIENTAL "ATENGION SOCIAL
EVALUACION TECNICA
DE EVAP
SOLIGITA GPINIGN

TECNICA A
SERNANP

PRESENTA SOLICITUD |1
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS

RECEPCION
DOCUMENTAL

EVALUACION TECNICA
DE EVAP

ECIBE
DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA

FIRMA OFICIO O MEMO
E INFORME

NOTIFICACION

RECIBE
DOCUMENTACION
SUBSANA
OBSERVACIONES

EY

ELABORA ACTA DE
ENViO

PUBLICACION
DE RD

Si

DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU ELABORA PROY.
PUBLICACION OFICIO O MEMO E No
INFORME

SACA COPIAS Y

AUTENTICA RD CON EVALUA EXPEDIENTE REVISA ¥ SUSCRIBE
FEDATARIO INFORME

DERIVA PROY. DERD | ELABORA INFORME,
REVISA Y FIRMA R.D. PARA LA FIRMA ‘I PROY. RD Y OFICIO
FIRMA OFICIO Y DERIVA PROY. DE ELABORA PROY. DE
DERIVA OFICIO PARA FIRMA OFICIO
RECIBE OFICIO, RD Y PREPARA SOBRE DE 2
FIRMA CARGO DE NOTIFICACION NOTIFICACION Y ACTA
NOTIFICACION DE ENVio

RECIBE CARGO DE
NOTIFICACION

ELABORAN INFORME
DE CATEGORIZACION

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-20-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION DE MONITOREO AMBIENTAL EN LOS PROYECTOS DE COMUNICACIONES

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacién de monitoreo ambiental en los proyectos de
comunicaciones

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental

- Ley 29022 Ley para la Expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones y su Reglamento

- Decreto Supremo N° 003-2015-Reglamento de la Ley N° 29022

- Ley N° 30228 que modifica la Ley N° 29022

- Resoluciéon Ministerial N° 592-2010-MTC/01

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Informes emitidos
- Oficio

6. INDICADORES

Denominacion: % de Oficios emitidos

Nivel de Atencién = (N2 de of icios emitidos ) 100%
fvel deAtencion = (N2 Total de informes recibidos)x 0

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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EVALUACION DE MONITOREO AMBIENTAL EN LOS PROYECTOS DE COMUNICACIONES

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCOJ;ISSBLE (Ellzr?ﬂs(i) DgECNLIJE’\l:IEg-(r)O
ORGANICA 9
" - U . DGASA- .
1 Verificar programacion de supervision ir a la actividad 2 y 4 DGA/DGS Especialistas
2 | Elaborar informe del Plan de Monitoreos y Supervisiones DGASA-DGA Especialista 480 - Informe
3 Prese.nt.ar informe de monitoreo para su validacion y tramite ir a DGASA-DGA Especialista 5
la actividad 6
4 | Elaborar informe del Plan de Monitoreos y Supervisiones DGASA-DGS Especialista 480 - Informe
5 Prese.nt.ar informe de monitoreo para su validacion y tramite ir a DGASA-DGS Especialista 5
la actividad 6
) : - DGASA- .
6 | Consolidan Plan de Monitoreos y Supervisiones DGA/DGS Especialistas 60
L ; . DGASA- .
7 Recibir, informe, registrar y elevar al Director DGA/DGS Secretaria 10
8 Revisar, dar conformidad, firmar y entregar para su tramite DGASA-DGS Director 60
Revisar documentacion , da su conformidad, entrega a
9 secretaria DGASA-DGA Director 60
para su tramite
10 Derivar Informe a la Direccién General con copia a la DGASA- Secretaria 10
coordinacién administrativa DGA/DGS
1 Recibir grganigar documentos y entregar al Director General para DGASA Secretaria DG 10
su visacion y firma
12 | Evaluar, aprobar y confirmar autorizacién de comision DGASA Director 10
General
Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento secretaria
13 ' P 9 y DGASA DG/Asistente 10
anexos e :
Administrativo
4 . . ' Coord.
14 | Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA - 10
Adminis.
Elaborar Nota de elevacion para la aprobacion de la Comision de Coord. »
15 servicio al despacho del Viceministro ir a la actividad 16 DGASA Adminis. 60 - Nota de elevacion
16 }S/L;t;proceso de autorizar comision de servicio ir a la actividad 17 Despacho VMT
17 Subproceso de emision de cheque de comisién de servicio ir a la OGA
actividad 19y 22
Subproceso gestiona traslado y entrega de equipos ir a la Coord.
18 actividad 19y 22 DGASA Adminis. 180
19 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGA Especialista 240
Subproceso supervision ambiental en campo: levantamiento de
informacion al cumplimiento de programa y planes de los
20 | estudios de impacto ambiental DGASA-DGA Especialista 960
- Ambiental: verificar el cumplimiento de programa y planes de
los estudios de impacto ambiental
. . . - Informe
21 Elabore_ar. !nfgrme, adJ.uhtar Fichas y Acta de monitoreo y DGASA-DGA Especialista 480
supervision ir a la actividad 25
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCZTSSBLE (Elizrmtpc?s) Dé) ECNLIJE’\IQEE-(F)O
ORGANICA -
22 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGS Especialista 240
Subproceso supervision social en campo: levantamiento de
informacion al cumplimiento de programa y planes de los
23 | estudios de impacto ambiental | DGASADGS | Especialista 960
- Social: verificar las areas afectadas y programas de participacion
ciudadana
- PACRI: verificar areas afectadas
24 Elaborgr. !nforme, avdeuntar Fichas y Acta de monitoreo y DGASA-DGS Especialista 480 - Informe
supervision a la actividad 25
Consolidar Informe y elaborar proyecto de oficio o memorando DGASA- . -
25| (PUN, PVD, DGCT) elevando informe DGA/DGS Especialistas 60 Proyecto de oficio
Entregar Informe para revision y visacion, adjuntar proyecto de DGASA- .
26 oficio y expediente completo DGA/DGS Especialistas >
G ) ) DGASA- .
27 | Recibirinforme para su registro y eleva al Directores DGA/DGS Secretaria 10
28 | Revisar, dar conformidad, firmar y entregar DGASA-DGA Director 60
29 Rgvigar, dar conformidad, firmar y entregar a secretaria para su DGASA-DGS Director 60
tramite
-, ) o ) DGASA- )
30 | Recibir, derivar y trasladar a la Direccion General para la firma DGADGS Secretaria 10
31 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
32 | Revisar, visar, firmary entregar para su tramite correspondiente DGASA Iélericetrzlr 10
Secretaria
33 | Consignar fecha, sacar copias y trasladar original para el tramite DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
Elaborar Acta de cargo para envio externo, preparar sobre que Secretaria
34 | contenga Oficio y expediente, trasladar al area de tramite de la DGASA DG/Asistente 20
Direccion General Administrativo
Secretaria - Carao de
35 | Ingresaral STD e imprimir cargo DGASA DG/Asistente 10 g
L : expediente
Administrativo
Remitir a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Tramite Mesa de
36 Documentario, para su despacho via Currier DGASA pgrtes/ 10
Asistente
Administrativo
37 | Subproceso de Notificacién al administrado OACYGD
Mesa de
38 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA pgr‘[es/ 5
Asistente
Administrativo
Secretaria
39 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 5125
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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i DIAGRAMA DE FLUJO Sg;',‘gﬁ 25247037207[)”01
PROCESO EVALUACION DE MONITOREO AMBIENTAL EN LOS PROYECTOS DE COMUNICACIONES e 0816
PAGINA : 01 de 01

Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

OFICINA DE ATENCION

OGA VMT AL CIUDADANO Y ADMINISTRADO
DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIRECCION DE GESTION SOCIAL GESTION DOCUMENTAL
COORD
ESPECIALISTA AMBIENTAL DIRECTOR ESPECIALISTA SOCIAL DIRECTOR ADMINISTRATIVA SECRETARIA DG DIRECTOR GENERAL
3| RECIBE v DERIVA A REVISA Y FIRMA
VERIFICA »| D.G. PARA LA FIRMA DOCUMENTO
PROGRAMACION
ELABORA PLAN DE ELCABORA PLAN DE
MONITOREO Y MONITOREQ Y REV'SA;’&:SCR'BE
SUPERVISION SUPERVISION
CONSOLIDAN PLAN DERIVA DOCUMENTO A
MONITOREOQ Y < RESPONSABLES
SUPERVISION
ORIZA
RECIBE Y VERIFICA Y
COMISION DE
ELEVA NOTA AL VMT > SERVICIO

»| REVISAY SuscriBE
) PLAN

TRASLADO Y

A
VERIFICA DOCUMENTO
AS E

ENTREGA DE
EQUIPOS

A
VERIFICA DOCUMENTO
> FICHAS E

SUPERVISION
AMBIENTAL EN
CAMPO

FICH =
INSTRUMENTOS
ELABORA INFORME
TECNICO AMBIENTAL

CONSOLIDAN INFORME

o] ENTREGA PROV. DE

SUPERVISION
SOCIAL-PACRI
EN CAMPO

» IAS
INSTRUMENTOS
ELABORA INFORME
TECNICO SOCIAL

Y ELABORAN PROY. DE |«
OFICIO

»| REVISAYFIRMA
) INFORME

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

P|_oFicio PARA FIRMA

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA

EMITE CHEQUE
DE
SERVICIO

DE ENVIO Y NOTIFICA

;I NOTIFICACION qu

RECIBE OFICIO Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

RECIBE CARGO DE
NOTIFICACION Y
ARCHIVA

LEYENDA

| C O waosmrmno

: AcTviean

[TT] eroccommento preoemion S BasE bE DATOS

N menorism

P

CONECTOR FUERA DE PAGINA

FECHA DE EMISION

REVISION

DESCRIPCION

22/05/2017

Rev. 0




N e MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Cédigo: MPP-DGASA-01

J':‘T” PERU| de Transportes ey
¥ Comnicaclones DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES Pagina 111 de 164

DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-21-DES-01

1. DENOMINACION

HOMOLOGACION DE EQUIPOS A UTILIZARSE EN EL CONTROL OFICIAL DE LIMITES MAXIMOS PERMISIBLES
DE EMISION DE CONTAMINANTES PARA VEHICULOS AUTOMOTORES.

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion y Homologacion de equipos a utilizarse en el
control oficial de limites maximos permisibles de emisién de contaminantes para vehiculos automotores.

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental

- Decreto Supremo N° 047-2001-MTC, establece los limites maximos permisibles y autorizacion de equipos.

- Decreto Supremo N° 007-2002-MTC, procedimientos de homologacién

- Decreto Supremo N° 047-2001-MTC, limite de emisiones

- Resolucion Directoral N° 7150-2006-MTC/15 Que modifica la Directiva N° 001-2005-MTC/15

- Decreto Supremo N° 016-2008-MTC.

- Decreto Supremo N° 009-2012-MINAM, que modifica el D.S. N° 047-2001-MTC.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resoluciones Directorales
- Oficio emitidos

6. INDICADORES

Denominacion: % Resoluciones emitidas

Nivel de Atencié (N2 de resoluciones emitidas) 100%
el de Atencién = x
o ' (N2 Total de solicitudes recibidas) ?

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0




,,%. T MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Codigo: MPP-DGASA-01
PERU

5@ de Tranportes - Pagina 112 de 164
y.Comunicaciones DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES g

HOMOLOGACION DE EQUIPOS A UTILIZARSE EN EL CONTROL OFICIAL DE LIMITES MAXIMOS PERMISIBLES
DE EMISION DE CONTAMINANTES PARA VEHICULOS AUTOMOTORES.

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCZTSSBLE (Elizr?fljtpc?) DgENLéhéliggo
ORGANICA 9 2
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion partes/
1 ) DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
Mesa de
) Colocar HOJq de Frlam|te interno y registra en el Excel interno y DGASA pgrtes/ 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General Asistente
Administrativo
3 Recibir organizar documentos y entregar al Director General DGASA Secretaria DG 10
4 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Iélericetrzlr 10
Secretaria
5 Recibir, saca copias, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
6 ReC|b|.r, re\{llsa STD, reglstra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGA Secretaria 10
a la Direccion de destino
7 Revisar y designar cargo a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
8 Derivar a responsable entrega de documentos y anexos DGASA-DGA Secretaria 10
9 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA-DGA Especialista 10
Evaluar condiciones técnicas y operativas de equipo a homologar
10 | de acuerdo a la normatividad, si falta informacién observar y DGASA-DGA Especialista 480
devolver
¢Hay observaciones en documentacion presentada?
11 | Si hay observaciones ir a la actividad 12 DGASA-DGA Especialista
No hay observaciones ir a la actividad 17
12 Elaborar proy. de oficio de observaciones e informe DGASA-DGA Especialista 120 - Proyecto de oficio
(observaciones)
13 | Recibiry derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
) - ) Director
14 | Firmar oficio e informe DGASA 10
General
Secretaria
15 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asistente 10 - Acta de envio
Administrativo
16 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
17 EIaborar informe, entrega expediente completo, archiva cargo de DGASA-DGA Especialista 480
expediente completo.
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCZTSSBLE (Elizr?ﬂfc?s) DgECNLé’\éIEggo
ORGANICA -
18 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGA Secretaria 10
19 | Revisar, da su conformidad, entrega a secretaria para su tramite DGASA-DGA Director 120
20 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGASA-DGA Secretaria 20
2 Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA-Equipo Secretaria 10
interno Legal
22 | Evaluar informe técnico, elaborar informe legal DGASA-Equipo Especialista 480
Legal Legal
23 | Elaborar Proyecto de Resolucion Directoral DGASA-Equipo Especialista 120 A Prg}/ectq de
Legal Legal Resolucion Directoral
24 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
5 Revisar, visgr, firmar RD y entregar para su tramite DGASA Director 10
correspondiente General
Secretaria
26 | Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de RD DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
27 Constata.r,origipal y copigs, sellar copias, consignar fechay DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
28 | Registrar en cuaderno de documentos fedateados, entregar DGASA Fedataria 10
) - . e ) Secretaria
29 Arch|va'r or|lg,|nal de Resoluqon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asistente 10
su publicacion y destinatario L :
Administrativo
30 | Subproceso de Publicacién de RD
31 EIaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacién, traslada | DGASA-Equipo Secretaria 2 - Proyecto de oficio
para la firma del D.G. Legal
32 | Recibiry trasladar a la Direccion General para la firma DGASA Secretaria DG 3
33 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director 5
General
o » ) ) Secretaria
34 Re.C|.b|r documentficpn consignar fecha, sacar copias y trasladar DGASA DG/Asistente 20
original para el tramite - :
Administrativo
Elaborar Acta de cargo para envio externo, preparar sobre que Secretaria
35 | contenga Oficio y expediente, trasladar al area de tramite de la DGASA DG/Asistente 20
Direccién General Administrativo
Secretaria - Carao de
36 Ingresar al STD e imprimir cargo DGASA DG/Asistente 10 g
L : expediente
Administrativo
Mesa de
37 Remitir a la Qfmna de Atencion al Qudadano y Tramite DGASA pgrtes/ 10
Documentario, para su despacho via Currier Asistente
Administrativo
38 | Subproceso de Notificaciéon al administrado OACYGD
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{FCZTSSBLE (II/IIIiErTJtPg) DgECNLé':I;ggo
ORGANICA 9 2
Mesa de
o P . partes/
39 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA Asistente 5
Administrativo
Secretaria
40 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 2028
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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DIAGRAMA DE FLUJO CODIGO : E04-03-21-DH-01
HOMOLOGACION DE EQUIPOS A UTILIZARSE EN EL CONTROL OFICIAL DE LIMITES MAXIMOS PERMISIBLES DE EMISION DE ‘F’:g:":’” =
CONTAMINANTES PARA VEHICULOS AUTOMOTORES PAGINA 01 de o1

Unidad Organica :Direcciébn General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

PRESENTA SOLICITUD |
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS

MESA DE PARTES / SECRET.

DIRECTOR GENERAL

SECRETARIA DG ESPECIALISTA LEGAL

DIRECTOR

ESPECIALISTA AMBIENTAL

RECEPCION
DOCUMENTAL

RECIBE
DOCUMENTACION

SUBSANA
OBSERVACIONES

RECIBE OFICIO, RD Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

NOTIFICACION

.

o

ELABORA ACTA DE
ENViO

NOTIFICACION

REVISA DOCUMENTO
Y DERIVA PARA SU
ATENCION

FIRMA MEMO O OFICIO
Y INFORME

REVISA Y FIRMA R.D.

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

DERIVA DOCUMENTO

RECIBE
DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA
PUBLICACION
DE RD

DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

SACA COPIAS Y
AUTENTICA RD CON
FEDATARIO

DERIVA PROY. DE RD
PARA LA FIRMA
DERIVA PROY. DE

OFICIO PARA FIRMA

A

ELABORA INFORME,
PROY. RD Y OFICIO

ELABORA PROY. DE
OFICIO

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA

NViO

RECIBE CARGO DE

NOTIFICACION

TOMA CONGCIMIENTO
| Y DESIGNA PARA SU
ATENCION

. REVISA Y SUSCRIBE
EVALUA EXPEDIENTE INFORME

A

VERIFICA EXPEDIENTE
y

EVALUACION TECNICA
DEL EQUIPO A
HOMOLOGAR

LHAY
SQSERVACIONES:

si

ELABORA PROY.
OFICIO O MEMO Y No

INFORME

ELABORA INFORME |<—

LEvENDA

, D =

: AcTvieas

|

DocumENTe

< oecson

©) =z

FECHA DE EMISION

REVISION

DESCRIPCION

22/05/2017

Rev. 0




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Cédigo: MPP-DGASA-01

Ministerio

oy
%@ PERU| de Transportes

¥ Comnicaclones DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES Pagina 116 de 164

DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-22-DES-01

1. DENOMINACION

RENOVACION DE HOMOLOGACION DE EQUIPOS A UTILIZARSE EN EL CONTROL OFICIAL DE LIMITES
MAXIMOS PERMISIBLES DE EMISION DE CONTAMINANTES PARA VEHICULOS AUTOMOTORES

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluaciéon para la renovacién de Homologacién de equipos a
utilizarse en el control oficial de limites maximos permisibles de emision de contaminantes para vehiculos automotores.

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental

- Decreto Supremo N° 047-2001-MTC, establece los limites maximos permisibles y autorizacion de equipos.

- Decreto Supremo N° 007-2002-MTC, procedimientos de homologacién

- Decreto Supremo N° 047-2001-MTC, limite de emisiones

- Resolucion Directoral N° 7150-2006-MTC/15 Que modifica la Directiva N° 001-2005-MTC/15

- Decreto Supremo N° 016-2008-MTC.

- Decreto Supremo N° 009-2012-MINAM, que modifica el D.S. N° 047-2001-MTC.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resoluciones emitidas
- Oficio de notificacion

6. INDICADORES

Denominacion: % de Resoluciones emitidas

Nivel de Atencién = (N2 de Resoluciones emitidas) 100%
fvel de Atencion = (N2 Total de solicitudes recibidas) x 0

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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RENOVACION DE HOMOLOGACION DE EQUIPOS A UTILIZARSE EN EL CONTROL OFICIAL DE LIMITES

MAXIMOS PERMISIBLES DE EMISION DE CONTAMINANTES PARA VEHICULOS AUTOMOTORES

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PC(;';ISSBLE (II/IIIiErTJtPS) Dé) ECNL:E'\IQESI)O
ORGANICA 9 2
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencién partes/
1 ) DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
. o . . Mesa de partes
) Colocar HOJg de 'Framlte interno y registra en el Excel interno y DGASA IAsistente 5 “HT. Interno
elevar a la Direcciéon General - ;
Administrativo
3 Recibir organizar documentos y entregar al Director General DGASA Secretaria DG 10
. ) - Director
4 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA General 10
Secretaria
5 Recibir, saca copias, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
6 Recibi.r, reyiga STD, registra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGA Secretaria 10
a la Direccién de destino
7 Revisar y designar cargo a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
8 Derivar a responsable entrega de documentos y anexos DGASA-DGA Secretaria 10
9 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA-DGA Especialista 10
Evaluar condiciones técnicas y operativas de equipo a homologar
10 | de acuerdo a la normatividad, sifalta informacion observar y DGASA-DGA Especialista 480
devolver
{Hay observaciones en documentacion presentada?
11 | Sihay observaciones ir a la actividad 12 DGASA-DGA Especialista
No hay observaciones ir a la actividad 17
12 Elaborar proy. de oficio de observaciones e informe DGASA-DGA Especialista 120 - Proyecto de oficio
(observaciones)
13 | Recibiry derivar documentacién para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
14 | Firmar oficio e informe DGASA Director 10
General
Secretaria
15 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asistente 10 - Acta de envio
Administrativo
16 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
17 Elabor.ar informe, entrega expediente completo, archiva cargo de DGASA-DGA Especialista 450
expediente completo.
18 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGA Secretaria 10
19 | Revisar, da su conformidad, entrega a secretaria para su tramite DGASA-DGA Director 120
20 | Derivar expediente por STD vy entregar al equipo legal DGASA-DGA Secretaria 20
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(I’CC;TSSBLE (Elizrmtpc?s) Dé) ECN%'XI:ggO
ORGANICA E
21 Rewsar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA-Equipo Secretaria 10
interno Legal
22 | Evaluar informe técnico, elaborar informe legal DGASA-Equipo Especialista 480
Legal Legal
23 | Elaborar Proyecto de Resolucion Directoral DGASA-Equipo Especialista 120 ) Prqyectg de
Legal Legal Resolucion Directoral
24 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
5 Revisar, vis§r, firmar RD y entregar para su tramite DGASA Director 10
correspondiente General
Secretaria
26 | Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de RD DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
27 Constata_r’orlglhal y copias, sellar copias, consignar fecha y DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
28 | Registrar en cuaderno de documentos fedateados, entregar DGASA Fedataria 10
) - . T ) Secretaria
29 Archlva.r or{glnal de Besolugon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asistente 10
su publicacion y destinatario - )
Administrativo
30 | Subproceso de Publicacion de RD
31 Elaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacion, traslada | DGASA-Equipo Secretaria 2 - Proyecto de oficio
para la firma del D.G. Legal
32 | Recibiry trasladar a la Direccién General para la firma DGASA Secretaria DG 3
33 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director 5
General
Secretaria
34 | Preparar sobre que contenga Oficio, RD y expediente DGASA DG/Asistente 20
Administrativo
] ) Secretaria
35 Flabgrar Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - C.al.'go Qe
imprimir cargo iy ) notificacion
Administrativo
- - i ) i Mesa de partes
36 Remitir a la Oficina de Atencion gl Clud;dano y Gestion DGASA IAsistente 10
Documental, para su despacho via Currier . )
Administrativo
37 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
38 | Recibir oficio, RD y firma cargo de notificacion Administrado 10
Mesa de partes
39 | Recibir cargo de notificacién y publicaciéon DGASA /Asistente 5
Administrativo
Secretaria
40 | Archivar cargos en expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 1998
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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Unidad Orgénica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECTOR

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

ESPECIALISTA AMBIENTAL

PRESENTA SOLICITUD |1
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS

RECIBE
DOCUMENTACION

SUBSANA
OBSERVACIONES

RECIBE OFICIO, RD Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

RECEPCION
DOCUMENTAL

MESA DE PARTES

DIRECTOR GENERAL

SECRETARIA DG

ESPECIALISTA LEGAL

NOTIFICACION

.

o]

ELABORA ACTA DE
ENViO

REVISA DOCUMENTO
Y DERIVA PARA SU
ATENCION

FIRMA MEMO O OFICIO
Y INFORME

REVISA Y FIRMA R.D.

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

DERIVA DOCUMENTO

ECIBE
DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA

PUBLICACION
DE RD
DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION
SACA COPIAS Y
AUTENTICA RD CON

FEDATARIO

DERIVA PROY. DE RD
PARA LA FIRMA
DERIVA PROY. DE

OFICIO PARA FIRMA

—>| NOTIFICACION I‘A

PREPARA SOBRE DE
NOTIFICACION Y ACTA
DE ENViO

RECIBE CARGO DE
NOTIFICACION

ELABORA INFORME,
PROY. RD Y OFICIO

ELABORA PROY. DE
OFICIO

EVALUA EXPEDIENTE |<—

TOMA CONGCIMIENTG
| Y DESIGNA PARA SU
ATENCION

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME
A

VERIFICA EXPEDIENTE

EVALUACION DE
REQUISITOS TECNICAS
EXIGIDOS

si

ELABORA PROY.
OFICIO O MEMO Y No
INFORME

ELABORA INFORME |4—

LEYENDA

| C D oo/ rermme

[

<= oecson

DOCUMENTG

[T rroceomentormeoermoo
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-23-DES-01

1. DENOMINACION

AUTORIZACION DE USO DE EQUIPOS ANALIZADORES DE CUATRO GASES PARA LA MEDICION DE
EMISIONES VEHICULARES

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de autorizacion de uso de equipos analizador de cuatro gases
para la emisién de vehiculos vehiculares

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental

- Decreto Supremo N° 047-2001-MTC, establece los limites maximos permisibles y autorizacion de equipos..

- Decreto Supremo N° 007-2002-MTC, procedimientos de homologacién

- Decreto Supremo N° 047-2001-MTC, limite de emisiones

- Resolucion Directoral N° 7150-2006-MTC/15 Que modifica la Directiva N° 001-2005-MTC/15

- Decreto Supremo N° 016-2008-MTC.

- Decreto Supremo N° 009-2012-MINAM, que modifica el D.S. N° 047-2001-MTC.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resoluciones emitidas
- Oficio de notificacion

6. INDICADORES

Denominacion: % de Resoluciones emitidas

Nivel de Atencién = (N2 de Resoluciones emitidas) 100%
fvel de Atencion = (N2 Total de solicitudes recibidas) x 0

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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AUTORIZACION DE USO DE EQUIPOS ANALIZADORES DE CUATRO GASES PARA LA EMISION DE

VEHICULOS VEHICULARES
| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCZTSSBLE (Elizr?fljtpc?) Dé) ECNL:E’:IEELO
ORGANICA 9 2
Va al subproceso de Recepcién Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencién partes/
1 ) DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
Mesa de
) Colocar Hop de ’.[r’amlte interno y registra en el Excel internoy DGASA pfartes/ 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General Asistente
Administrativo
3 Recibir organizar documentos y entregar al Director General DGASA Secretaria DG 10
. . y Director
4 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA General 10
Secretaria
5 Recibir, saca copias, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
6 Recibi.r, reyiga STD, registra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGA Secretaria 10
a la Direccion de destino
7 Revisar y designar cargo a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
8 Derivar a responsable entrega de documentos y anexos DGASA-DGA Secretaria 10
9 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA-DGA Especialista 10

Evaluar requisitos exigidos para la autorizacion de equipos
10 | analizadores para la medicion de emisiones vehiculares, si falta DGASA-DGA Especialista 480
informacion observary devolver

¢Hay observaciones en documentacién presentada?
11 | Sihay observaciones ir a la actividad 12 DGASA-DGA Especialista
No hay observaciones ir a la actividad 17

Elaborar proy. de oficio de observaciones e informe - Proyecto de Oficio e

12 ) DGASA-DGA Especialista 120 )

(observaciones) informe
13 | Recibiry derivar documentacién para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
14 | Firmar oficio e informe DGASA Director 10

General
Secretaria
15 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asistente 10 - Acta de envio
Administrativo

16 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
17 Elabor.ar informe, entrega expediente completo, archiva cargo de DGASA-DGA Especialista 480

expediente completo.
18 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGA Secretaria 10

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCZTSSBLE (Elizr']\:ljtpc?) Dé) ECNLS\;EELO
ORGANICA s >
19 | Revisar, da su conformidad, entrega a secretaria para su tramite DGASA-DGA Director 120
20 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGASA-DGA Secretaria 20
21 Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA-Equipo Secretaria 10
interno Legal
22 | Evaluar informe técnico, elaborar informe legal DGASA-Equipo Especialista 480
Legal Legal
23 | Elaborar Proyecto de Resolucion Directoral DGASA-Equipo Especialista 120 A Prg}/ectq de
Legal Legal Resolucion Directoral
24 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
5 Revisar, visar, firmar RD y entregar para su tramite DGASA Director 10
correspondiente General
Secretaria
26 | Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de RD DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
27 Constata.r,orlglhal y copias, sellar copias, consignar fecha y DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
28 | Registrar en cuaderno de documentos fedateados, entregar DGASA Fedataria 10
) - . T ) Secretaria
29 Archlva.r or|.g|na| de Besolugon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asistente 10
su publicacion y destinatario i :
Administrativo
30 | Subproceso de Publicacion de RD
31 Elaborar.proyecto de Oficio adjuntando documentacion, traslada DGASA-Equipo Secretaria 2 - Proyecto de Oficio
para la firma del D.G. Legal
Secretaria
32 | Recibiry trasladar a la Direccién General para la firma DGASA DG/Asistente 3
Administrativo
33 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director 5
General
Secretaria
34 | Preparar sobre que contenga Oficio, RD y expediente DGASA DG/Asistente 20
Administrativo
. ) Secretaria
35 Elabgrar Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - C_argo .d’e
imprimir cargo e : notificacion
Administrativo
Mesa de
36 Remitir a la Oficina de Atencion él Cludgdano y Gestion DGASA pgrtes/ 10
Documental, para su despacho via Currier Asistente
Administrativo
37 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
" P N partes/
38 | Recibir cargo de notificacion y publicacion DGASA Asistente 5
Administrativo
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNI!)AD RES{PCZTSSBLE (Elizrmtpc?s) Dé) ECNUE’\IQEE-(F)O
ORGANICA
Secretaria
39 | Archivar cargos en expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 1988
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PROCESO AUTORIZACION DE USO DE EQUIPOS ANALIZADORES DE CUATRO GASES PARA LA MEDICION DE EMISIONES

DIAGRAMA DE FLUJO

VEHICULARES

CODIGO : E04-03-23-DFJ-01
VERSION ;01

FECHA : 08/16

PAGINA 01 de 01

Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION

DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

INICIO

PRESENTA SOLICITUD
Y DOCUMENTOS

RECEPCION
DOCUMENTAL

MESA DE PARTES / SECRET.

DIRECTOR GENERAL

SECRETARIA DG

ESPECIALISTA LEGAL

DIRECTOR

ESPECIALISTA AMBIENTAL

EXIGIDOS
k&

RECIBE
DOCUMENTACION
SUBSANA
OBSERVACIONES

RECIBE OFICIO, RD Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

.

NOTIFICACION

o

ELABORA ACTA DE
ENViO

—>| NOTIFICACION I‘

REVISA DOCUMENTO
Y DERIVA PARA SU
ATENCION

FIRMA MEMO O OFICIO
Y INFORME

REVISAY FIRMA R.D.

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

DERIVA DOCUMENTO

ECIBE

R
DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA

PUBLICACION
DE RD

DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

SACA COPIAS Y
AUTENTICA RD CON
FEDATARIO

DERIVA PROY. DE RD
PARA LA FIRMA
DERIVA PROY. DE
OFICIO PARA FIRMA

PREPARA SOBRE DE

NOTIFICACION Y ACTA

RECIBE CARGO DE

NOTIFICACION

EVALUA EXPEDIENTE

ELABORA INFORME,
PROY. RD Y OFICIO

ELABORA PROY. DE
OFICIO

TOMA CONGCIMIENTG
| Y DESIGNA PARA SU
ATENCION

si

CION DE
REQUISITOS TECNICAS
EXIGIDOS

LHAY
SQSERVACIONES:

ELABORA PROY.
OFICIO O MEMO Y No

INFORME

ELABORA INFORME |<—

VERIFICA EXPEDIENTE

LEVENDA

| D nmwms

: AcTVIPAR

DoCUMENTE

|

< oecson

[TT] rroceommento paeoermoo
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-03-24-DES-01

1. DENOMINACION

RENOVACION DE AUTORIZACION DE USO DE EQUIPOS A UTILIZARSE EN EL CONTROL OFICIAL DE LIMITES
MAXIMOS PERMISIBLES DE EMISION DE CONTAMINANTES PARA VEHICULOS AUTOMOTORES

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de Renovacion de autorizacion de uso de equipos a utilizarse en
el control oficial de limites maximos permisibles de emision de contaminantes para vehiculos automotores

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Personas naturales o juridicas

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental

- Decreto Supremo N° 047-2001-MTC, establece los limites maximos permisibles y autorizacion de equipos.

- Decreto Supremo N° 007-2002-MTC, procedimientos de homologacion

- Decreto Supremo N° 047-2001-MTC, limite de emisiones

- Resolucion Directoral N° 7150-2006-MTC/15 Que modifica la Directiva N° 001-2005-MTC/15

- Decreto Supremo N° 016-2008-MTC.

- Decreto Supremo N° 009-2012-MINAM, que modifica el D.S. N° 047-2001-MTC.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Resoluciones emitidas
- Oficio de notificacion

6. INDICADORES

Denominacion: % de Resoluciones emitidas

Nivel de Atencié (N2 de Resoluciones emitidas) 100%
el de Atencién = x
o ' (N2 Total de solicitudes recibidas) ?

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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RENOVACION DE AUTORIZACION DE USO DE EQUIPOS A UTILIZARSE EN EL CONTROL OFICIAL DE LIMITES
MAXIMOS PERMISIBLES DE EMISION DE CONTAMINANTES PARA VEHICULOS AUTOMOTORES

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCZTSSBLE (II/IIIiErTJtPS) Dé) ECNL:E’\I;IEEI)O
ORGANICA 9 2
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion partes/
1 ) DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
Mesa de
) Colocar HOJZ:II de Fr’amlte interno y registra en el Excel interno y DGASA pfartes/ 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General Asistente
Administrativo
Recibir organizar documentos y entregar al Director General DGASA Secretaria DG 10
3 Revisar documento estado de proceso y deriva para su atencion DGASA Zlericetr: 10
Secretaria
4 Recibir, saca copias, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
5 Reo.blr, rlgwsa STD, vreg|stra en el Excel de uso interno y traslada a DGASA-DGA Secretaria 10
la Direccion de destino
6 Revisar y designar cargo a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
7 Derivar a responsable entrega de documentos y anexos DGASA-DGA Secretaria 10
8 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA-DGA Especialista 10
Evaluar requisitos exigidos para la renovacion de autorizaciéon de
9 | equipos analizadores para la medicién de emisiones vehiculares, DGASA-DGA Especialista 480
si falta informacion observar y devolver
¢Hay observaciones en documentacion presentada?
10 | Si hay observaciones ir a la actividad 11 DGASA-DGA Especialista
No hay observaciones ir a la actividad 16
1 Elaborar proy. de oficio de observaciones e informe DGASA-DGA Especialista 120 - Proyecto de Oficio
(observaciones)
12 | Recibir y derivar documentacion para la firma del DG DGASA Secretaria DG 10
13 | Firmar oficio e informe DGASA Director 10
General
Secretaria
14 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asistente 10 - Acta de envio
Administrativo
15 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
16 EIabOfar informe, entrega expediente completo, archiva cargo de DGASA-DGA Especialista 480
expediente completo.
17 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGA Secretaria 10
18 | Revisar, da su conformidad, entrega a secretaria para su tramite DGASA-DGA Director 120
19 | Derivar expediente por STD y entregar al equipo legal DGASA-DGA Secretaria 20
20 Revisar expediente, informes, sellar cargo y suscribir en el Excel DGASA-Equipo Secretaria 10
interno Legal
21 | Evaluar informe técnico, elaborar informe legal DGASA-Equipo Especialista 480
Legal Legal
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PC(:TSSBLE (’I/IlliErl]\:ljtP(())) Dé) ECNL:E’\I::gI)O
ORGANICA 9 2
22 | Elaborar Proyecto de Resolucién Directoral DGASA-Equipo Especialista 120 ) Prgyectg de
Legal Legal Resolucion Directoral
23 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
24 Revisar, visgr, firmar RD y entregar para su tramite DGASA Director 10
correspondiente General
Secretaria
25 | Consignar fecha, sacar copias y enviar a fedatear copias de RD DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
26 Constata.r,ongmal y cop|§s, sellar copias, consignar fechay DGASA Fedataria 30
numeracion y firmar copias
27 | Registrar en cuaderno de documentos fedateados, entregar DGASA Fedataria 10
) - A e ) Secretaria
78 Archlva.r OI’I.g'II’]a| de Resoluqon Directoral y distribuir copias para DGASA DG/Asistente 10
su publicacién y destinatario iy :
Administrativo
29 | Subproceso de Publicacién de RD
30 EIaborar_proyecto de Oficio adjuntando documentacién, traslada DGASA-Equipo Secretaria 2 - Proyecto de Oficio
para la firma del D.G. Legal
31 | Recibiry trasladar a la Direccion General para la firma DGASA Secretaria DG 3
32 | Firmar oficio y entregar para su tramite DGASA Director 5
General
Secretaria
33 | Preparar sobre que contenga Oficio, RD y expediente DGASA DG/Asistente 20
Administrativo
] ) Secretaria
34 _Elabqrqr Acta de cargo para envio externo, ingresar al STD, DGASA DG/Asistente 10 - Cg_rgo _d,e
imprimir cargo e : notificacion
Administrativo
Mesa de
35 Remitir a la Oficina de Atencion §I C|udgdano y Gestion DGASA pgrtes/ 10
Documental, para su despacho via Currier Asistente
Administrativo
36 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
S P o partes/
37 | Recibir cargo de notificacion y publicacion DGASA Asistente 5
Administrativo
Secretaria
38 | Archivar cargos en expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 1988
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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PROCESO RENOVACION DE AUTORIZACION DE USO DE EQUIPOS A UTILIZARSE EN EL CONTROL OFICIAL DE LIMITES MAXIMOS PERMISIBLES [Femson o

DE EMISION DE CONTAMINANTES PARA VEHICULOS AUTOMOTORES PAGINA “01de 01

Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

OFICINA DE ATENCION AL DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES
ADMINISTRADO CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
MESA DE PARTES / SECRET. DIRECTOR GENERAL SECRETARIA DG ESPECIALISTA LEGAL DIRECTOR ESPECIALISTA AMBIENTAL

REVISA DOCUMENTO
Y DERIVA PARA SU
ATENCION

PRESENTA SOLICITUD |1
Y DOCUMENTOS
EXIGIDOS

DERIVA DOCUMENTO

TOMA CONOCIMIENTO
RECEPCION »| ¥ DESIGNA PARA SU VERIFICA EXPEDIENTE
DOCUMENTAL = ATENCION

[ < ——]
[ S

=
INTEGRADO
(conmoL

CION DE
REQUISITOS TECNICOS

NOTIFICACION

RECIBE
DOCUMENTACION

SUBSANA
OBSERVACIONES @

RECIBE
ELABORA ACTA DE FIRMA MEWO O OFICIO DOCUMENTACION
DERIVA PARA FIRMA
PUBLICACION
DE RD
DISTRIBUIR COPIAS DE
RD PARA SU
PUBLICACION

ELABORA PROY.
EVALUA EXPEDIENTE REV'SICQ'O%:“S:R'BE OFICIO O MEMO Y
SACA COPIAS Y INFORME

AUTENTICA RD CON 4

FEDATARIO
DERIVA PROY. DE RD ELABORA INFORME,
PARA LA FIRMA PROY. RD Y OFICIO
FIRMA OFICIO Y DERIVA PROY. DE ELABORA PROY. DE ELABORA INFORME
DERIVA OFICIO PARA FIRMA OFICIO

RECIBE OFICIO, RD Y PREPARA SOBRE DE
FIRMA CARGO DE NOTIFICACION -t NOTIFICACION Y ACTA
NOTIFICACION P DE ENViIO

RECIBE CARGO DE
NOTIFICACION

REVISA Y FIRMA R.D.

Levenon | C D o/ meammo [ senvomo [ eocwmeo < owson D e [[I] rroceomentorseozemon = smseoxoms W rcmorisco O concron pento oe pacina Q) conzcronrusmane raciva

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0




e MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Cédigo: MPP-DGASA-01

\‘P} PERU| de Transportes ey
¥ Comnicaclones DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES Pagina 129 de 164

DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-04-01-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION Y APROBACION PLANES DE CONSULTA, PARTICIPACION CIUDADANA, Y TALLERES
PARTICIPATIVOS

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de evaluacion y Aprobacion de los Planes de Consulta y
Participacion Ciudadana.

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446. Ley del Sistema Nacional
de Evaluaciéon de Impacto Ambiental

- RD. N° 006-2004-MTC/16 Reglamento de Consulta y Participacion Ciudadana

- RD. N° 030-2006 -MTC/16 Guia Metodologica en los procesos de Consulta Publica y Participacion Ciudadana.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Informes emitidos

6. INDICADORES

Denominacion: % de Informes emitidos

Nivel de Atencién = (N2 de Informes emitidos) 100%
fvel de Atencion = (N2 Total de evaluaciones realizadas) x 0

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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EVALUACION Y APROBACION PLANES DE CONSULTA, PARTICIPACION CIUDADANA, Y TALLERES
PARTICIPATIVOS

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PC(;';ISSBLE (Eﬁ?ﬂr(?) DSECNL:E'\F:IEEI)O
ORGANICA 9 g
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion partes/
1 ) DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
Mesa de
) Colocar HOJE:II de Fr[amlte interno y registra en el Excel internoy DGASA partes/ 5 “HT. Interno
elevar a la Direccion General Asistente
Administrativo
3 Recibir organizar documentos y entregar al Director General DGASA Secretaria DG 10
) ) - Director
4 Revisar documento y estado de proceso, deriva para su atencion DGASA General 10
Secretaria
5 Recibir, saca copia, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
6 ReC|b|.r, reyl;a STD, reglstra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGS Secretaria 10
a la Direccion de destino
7 Revisar y designar cargo a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
8 Derivar, a responsable entrega documento y anexos DGASA-DGS Secretaria 10
9 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA-DGS Especialista 10
10 Eyalgar el Plan de partlopalc!on ciudadana (Talleres y Consultas DGASA-DGS Especialista 960
Publicas Generales y Especificas) elaborar Informe
11 | Elaborar informe y deriva DGASA-DGS Especialista 240 - Informe
12 | Recibir expediente e informe DGASA-DGS Secretaria 10
13 Revisar QOcumentac[on. , da su conformidad, entrega a DGASA-DGS Director 120
secretaria para su tramite
14 | Recibir, derivar y trasladar a la Direccién General para la firma DGASA-DGS Secretaria 10
15 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
) . ) o ) Director
16 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA General 10
Secretaria
17 | Derivar a responsable entrega documento y anexos DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
- . o ) Coord.
18 | Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA o 10
Adminis.
Elaborar Nota de elevacion para la aprobaciéon de la Comision de Coord. >
19 servicio al despacho del Viceministro ir a la actividad 20 DGASA Adminis. 60 - Nota de elevacion
20 ;uzbzproceso de autorizar comision de servicio ir a la actividad 21 Despacho VMT
Subproceso de emision de cheque de comisién de servicio ir a la
21 I OGA
actividad 23
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCZI:SSBLE (Eﬁmtpi) DSECNUE’\I;IES-(F)O
ORGANICA E
2 Gest?ona y comunica (correo electrénico y via telefonica) irala DGASA Coo.rd.. 30
actividad 23 Adminis.
23 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGS Especialista 240
24 | Subproceso supervision de talleres y consultas PACRI DGASA-DGS Especialista 960 - Acta de supervision
Elaborar Informe, en base a:
i. Evaluar resultado de Talleres (Informar sobre las caracteristicas
del proyecto, inicio de la EIA y recoger linea de base social)
25 | ii. Evaluar la ejecucion y resultado de Consultas Publicas, DGASA-DGS Especialista 960 - Informe
resultados de la linea base socio ambiental.
iii. Resultado de Consultas especificas (relacion de afectados y los
programas PACRI)
2% Entregar Informe a secretaria para revision y visacion, derivar y DGASA-DGS Especialista 10
hacer firmar cargo
27 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGS Secretaria 10
78 Re'vis.ar, dar conformidad, firmar y entregar a secretaria para su DGASA-DGS Director 120
tramite
29 Deriv.ar expediente por STD y entregar a Direccion de Gestion DGASA-DGS Secretaria 20
Ambiental
30 | Entregar a especialista para su consolidado, hacer firmar cargo DGASA-DGA Secretaria 10
31 | Recibir informe y firma cargo DGASA-DGA Secretaria 5
32 | Elaborar Informe consolidado DGASA-DGA Especialista 1440 - Informe Final
33 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGS Secretaria 10
34 | Revisar, dar conformidad, firmary entregar DGASA-DGA Director 60
35 | Recibir documentacién y deriva a especialista DGASA-DGA Secretaria 10
36 Recibe documentacion e inserta el informe como un capitulo del DGASA-DGA Especialista 10
EIA del proyecto
Total Minutos: 5415
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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. . DIAGRAMA DE FLUJO 3 SSR?,ZT, S TEEEE—
PROCESO EVALUACION Y APROBACION DE PLANES DE CONSULTA, PARTICIPACION CIUDADANA, Y TALLERES PARTICIPATIVOS FECHA - 08/16
PAGINA - 01 de 01
Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

OFICINA DE ATENCION AL DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES
ADMINISTRADO CIUDADANO Y GESTION VMT OGA
DOCUMENTAL DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIRECCION DE GESTION SOCIAL
INICIO MESA DE PARTES DIRECTOR GENERAL SECRETARIA DG COORD. ADMINISTRATIVA DIRECTOR ESPECIALISTA AMBIENTAL DIRECTOR ESPECIALISTA SOCIAL
PRESENTA RECEPCION I ‘ RECIBE, REGISTRA DERIVA TOMA CONOCIMIENTO
Y DERIVA Y DESIGNA PARA SU RECIBE EXPEDIENTE
| DOCUMENTOS |><>| DOCUMENTAL I gl DOCUMENTACION DOCUMENTACION ATENCION
= ‘ = i
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[<—— xcer
“ INTEGRADO REVISA DOCUMENTO I EVALOA PLAN OF
coSimtare Y DESIGNA PARA SU REVISA Y SUSCRIBE
- ATENCION | TRABAJO
DERIVA PARA SU
ATENCION
REVISA Y SUSCRIBE RECIBE DERIVA A D.G. I‘
PLAN DE TRABAJO PARA FIRMA I‘
GESTIONA Y - VERIFICA
COMUNICA Ll DOCUMENTOS
SUPERVISA
TALLERES Y
CONSULTAS PACRI
1
ELABORA INFORME
cgll\:l}rggﬁgs RECIBE Y VERIFICA Y SOCIAL
SERVICIO ELEVA NOTA AL VMT
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SERVICIO y
REVISA Y SUSCRIBE REVISA Y SUSCRIBE
INFORME INFORME
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DEL EIA DEL
PROYECTO

LEYENDA

| ) mmm/mmms

DOCUMENTO

<= oxcson

[T rroceomento preerinioo

=

N rroriscs

© s

O

CONECTOR FUERA DE PAGINA

FECHA DE EMISION

REVISION

DESCRIPCION

22/05/2017

Rev. 0




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Cédigo: MPP-DGASA-01

Ministerio

oy
%@ PERU| de Transportes

¥ Comnicaclones DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES Pagina 133 de 164

DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-04-02-DES-01

1. DENOMINACION

SUPERVISION DE CONSULTAS PUBLICAS, PARTICIPACION CIUDADANA, Y TALLERES PARTICIPATIVOS

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y metodologia a seguir en el proceso de supervision de Consulta y Participacién Ciudadana

3. ALCANCE

- Direccién General de Asuntos Socio Ambientales
- Direccion de Gestiéon Social

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental

- RD. N° 006-2004-MTC/16 Reglamento de Consulta y Participacion Ciudadana

- RD. N° 030-2006 -MTC/16 Guia Metodologica en los procesos de Consulta Publica y Participacion Ciudadana.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Informes emitidos

6. INDICADORES

Denominacion: % de Informes emitidos

Nivel de Atencién = (N2 de Informes emitidos) 100%
fvel de Atencion = (N2 Total de supervisiones realizadas) x ’

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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SUPERVISION DE CONSULTAS PUBLICAS, PARTICIPACION CIUDADANA, Y TALLERES PARTICIPATIVOS

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO

ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES&Z’:SSBLE (E:Er?ﬂtpi) DSECNLIJE’:{IEE-(F)O
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencién partes/
1 . DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
Mesa de
) Colocar Hop de Fr’amlte interno y registra en el Excel interno 'y DGASA pgrtes/ 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General Asistente
Administrativo
Recibir organizar documentos y entregar al Director General DGASA Secretaria DG 10
. . » Director
3 | Revisar documento y estado de proceso, deriva para su atencion DGASA General 10
Secretaria
4 | Recibir, saca copia, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
5 Reobl.r, rex{|§a STD, rgg|stra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGS Secretaria 10
a la Direccién de destino
6 | Revisary designar cargo a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
7 Derivar, a responsable entrega documento y anexos DGASA-DGS Secretaria 10
8 | Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA-DGS Especialista 10
Evalta Plan de trabajo de Consulta Publicas, Participacion
9 | ciudadanay Talleres participativos DGASA-DGS Especialista 960
10 | Elaborar informe y deriva DGASA-DGS Especialista 480 - Informe
11 | Recibir expediente e informe DGASA-DGS Secretaria 10
12 Revisar c.iocumentaqonv , da su conformidad, entrega a DGASA-DGS Director 120
secretaria para su tramite
13 | Recibir, derivar y trasladar a la Direccion General para la firma DGASA-DGS Secretaria 10
14 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
. ) ) - ) Director
15 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA General 10
Secretaria
16 | Derivar a responsable entrega documento y anexos DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
. . " ' Coord.
17 | Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA o 10
Adminis.
- Nota de elevacion
18 Elaborar Nota de elevacién para la aprobacion de la Comision de DGASA Coord. 60
servicio al despacho del Viceministro ir a la actividad 19 Adminis.
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES&Z’:SSBLE (E:Er?{ljtpc?s) DSECNUE'\I;IEE-(F)O
ORGANICA E
19 )S/uzb1proceso de autorizar comision de servicio ir a la actividad 20 Despacho VMT
20 Supproceso de emision de cheque de comision de servicio ir a la 0GA
actividad 22
21 | Gestionay comunica ir a la actividad 22 DGASA Coo.ro.l. 30
Adminis.
22 | Verificar documentacion, fichas de supervisiéon e instrumentos DGASA-DGS Especialista 240
Subproceso supervisa cumplimiento de programas
i. Supervisar el proceso de Talleres participativos (Informar sobre
23 las caracterl_stlcas del proyecto, inicio de la EIA y recoger linea DGASA-DGS Especialista 960
de base social)
ii. Supervisar la ejecucion de la Consulta Publica (Especialista,
Consultor, Titular del Proyecto)
Elaborar Informe, en base al:
i. Resultado de Consultas especificas (relacion de afectados y
24 los programas de PACRI) DGASA-DGS Especialista 480 - Informe
ii. Supervisar programas de participacion ciudadana (otro
subproceso)
5 Entreggr Informe a secretaria para revision y visacion, derivar y DGASA-DGS Especialista 10
hacer firmar cargo
26 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGS Secretaria 10
27 Retvis.ar, dar conformidad, firmary entregar a secretaria para su DGASA-DGS Director 120
tramite
58 Derlyar expediente por STD 'y entregar a Direccion de Gestion DGASA-DGS Secretaria 20
Ambiental
29 | Entregar a especialista para su consolidado, hacer firmar cargo DGASA-DGS Secretaria 10
30 | Recibir informe y firma cargo DGASA-DGA Secretaria 5
31 | Elaborar Informe consolidado DGASA-DGA Especialista 1440 - Informe Final
32 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGS Secretaria 10
33 | Revisar, dar conformidad, firmar y entregar DGASA-DGA Director 60
34 | Deriva a especialista DGASA-DGA Secretaria 10
35 Recibe documentacion e inserta el informe como un capitulo del DGASA-DGA Especialista 10
EIA del proyecto
Total Minutos: 5175
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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PAGINA : 01 de 01
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-04-03-DES-01

1. DENOMINACION

EVALUACION DE LAS POSIBLES AFECTACIONES, COMPENSACIONES Y/O REASENTAMIENTOS DE
POBLACION

2. OBJETIVO

Establecer procesos de Evaluacion para las posibles afectaciones, compensaciones y/o reasentamientos de poblacion

3. ALCANCE

- Direccién General de Asuntos Socio Ambientales
- Direccién de Gestion Social

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley 27446. Ley del Sistema Nacional de
Evaluacion de Impacto Ambiental

- Laley 27961 - Modificatoria del Articulo 531 del Codigo Procesal Civil Establece los plazos de caducidad del
derecho de expropiacion.

- Laley 27117 — Ley General de Expropiaciones publicada 20-05-1999

- Laley 27628 — Ley que facilita la Ejecucion de Obras Publicas Viales.

- Politica Operacional de Reasentamiento Involuntario del BM, PO 4.12

- Politica Operacional de Reasentamiento Involuntario del BID, PO 710.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Informes emitidos

6. INDICADORES

Denominacion: % de Informes emitidos

Nivel de Atencis (N2 de Informes emitidos) 100%
el de Atencién = x
v ' (N2 Total de supervisiones realizadas) ’

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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EVALUACION DE LAS POSIBLES AFECTACIONES, COMPENSACIONES Y/O REASENTAMIENTOS DE

POBLACION
| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
Ne DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCZTSSBLE (;—Jllizr?fljtpc?) Dé) ECNL:E,;IEI;‘I)O
ORGANICA 9 2
Va al subproceso de Recepcién Documental OACYGD - Hoja de tramite
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencién Mesa de partes
1 ) DGASA /Asistente 5
al Ciudadano, sella el cargo - )
Administrativo
Mesa de
) Colocar Hop de ’.[r'amlte interno y registra en el Excel internoy DGASA pfartes/ 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General Asistente
Administrativo
3 Recibir, organizar documentos y entregar al Director General DGASA Secretaria DG 10
' ) - Director
4 Revisar documento y estado de proceso, deriva para su atencion DGASA General 10
Secretaria
5 Recibir, saca copia, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
6 Recibi.r, reyi§a STD, registra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGS Secretaria 10
a la Direccién de destino
7 Revisar y designar cargo a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
8 Derivar, a responsable entrega documento y anexos DGASA-DGS Secretaria 10
9 Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA-DGS Especialista 10
Evaluar el Plan de Plan de Compensacién y Reasentamiento
Involuntario-PACRI
10 i.Evaluar Igs fases del Plan de Compensacion y Reasentamiento DGASA-DGS Especialista 2400
Involuntario-PACRI
ii.La metodologia de la evaluacion
iii.Equipo técnico que elabora el Plan
11 | Realizar el diagnostico técnico legal y aprueba trazo de ingenieria DGASA-DGS Especialista 1440
12 | Revisar los resultados de consultas especificas DGASA-DGS Especialista 1441
13 Elabgrar Informe, entregar para consolidado al especialista DGASA-DGS Especialista 1440 - Informe
ambiental
14 Entreggr Informe a secretaria para revision y visacion, derivar y DGASA-DGS Especialista 10
hacer firmar cargo
15 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGS Secretaria 10
16 Rgvigar, dar conformidad, firmary entregar a secretaria para su DGASA-DGS Director 120
tramite
17 Deriyar expediente por STD y entregar a Direccion de Gestion DGASA-DGS Secretaria 20
Ambiental
18 | Entregar a especialista para su consolidado, hacer firmar cargo DGASA-DGA Secretaria 10
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCZTSSBLE (I/IIliErthc?s) Dé) ECNL:E'\I:I;EII;BO
ORGANICA -
19 | Recibir informe y firma cargo DGASA-DGA Secretaria 5
20 | Elaborar Informe consolidado DGASA-DGA Especialista 1440 - Informe Final
21 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGS Secretaria 10
22 | Revisar, dar conformidad, firmary entregar DGASA-DGA Director 60
23 | Deriva a especialista DGASA-DGA Secretaria 10
24 Recibe documentacion e inserta el informe como un capitulo del DGASA-DGA Especialista 10
EIA del proyecto
Total Minutos: 8506
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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CODIGO : E04-04-03-DFJ-01
} DIAGRAMA DE FLUJO VERSION o1
PROCESO EVALUACION DE LAS POSIBLES AFECTACIONES, COMPENSACIONES Y/O REASENTAMIENTOS DE POBLACION FECHA ~08/16
PAGINA 1 01.de 01
Unidad Organica :Direccién General de Asuntos Socio Ambientales
OFICINA DE ATENCION AL DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES
ADMINISTRADO CIUDADANO Y GESTION - - - -
DOCUMENTAL DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIRECCION DE GESTION SOCIAL
MESA DE PARTES DIRECTOR GENERAL SECRETARIA DG DIRECTOR ESPECIALISTA AMBIENTAL DIRECTOR ESPECIALISTA SOCIAL
RECIBE, REGISTRA
olnEam SRt T
Y DESIGNAPARA SU o DRV aRa SV | TV DESIONA PARA SU B VERIFICA EXPEDIENTE
ATENCION ATENCION

v

—
“ EVALUA EL PACRI DEL
PROYECTO

DIAGNOSTICO
TECNICO Y APRUEBA

TRAZO DE INGENIERIA

UEBA
RESULTADOS DE
CONSULTAS
ESPECIFICAS

v

CONSOLIDA INFORME ELABORA INFORME

IN

REVISA Y SUSCRIBE REVISA Y SUSCRIBE |
FORME INFORME il

w.| INSERTA EL INFORME
COMO PARTE DEL EIA

Levenoa | C D oo [ semom [ eowmewo < omcson D e IR —— = sseoowros N senorisco QO conecronommooe pacia Q) conccronrussace racina
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:E04-04-04-DES-01

1. DENOMINACION

SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACION DE LAS ACTIVIDADES APROBADAS EN EL PACRI

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el procesos de Seguimiento a la Implementacion de las actividades
aprobadas en el PACRI

3. ALCANCE

- Direccion General de Asuntos Socio Ambientales
- Direccion de Gestiéon Social

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446. Ley del Sistema Nacional
de Evaluacién de Impacto Ambiental

- Laley 27961 - Modificatoria del Articulo 531 del Codigo Procesal Civil Establece los plazos de caducidad del
derecho de expropiacion.

- Laley 27117 — Ley General de Expropiaciones publicada 20-05-1999

- Laley 27628 — Ley que facilita la Ejecucion de Obras Publicas Viales.

- Politica Operacional de Reasentamiento Involuntario del BM, PO 4.12

- Politica Operacional de Reasentamiento Involuntario del BID, PO 710.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Informes emitidos

6. INDICADORES

Denominacion: % de Informes emitidos

Nivel de Atencién = (N2 de Informes emitidos) 100%
fvel de Atencion = (N2 Total de supervisiones realizadas) x ’

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
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SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACION DE LAS ACTIVIDADES APROBADAS EN EL PACRI

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCZTSSBLE (Elizr?fljtpc())s) DgENlé’;fggo
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencion partes/
1 ) DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
Mesa de
) Colocar HOJq de Frlam|te interno y registra en el Excel interno y DGASA pgr‘[es/ 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General Asistente
Administrativo
3 | Recibir, organizar documentos y entregar al Director General DGASA Secretaria DG 10
4 | Revisar documento y estado de proceso, deriva para su atencion DGASA Zlericetr(;lr 10
Secretaria
5 | Recibir, saca copia, derivar y entregar a destino indicado DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
6 Recibivr, re\{ilsa STD, rggistra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGS Secretaria 10
a la Direccion de destino
7 | Revisary designar cargo a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
8 | Derivar, a responsable entrega de documento y anexos DGASA-DGS Secretaria 10
9 | Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA-DGS Especialista 10
Evaluar expediente y verificar cumplimiento del Plan de o
10 Compensacion y Reasentamiento Involuntario-PACRI DGS Especialista 480
11 | Elaborar Plan de Trabajo (Comision de servicio) DGS Especialista 480
12 Entregar Informe a secretaria para revision y visacion, derivar y DGASA-DGS Especialista 10 ~Informe
hacer firmar cargo
13 | Recibir informe para su registro y eleva al Director DGASA-DGS Secretaria 10
14 Re,wsvar, dar conformidad, firmary entregar a secretaria para su DGASA-DGS Director 120
tramite
15 | Recibir, derivar y trasladar a la Direccién General para la firma DGASA-DGS Secretaria 10
16 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
17 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Iélericetr;)lr 10
Secretaria
18 | Derivar a responsable, entregar documentos y anexos DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
- . o ) Coord.
19 | Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA o 10
Adminis.
Elaborar Nota de elevacién para la aprobacion de la Comision de Coord. i
20 servicio al despacho del Viceministro ir a la actividad 21 DGASA Adminis. 60 - Nota de elevacion
21 gtajbproceso de autorizar comision de servicio ir a la actividad 22 y Despacho VMT
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCZTSSBLE (Elizr?ﬂfc?s) Dé)ECNléI\I{I:g'I(')O
ORGANICA -
22 Suk?proceso de emision de cheque de comision de servicio ir a la 0GA
actividad 24
23 | Gestionay comunica ir a la actividad 24 DGASA Coqrq. 30
Adminis.
24 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGS Especialista 240
25 | Subproceso supervision de los avances y objetivos PACRI DGASA-DGS Especialista 1440
% Elaborar Informe de resultado de la supervisiéon y monitoreo DGASA-DGS Especialista 960 - Informe
27 | Elaborar proyecto de oficio y elevar informe DGASA-DGS Especialista 120
28 Entregar Informe a secretaria para revision y visacion, derivar y DGASA-DGS Especialista 10
hacer firmar cargo
29 | Recibir informe para su registro y entrega al Director DGASA-DGS Secretaria 10
30 ReVV|s.ar, dar conformidad, firmar y entregar a secretaria para su DGASA-DGS Director 120
tramite
31 | Derivar expediente por STD y entregar a la DG DGASA-DGS Secretaria 20
32 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
33 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA Zlerre](;r(; 20
Secretaria
34 | Consignar fecha, sacar copias y trasladar original para el tramite DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
Elaborar Acta de cargo para envio externo, preparar sobre que Secretaria
35 | contenga Oficio y expediente, trasladar al area de tramite de la DGASA DG/Asistente 20 - Acta de envio
Direccién General Administrativo
Secretaria
36 | Ingresaral STD e imprimir cargo DGASA DG/Asistente 10 - Cargo de expediente
Administrativo
Mesa de
37 Remitir a la Qflcma de Atencion al Qudad_ano y Tramite DGASA pfartes/ 10
Documentario, para su despacho via Currier Asistente
Administrativo
38 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
39 | Recibir cargo de notificacion y deriva DGASA pgrtes/ 5
Asistente
Administrativo
Secretaria
40 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 4360
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017

Rev. 0




Ministerio
RU| de Transportes
y Comunicaciones

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Cédigo: MPP-DGASA-01

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

Pagina 144 de 164

DIAGRAMA DE FLUJO jgi',gﬁ e
PROCESO SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACION DE LAS ACTIVIDADES APROBADAS EN EL PACRI FECHA 08/16
PAGINA : 01 de 01

Unidad Organica :Direccion General de Asuntos Socio Ambientales

ADMINISTRADO

OFICINA DE ATENCION
AL CIUDADANO Y
GESTION DOCUMENTAL

VMT

OGA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION SOCIAL

PRESENTA RECEPCION |
DOCUMENTOS DOCUMENTAL |

MESA DE PARTES

DIRECTOR GENERAL

SECRETARIA DG

COORD. ADMINISTRATIVA DIRECTOR

ESPECIALISTA SOCIAL

RECIBE, REGISTRA

RECIBE OFICIO Y
FIRMA CARGO DE
NOTIFICACION

COMISION DE
El

» Y DERIVA-
DOCUMENTACION

DERIVA
DOCUMENTACION

REVISA DOCUMENTO
Y DESIGNA PARA SU
ATENCION

DERIVA PARA SU

TOMA CONOCIMIENTO
| v DESIGNA PARA SU
| ATENCION

VERIFICA Y EVALUA
CUMPLIMIENTO DEL.
PACRI

ATENCION

REVISA Y SUSCRIBE
PLAN DE TRABAJO

RECIBE DERIVA A D.G. | o
PARA FIRMA I

GESTIONA Y

REVISA Y SUSCRIBE |<—

A
FORMULA INFORME DE
COMISION DE
SERVICIO

VERIFICA

COMUNICA

RECIBE Y VERIFICA Y

SERVICIO

EMITE CHEQUE
DE
SERVICIO

FIRMA OFICIO Y
DERIVA

DERIVAPROY. DE | o

ELEVA NOTA AL VMT

REVISA Y SUSCRIBE
INFORME Y <

4|

OFICIO PARAFIRMA [

PREPARA SOBRE DE

>| NOTIFICACION I<

NOTIFICACION Y ACTA
DE ENViO

RECIBE CARGO DE

NOTIFICACION

DOCUMENTOS
SUPERVISION DE
AVANCES DE
OBJETIVOS DEL
PACRI

ELABORA INFORME Y
PROYECTA OFICIO

PROY.OFICIO

LEVENDA

| C D  eo/memmo

: Acrviean
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:M04-03-01-DES-01

1. DENOMINACION

SUPERVISION POSTERIOR REGULAR EN EL MARCO DE LA GESTION SOCIO AMBIENTAL

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de implementacion de fiscalizacion posterior.

3. ALCANCE

- Direccién General de Asuntos Socio Ambientales
- Direccion de Gestiéon Social

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446. Ley del Sistema Nacional
de Evaluaciéon de Impacto Ambiental

- Ley N° 29325 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental

- R.M. N° 247-2013-MINAM Régimen Comun de Fiscalizacién Ambiental

- Resoluciéon de Consejo Directiva N° 049-2015-OEFA-que aprueba el modelo de Reglamento de Supervision
Ambiental.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Informes emitidos

6. INDICADORES

Denominacion: % de Informes emitidos

(N2 de Informes emitidos)

Nivel de Atencién = 1009
fvel de Atencion (N2 Total de supervisiones realizadas)x %

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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SUPERVISION POSTERIOR REGULAR EN EL MARCO DE LA GESTION SOCIO AMBIENTAL

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCZTSSBLE (Bﬁmigs Dgé\ﬁ::ggo
ORGANICA 9
1 Elaborar informe del programa de supervisién posterior DGASA-DGA Especialista 240 - Informe
2 | Elaborar informe del programa de supervision posterior DGASA-DGS Especialista 240 - Informe
. ) ) L DGASA/ .
3 | Coordinary consolidar programa de monitoreo y supervision DGA-DGS Especialistas 120
Presentar informe del programa de monitoreo y supervision para
4 | suvalidaciony DGASA-DGA Especialista 5
tramite
5 Recibir, informe, registrar y elevar al Director DGASA-DGA Secretaria 10
6 | Revisar, dar conformidad, firmar y entregar para su tramite DGASA-DGA Director 120
7 | Derivar Informe consolidado a la Direccién de Gestion DGASA-DGA Secretaria 10
8 | Entregar para su revision, visacion y firma DGASA-DGS Secretaria 5
9 Re,visvar, dar conformidad, firmary entregar a secretaria para su DGASA-DGS Director 120
tramite
10 | Recibir, derivar y trasladar a la Direccién General para la firma DGASA-DGS Secretaria 10
1 Recibir Qrganigar documentos y entregar al Director General para DGASA Secretaria DG 10
su visacion y firma
12 Evaluar, aprqbar y confirmar autorizacion de comision y entrega DGASA Director 10
para su tramite General
Secretaria
13 | Derivar a responsable entrega documento y anexos DGASA DG/Asistente 10
Administrativo
. . L - Coord.
14 | Recibir expediente e inicia tramite para Comision de Servicio DGASA Adminis 60
Llenar formato 1 para comisién de servicio, elaborar Nota de Coord.
15 elevacion para la aprobacion del VMT DGASA Adminis. 30
16 ;u&proceso de autorizar comision de servicio ir a la actividad 17 Despacho VMT
17 Subproceso de emision de cheque de comisién de servicio ir a la OGA
actividad 19y 22
18 | Gestiona traslado y entrega de equipos ir a la actividad 19 y 22 DGASA Coo_rd. 180
Adminis.
19 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGA Especialista 240
Subproceso verificacién ambiental en campo:
20 | Especialista Ambiental: verificar la correcta aplicacion del plan de DGASA-DGA Especialista 960
cierre y acta de conformidad firmada por propietarios
21 | Elaborar Informe técnico ambiental ir a la actividad 25 DGASA-DGA Especialista 480 - Informe
22 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGS Especialista 240
Subproceso verificacién social - PACRI en campo:
23 | Social: verificar la correcta aplicacion del plan de cierre y acta de DGASA-DGS Especialista 960
conformidad firmada por propietarios
24 | Elaborar Informe social - PACRI a la actividad 25 DGASA-DGS Especialista 480 - Informe
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017 Rev. 0
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCZTSSBLE (Bﬁmigs Dg&g::ggo
ORGANICA -
25 | Consolidar Informe y elaborar proyecto de oficio DGASA- Especialistas 60 - Proyecto de oficio
y proy DGA/DGS P 4
Entregar Informe para revision y visacion, adjuntar proyecto de DGASA- e
26 oficio y expediente completo DGA/DGS Especialistas >
27 | Recibir informe para su registro y eleva a Director DGASA-DGA Secretaria 10
28 | Revisar, dar conformidad, firmar y entregar DGASA-DGA Director 60
29 | Recibir informe para su registro y deriva DGASA-DGA Secretaria 10
30 | Recibir informe para su registro y eleva a Director DGASA-DGS Secretaria 10
31 Re,visvar, dar conformidad, firmary entregar a secretaria para su DGASA-DGS Director 60
tramite
32 | Recibir, derivar y trasladar a la Direccién General para la firma DGASA-DGS Secretaria 10
33 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
) . ) - ) Director
34 | Revisar, visar, firmar y entregar para su tramite correspondiente DGASA General 10
Secretaria
35 | Consignar fecha, sacar copias y trasladar original para el tramite DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
Elaborar Acta de cargo para envio externo, preparar sobre que Secretaria
36 | contenga Oficio y expediente, trasladar al area de tramite de la DGASA DG/Asistente 20
Direccién General Administrativo
Ingresar al STD e imprimir cargo Secretaria
37 DGASA DG/Asistente 10 - Cargo de expediente
Administrativo
Remitir a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Tramite Mesa de
33 Documentario, para su despacho via Currier DGASA pgrtes/ 10
Asistente
Administrativo
39 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Recibir cargo de notificacion y deriva Mesa de
partes/
40 DGASA Asistente >
Administrativo
Recibir y archivar cargo al expediente Secretaria
41 DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 4875
FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION

22/05/2017
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DIAGRAMA DE FLUJO CODIGO o o
PROCESO SUPERVISION POSTERIOR REGULAR EN EL MARCO DE LA GESTION SOCIO AMBIENTAL FECHA T 08/16
PAGINA 101 de 01

Unidad Organica :Direcciéon General de Asuntos Socio Ambientales

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS SOCIO AMBIENTALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

DIRECCION DE GESTION SOCIAL

OGA

VMT

OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL

ADMINISTRADO

ESPECIALISTA AMBIENTAL

DIRECTOR
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DIRECTOR
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DE SUPERVISION

CONSOLIDAN PLAN
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RECIBE Y DERIVA A
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REVISA Y SUSCRIBE
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REVISA Y SUSCRIBE
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A
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A
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VERIFICACION
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<

AS
INSTRUMENTOS
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CAMPO
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s
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DESCRIPCION DEL SUBPROCESO CODIGO:M04-03-02-DES-01

1. DENOMINACION

SUPERVISION POSTERIOR ESPECIAL EN EL MARCO DE LA GESTION SOCIO AMBIENTAL

2. OBJETIVO

Establecer las acciones y pasos a seguir en el proceso de implementacion de fiscalizacion posterior.

3. ALCANCE

- Direccién General de Asuntos Socio Ambientales
- Direccion de Gestiéon Social

4. BASE LEGAL

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente

- Decreto Supremo 019.2009-MINAM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446. Ley del Sistema Nacional
de Evaluaciéon de Impacto Ambiental

- Ley N° 29325 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental

- R.M. N° 247-2013-MINAM Régimen Comun de Fiscalizacién Ambiental

- Resoluciéon de Consejo Directiva N° 049-2015-OEFA-que aprueba el modelo de Reglamento de Supervision
Ambiental.

5. PRODUCTO O SERVICIO

- Informes emitidos

6. INDICADORES

Denominacion: % de Informes emitidos

(N2 de Informes emitidos)

Nivel de Atencién = 1009
fvel de Atencion (N2 Total de supervisiones realizadas)x %

Meta:90%

7. FORMATO Y/O INSTRUCTIVO

- No aplica

FECHA DE EMISION REVISION DESCRIPCION
22/05/2017 Rev. 0
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SUPERVISION POSTERIOR ESPECIAL EN EL MARCO DE LA GESTION SOCIO AMBIENTAL

| 8. DETALLE DEL SUBPROCESO
ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCZTSSBLE (Ei:\ﬂfg) Dé) ECNL:E’\I:IES-(I-)O
ORGANICA 9
Va al subproceso de Recepcion Documental OACYGD - Hoja de tramite
Mesa de
Recibir solicitud (expediente) remitido por la oficina de Atencién partes/
1 ) DGASA ) 5
al Ciudadano, sella el cargo Asistente
Administrativo
Mesa de
5 Colocar HOJg de t.r,am|te interno y registra en el Excel interno y DGASA pgrtes/ 5 “HT. Interno
elevar a la Direccién General Asistente
Administrativo
3 Recibir, organizar documentos y entregar al Director General DGASA Secretaria DG 10
4 Revisar documento y estado de proceso, deriva para su atencion DGASA Zlericetr: 10
G ) ) R . Secretaria
5 Re;lplr, sacar copias, derivar y entregar a destino indicado ir a la DGASA DG/Asistente 10
actividad 6y 11 L :
Administrativo
6 Recibi.r, reyi§a STD, registra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGA Secretaria 10
a la Direccién de destino
7 Revisar y designar a especialista, derivar DGASA-DGA Director 10
8 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGA Secretaria 10
anexos
9 Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGA Especialista 10
Evaluar, expediente y analizar denuncia (si sélo requiere de
10 | analisis del caso en oficina, sigue el protocolo de respuesta con DGASA-DGA Especialista 120
Oficio) ir a la actividad 16
1 Reobl.r, rey|§a STD, reg|stra en el Excel de uso interno y traslada DGASA-DGS Secretaria 10
a la Direccién de destino
12 | Revisary designar a especialista, derivar DGASA-DGS Director 10
13 Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento y DGASA-DGS Secretaria 10
anexos
14 | Recibir expediente, verifica en el STD, firma cargo DGASA-DGS Especialista 10
Evaluar, expediente y analizar denuncia (si sélo requiere de
15 | analisis del caso en oficina, sigue el protocolo de respuesta con DGASA-DGS Especialista 120
Oficio) ir a la actividad 16
¢Requiere inspeccion en campo? DGASA-
16 | Sirequiere ir a las actividades 17,23y 24 DGA/DGS Especialistas
No requiere ir a las actividades 40 y 43
17 | Elaboran oficio e informe al administrado (denunciante) DGASA- Especialistas 60 - Oficio e informe
DGA/DGS P
- - ) ) DGASA- )
18 | Recibir documentacion y derivar para la firma DGADGS Secretaria 10
19 | Derivar para la firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
20 | Revisar documento y firmar oficio e informe DGASA Director 30
General
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{PCZTSSBLE (Eﬁ?ﬂfg) Dé) IECNlJIE'\I:IEg-(r)O
ORGANICA -
Secretaria
21 | Elaborar acta de envio y deriva para su notificacion DGASA DG/Asistente 10 - Acta de envio
Administrativo
22 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
23 | Elaborar programa de supervision de en campo DGASA-DGA Especialista 2400
24 | Elaborar programa de supervision de en campo DGASA-DGS Especialista 2400
. — DGASA- .
25 | Consolidar programa de supervision DGA/DGS Especialistas 120
26 | Recibir programa de supervision y derivar DGA-DGS Secretaria 10
27 | Revisar documentacion , da su conformidad DGASA-DGS Director 60
o8 Revisar dolcumentaci(')n , da su conformidad, entrega a secretaria DGASA-DGA Director 60
para su tramite
29 | Recibir programa de supervision y derivar DGASA-DGA Secretaria 10
30 Reci_bir (_)rgani;ar documentos y entregar al Director General para DGASA Secretaria DG 10
su visacion y firma
31 | Evaluar, aprobary confirmar autorizacion de comision DGASA Director 10
General
Derivar, en forma mixta a responsable entrega documento secretaria
32 ' P 9 y DGASA DG/Asistente 10
anexos e :
Administrativo
. : o ' Coord.
33 | Recibir expediente, verificar en el STD, firmar cargo DGASA - 10
Adminis.
Elaborar Nota de elevacion para la aprobacion de la Comision de Coord. )
34 servicio al despacho del Viceministro ir a la actividad 35 DGASA Adminis. 30 - Nota de elevacion
35 gt;bproceso de autorizar comision de servicio ir a la actividad 36 y Despacho VMT
36 Subproceso de emisién de cheque de comisién de servicio ir a la OGA
actividad 38y 41
Subproceso gestiona traslado y entrega de equipos ir a la Coord.
37 actividad 38 y 41 DGASA Adminis. 180
38 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGA Especialista 240
Subproceso supervision ambiental en campo:
39 | Especialista Ambiental: verificar la correcta aplicacion del plan de DGASA-DGA Especialista 960
cierre y acta de conformidad firmada por propietarios
20 Elaborar.lr_lfor.me amblgjtal, adjuntar Fichas y Acta de monitoreo DGASA-DGA Especialista 480 - Informe
y supervision ir a la actividad 44
41 | Verificar documentacion, fichas de supervision e instrumentos DGASA-DGS Especialista 240
Subproceso supervision social en campo:
42 | - Social: verificar las areas afectadas y programas de participacion DGASA-DGS Especialista 960
ciudadana
43 Elaborai\r. [nfgrme soci.aI., adjuntar Fichas y Acta de monitoreo y DGASA-DGS Especialista 450 - Informe
supervision ir a la actividad 44
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ORGANO/
N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCZTSSBLE (E:Er?ﬂ:g) Dé) ECNL:E,\I:IEE-(F)O
ORGANICA 9
44 | Consolidar Informe 'y elaborar proyecto de oficio DGASA- Especialistas 60 - Proyecto de oficio
y proy DGA/DGS P y
Entregar Informe para revision y visacion, adjuntar proyecto de DGASA- .
4> oficio y expediente completo DGA/DGS Especialistas >
I ) ) DGASA- _
46 | Recibir informe para su registro y eleva al Directores DGADGS Secretaria 10
47 | Revisar, dar conformidad, firmary entregar DGASA-DGS Director 60
48 Rgvigar, dar conformidad, firmary entregar a secretaria para su DGASA-DGA Director 60
trdmite
49 | Recibir, derivar y trasladar a la Direccion General para la firma DGASA-DGA Secretaria 10
50 | Entregar para su revision, visacion y firma del Director General DGASA Secretaria DG 10
51 | Revisar, visar, firmary entregar para su tramite correspondiente DGASA Zlericetr(;lr 10
Secretaria
52 | Consignar fecha, sacar copias y trasladar original para el tramite DGASA DG/Asistente 40
Administrativo
. Secretaria
53 Elaborar Actg .de cargo para envio externo, preparar sobre que DGASA DG/Asistente 20
contenga Oficio y expediente i :
Administrativo
Secretaria - Carao de
54 Ingresar al STD e imprimir cargo DGASA DG/Asistente 10 g.
- : expediente
Administrativo
Mesa de
55 Remitir a la Qflcma de Atencion al §|udaQano y Tramite DGASA pgr‘[es/ 10
Documentario, para su despacho via Currier Asistente
Administrativo
56 | Subproceso de Notificacion al administrado OACYGD
Mesa de
57 | Recibir cargo de notificacién y deriva DGASA pfartes/ 5
Asistente
Administrativo
Secretaria
58 | Recibiry archivar cargo al expediente DGASA DG/Asistente 5
Administrativo
Total Minutos: 9465
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9. GLOSARIO DE TERMINOS

Acta. Documento que contiene la relacion escrita de lo sucedido, tratado o acordado en una
junta. Es el documento que hace constar y da testimonio del orden cronolégico de los asuntos
tratados. Su elaboraciéon es progresiva, con narraciones sucintas, sin calificativos y con expresion
literal de actos o resoluciones emitidas. En algunos casos requiere ser leida y aprobada y puede
ser objeto de rectificaciones o aclaraciones en sesiéon subsecuente.

Acta de cierre. Acta que se suscribe entre la concesionaria o contratista, la supervision y la DGASA
para el cierre formal de un area.

Acta de conformidad. Es un acta que se suscribe para que el firmante manifiesta su conformidad
respecto a al cumplimiento de algun compromiso o la atencion de una solicitud.

Acta de inspeccién. Documento en el que se deja constancia por escrito en forma detallada de las
observaciones encontradas en obra que evidencian el incumplimiento de los términos
contractuales, acciones asumidas frente a eventos ocurridos, etc, que involucren aspectos
enmarcados en los componentes Ambiental, social y de afectaciones.

Actor local. Son los actores que se han identificado en el drea de influencia del proyecto y que
forman parte de la dindmica socio econémico de la zona.

Ampliacién de via. "Ampliacion: Cambio de categoria de una via, por ejemplo en funcién de su
jerarquia, de camino de herradura a camino vecinal. - Cambio de jerarquia de una via,
Ampliacion de una via" (MTC 2006b).

Area de desarrollo portuario. Espacios terrestres, maritimos, lacustres y fluviales calificados por la
Autoridad Portuaria Nacional aptos para ser usados en la construccién o ampliacién de puertos o
terminales portuarios, o que, por razones de orden logistico, comercial, urbanisticos o de otra
naturaleza se destinan como tales en el Plan Nacional de Desarrollo Portuario.

Area de influencia directa. Esta conformada por las dreas que podrian experimentar impactos en
su medio fisico, bidtico y social, provocados durante la ejecucién y operacion del proyecto de
infraestructura.

Area de influencia indirecta. Estd compuesta por el area donde se experimentardn impactos,
negativos o positivos, por efecto de determinadas dindmicas sociales, econdmicas, politicas y
culturales que confluyen o son provocadas por el uso que se le dé a la obra luego de concluido el
proyecto.

Area de influencia indirecta ambiental. espacio colindante al area de influencia directa,
caracterizada por contener los aspectos fisicos, bioldgicos y sociales que no son vulnerables de
manera directa a los posibles impactos generados por el proyecto. Sin embargo, las actividades
del proyecto podrian generar en este espacio determinados impactos en un mediano y largo
plazo.
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Area intangible. Espacio calificado como intangible de acuerdo a los alcances de la Ley N° 28296
"Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién", por sus caracteristicas historicas,
arquitecténicas o artisticas y sobre todo por su condicion prehispanica. El drea intangible debe ser
expresamente declarada como tal por el Instituto Nacional de Cultura.

Area natural protegida. "La Ley N° 26834, Ley de Areas Naturales Protegidas (ANP), define a éstas
como "los espacios continentales y/o marinos del territorio nacional expresamente reconocidos y
declarados como tales, incluyendo sus categorias y zonificaciones, para conservar la diversidad
bioldgica y demas valores asociados de interés cultural, paisajistico y cientifico, asi como por su
contribucién al desarrollo sostenible del pais. (...)" (Art. 1°)." (MTC 2006a).

Area urbana. Area comprendida dentro del limite urbano establecido por las municipalidades en
el plan de acondicionamiento territorial, para ser desarrolladas con fines urbanos.

Areas de proteccion. Area intangible de seguridad que se delimita adyacente al elemento
geografico.

Audiencia publica. Acto publico orientado a brindar informacion sobre los resultados de los
estudios de impacto ambiental en etapa definitiva, y cuyo borrador de Informe Final se encuentra
aprobado por la DGASA. Se desarrollard en los casos de proyectos de construccién de nueva
infraestructura. La realizacion de las audiencias concluird en un acta de consenso sobre los temas
transcendentales que se hayan debatido. Las audiencias se realizaran en las capitales regionales
concernientes al proyecto de infraestructura. Es lo mismo que la consulta general.

Avaluar. Determinar el valor de un inmueble, considerando las caracteristicas extrinsecas e
intrinsecas que estén presentes.

Avaluo catastral. Es el registro periodico del valor o precio de los inmuebles, incluyendo la tierra y
Sus mejoras.

Campamentos. "Por su naturaleza, la construccion de vias requiere de la habilitacion de
campamentos para albergar al personal a cargo del desarrollo del proyecto. Estos campamentos
establecidos de manera provisional incluyen, entre otras instalaciones: viviendas, comedores,
oficinas administrativas, servicios diversos, talleres, almacenes y depositos. Dependiendo de la
magnitud del proyecto vial podrd instalarse mas de un campamento como una forma practica de
hacer que el area de trabajo resulte més accesible al personal." (MTC 2006a).

Cantera. "La identificacion y explotacion de canteras es una tarea clave para el desarrollo de las
actividades vinculadas a la construccion de caminos, ya que proveen del material necesario para la
construccion de la plataforma de rodamiento y otras obras complementarias. Sin embargo, su
explotacion puede generar severos impactos ambientales y sociales, vinculados principalmente a
la afectacion de suelos, cuerpos de agua, areas de bosques, zonas arqueoldgicas, etc., ademas de
causar altos niveles de contaminacion acustica y del aire. Complementariamente, su explotacion
podria dar lugar a conflictos sociales si los procesos de obtencion de permisos y licencias para su
uso no se desarrollan de la forma adecuada, de acuerdo a los procedimientos legales y bajo
apropiados mecanismos de informacion y consulta. Aspectos vinculados a la seguridad de la
poblacion y del personal de la obra, estan también asociados a la explotacion y uso de canteras,
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particularmente por la necesidad de emplear explosivos y maquinaria pesada para la extraccion de
agregados" (MTC 2006a).

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolédgicos (CIRA). "Antes del inicio de las obras es
necesario que se obtenga de la oficina respectiva del INC, el Certificado de Inexistencia de Restos
Arqgueolégicos (CIRA), como una exigencia obligatoria que debera incluir el analisis arqueologico
de los diferentes tramos viales, de las areas destinadas a la extraccion de materiales y de depdsito
del material excedente." (MTC 2006a).

Compensaciéon. "Medidas y acciones que generan beneficios ambientales equivalentes a lo
danado o perjudicado ambientalmente por los efectos del desarrollo del proyecto de inversion,
siempre y cuando no fuera posible adoptar medidas de prevencion, mitigacion, recuperacion,
reduccion y reparacion que eviten o reparen dichos danos ambientales.” (CONAM 2006).

Comunidad campesina. Son organizaciones de interés publico, con existencia legal y personeria
juridica, integradas por familias que habitan y controlan determinados territorios, ligadas por
vinculos ancestrales, sociales, econémicos y culturales, expresados en la propiedad comunal de la
tierra, el trabajo comunal, la ayuda mutua, el gobierno democratico y el desarrollo de actividades
multisectoriales, cuyos fines se orientan a la realizacion plena de sus miembros y del pais.

Concesion. (Derecho) Negocio juridico por el cual la Administraciéon cede a una persona
facultades de uso privativo de una pertenencia del dominio publico o la gestién de un servicio
publico en plazo determinado bajo ciertas condiciones. (RAE 2001).

Conflicto social. Es un proceso complejo en el cual sectores de la sociedad, el Estado y las
empresas perciben que sus objetivos, intereses, valores o necesidades son contradictorios y esa
contradiccion puede derivar en violencia. (Defensoria 2010).

Construccion de via. "Nuevos proyectos con nuevas alineaciones en el medio rural. Se requiere la
adquisicion de tierras para todo el tramo. Apertura de trocha en el medio rural - Nuevos proyectos
viales en zonas rurales, - Realineamiento (cambio de ruta)" (MTC 2006b).

Consulta especifica. "El Reglamento establece asimismo otra forma de consulta publica, las
Consultas especificas a propiedad afectada por el proyecto, que se orientan solo a la poblacion
cuya propiedad se encuentra afectada por la realizacion del proyecto, y sobre esta tematica
especifica. De manera temprana y desde la etapa de estudios, se definird la condicion de la
propiedad, el perfil socioeconémico de los propietarios y el plan de compensacién, relocalizacion
temporal o reasentamiento." (MTC 2004b).

Consulta previa. Se desarrolla en los casos de proyectos de construccién de nueva infraestructura,
ejes multimodales o cambio de categoria de la via que suponga la alteracién permanente en la
forma de vida de la poblacién. Su aplicacion debera realizarse en las primeras etapas de pre
inversion.

Consulta publica. Actos publicos y formales orientados a informar a la poblacién involucrada
acerca del proyecto de infraestructura y/o de los avances y resultados del Estudio de Impacto
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Ambiental, con el fin de conocer las percepciones e inquietudes de la ciudadania y absolver las
consultas que de ella surjan.

Consulta publica general. "La Consulta Publica General adopta la forma participativa establecida
por el marco juridico (Reglamento y Ley del SEIA), conforme hemos visto en el capitulo I. En el
contexto del proceso realizado, el momento de realizacién de la Consulta Publica General es el de
la mayor madurez de la comunidad participativa, en términos de formacion de una opinidon
informada de los actores y de una identificacion y tratamiento adecuado de las controversias."
(MTC 2004b).

Contingencia. Situacion referida al predio que luego de la calificacion individual requiere de la
subsanacion por parte del titular para proceder a su formalizacién. Las contingencias estan
referidas a la ausencia del titular y a la falta de documentos (ver también estados).

Declaracion de Impacto Ambiental (DIA). "Documento que tiene el caracter de declaracion jurada
donde se expresa que el proyecto de inversiéon cumple con la legislacion ambiental y que es
susceptible de generar impactos ambientales negativos poco significativos, de acuerdo con los
criterios de proteccion ambiental y la normativa ambiental vigente." (CONAM 2006).

Deposito de material excedente (DME). "Los Depositos de Materiales Excedentes son areas
seleccionadas donde se van a depositar los materiales sobrantes de los cortes, los materiales de
limpieza de derrumbes, los materiales de limpieza de alcantarillas y cunetas, los trozos de la
carpeta asféltica deteriorada y cualquier otro material que debe ser convenientemente eliminado
por estar afectando el medio ambiente. Se incluye también a los residuos sélidos y/o desmonte
acumulados en el derecho de via, o dentro del area visual que afecta negativamente el paisaje de
la zona." (MTC 2003b).

Eje de via. Linea media de la seccion vial.

Emisiones contaminantes. "Emisiones de Escape: Emisiones de hidrocarburos (HC), mondxido de
carbono (CO) y oxido de nitrégeno (NOx), asi como otros compuestos, particulas y materias
especificas liberadas a la atmdsfera a través del escape de los motores de combustion interna”.
"Contaminantes Ambientales: Gases, particulas o ruidos producidos por un vehiculo automotor,
capaces de modificar los constituyentes naturales de la atmodsfera, cuya concentracion y
permanencia en la misma puede generar efectos nocivos para la salud de las personas y el
ambiente en general." (D.S. 47-2001-MTC).

Entidad autorizada. "Se reconoce como consultoras ambientales a aquellas personas juridicas
individuales y colectivas debidamente calificadas e inscritas en el Registro de Consultoras
Ambientales a cargo de cada autoridad competente, las cuales se encuentran habilitadas para
elaborar Evaluaciones Preliminares, Términos de Referencia, DIA, EIA Semidetallado (EIA-sd), EIA
Detallado (EIA-d) y todos aquellos estudios o informes vinculados con la gestion ambiental que se
disponga mediante norma legal." (CONAM 2006,).

Estandar de Calidad Ambiental (ECA). Es la medida de la concentraciéon o del grado de elementos,
sustancias o parametros fisicos, quimicos y bioldgicos, en el aire, agua o suelo, en su condicién de
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cuerpo receptor, que no representa riesgo significativo para la salud de las personas ni al
ambiente. (D. S. N° 008-2005-PCM).

Estudio de Impacto Ambiental (EIA). Principal instrumento de gestiéon ambiental que el sector
utiliza, y constituye una herramienta importante en la toma de decisiones para proyectar obras de
infraestructura.

Estudio de Impacto Ambiental Detallado (EIA-d). "Documento de evaluacién ambiental de
aquellos proyectos de inversién cuya ejecucion puede generar impactos ambientales negativos
significativos en términos cuantitativos o cualitativos, que merezcan un analisis profundo para
identificar su viabilidad ambiental, los impactos que es susceptible de generar y la estrategia de
manejo ambiental que permita prevenir, controlar, mitigar, reparar, recuperar y compensar dichos
impactos negativos, en funcién de los criterios de proteccion ambiental establecidos por el
ordenamiento legal del pais." (CONAM 2006).

Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado (EIA-sd). "Documento de evaluacién ambiental de
los proyectos de inversiébn cuya ejecucién puede generar impactos ambientales negativos
susceptibles de ser eliminados o minimizados mediante la adopcion de acciones y/o medidas
conocidas y facilmente aplicables."” (CONAM 2006).

Evaluacion. "La evaluacion, que puede ser confundida con la supervision, es en realidad un
proceso que se orienta a determinar de modo sistematico y objetivo, la pertinencia, eficacia,
eficiencia e impacto de las actividades a la luz de los objetivos trazados y esta conceptualmente
articulada a la planificacion, programacion y toma de decisiones futuras." (MTC 2006a).

Evaluacion Ambiental Estratégica (EAE). "La Evaluacién de Impacto Ambiental (EIA), predice y
propone medidas correctivas ante los impactos socioambientales negativos que se podrian
producir como consecuencia de las actividades que conlleva la ejecucion de un proyecto. La EAE
es un proceso que se pone en marcha desde las etapas mas tempranas en la toma de decisiones,
tales como el disefo de politicas, planes y programas. En la EAE se califica/cuantifica, se jerarquiza
y focaliza los impactos potenciales. El propdsito es anticiparse a las propuestas de desarrollo y
evitar la ejecucion de proyectos que pudieran ser perniciosos para el medio ambiente, antes que
aplicar medidas de mitigacion parciales, temporales y extemporaneas, que no necesariamente
conducen al desarrollo sostenible. Facilita la toma de decisiones para que las inversiones en
infraestructura estén debidamente armonizadas con el medio natural y social. Asimismo, a
diferencia de los EIA, nos permite evaluar los efectos acumulativos (impacto adicional, sinérgico,
inducido, etc.) de varios proyectos. La EIA no puede hacerlo, pues cada estudio se refiere a un
Unico proyecto." (ECSA 2005).

Evaluacion Ambiental Estratégica (EAE). "... se define la EAE como un proceso sistematico de
evaluacion de las consecuencias sobre el medio ambiente de las actividades implicitas en la
politica, plan o programa propuesto, que tiene por objeto conseguir que éstas queden
plenamente incorporadas y sean tenidas en cuenta en la fase mas temprana del proceso de
decision, en las mismas condiciones que las consideraciones de indole econémica y social." (ECSA
2005).
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Evaluacién de Impacto Ambiental. "Conjunto ordenado, coherente y reproducible de analisis para
la adopcion de decisiones y medidas que permiten, al titular de proyectos de inversion, a las
autoridades y a la ciudadania, conocer integralmente, en forma anticipada, los impactos
ambientales positivos y negativos que es susceptible de generar dicho proyecto de inversion, asi
como la Estrategia de Manejo Ambiental que se adoptara de aprobarse el estudio ambiental
correspondiente, para prevenir, controlar, mitigar, recuperar o compensar dichos impactos
negativos y potenciar los positivos." (CONAM 2006).

Expropiacién. Apoderamiento de la propiedad ajena que el Estado lleva a cabo por motivos de
utilidad general y abonando justa y previa indemnizacion. Desde el punto de vista del propietario,
es la pérdida o privacién inexcusable de todos o parte de sus bienes por requerirlo el bien publico
y a cambio de una compensacion en dinero.

Grupos de interés. Grupos del area de influencia o que tengan algun vinculo del proyecto, que
tienen algun interés en el proyecto.

Impacto ambiental. "Acepcidén genérica de la alteracion (favorable o desfavorable) significativa del
medio ambiente, o de alguno de sus componentes como consecuencia de las acciones humanas."
(CONAM 2006,).

Inscripcion. Acto registral en virtud del cual se hace constar en el Registro de Predios, la existencia
de cualquier acto, derecho o carga, mediante documentos validamente emitidos como
resoluciones, actas de conciliacion, instrumentos de formalizacién, que se emitan en el marco de
la formalizacion de la propiedad, los cuales tienen mérito por si solos para su inscripcion en el
Registro de Predios. En el caso de inmatriculaciones, independizaciones, acumulaciones,
subdivisiones u otras modificaciones de los predios y demds actos inscribibles, en el marco del
proceso de formalizacién, el Registrador no podra solicitar documentos adicionales a los
indicados.

Instrumentos de gestién. "Son documentos como los EIA y aquellos que se derivan de éstos; los
expedientes técnicos de disefo y construccion de obras de infraestructura, asi como los
documentos de gestidon ambiental elaborados por la DGASA." (MTC 2006a).

Limites Maximos Permisibles (LMP). Es la medida de la concentracién o del grado de elementos,
sustancias o parametros fisicos, quimicos y bioldgicos, que caracterizan a un efluente o a una
emisién, que al ser excedida causa o puede causar dafnos a la salud, al bienestar humano vy al
ambiente. Su cumplimiento es exigible legalmente. (D. S. N° 008-2005-PCM).

Memoria descriptiva. Descripcion literal de la informacién contenida en un plan.

Opacimetro. "Dispositivo para medir el grado de opacidad de los gases o humos del escape de un
vehiculo propulsado por un motor diesel." (D.S. 47-2001-MTC).

Participacion ciudadana. "Es la intervencién activa de la ciudadania, especialmente de las
personas que potencialmente podrian ser impactadas en el desarrollo de un proyecto, en los
procedimientos de aprobacion de estudios ambientales. La participacién ciudadana no es un fin
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en si mismo, en la medida en que su promocién esta orientada a tomar en cuenta la opinion de la
poblacion, e identificar y prevenir conflictos entre las partes”.

Pasivo ambiental. "El pasivo ambiental es el conjunto de danos ambientales producidos al agua,
suelo, aire, recursos naturales y ecosistemas existentes en el AIDA y AllA, como resultado de la
implementacion de un proyecto vial, ya sea durante su desarrollo ordinario o por accidentes
imprevistos que pueden tener repercusiones en la vida de los pobladores de las zonas donde se ha
focalizado la intervencion del proyecto.” (MTC 2006a).

Persona juridica. Grupo de personas constituidas que comparten intereses y objetivos comunes.
Puede ser de derecho publico o de derecho privado, y estar constituida con o sin fines de lucro. La
existencia de la persona juridica de derecho privado comienza el dia de su inscripcién en el
registro respectivo, salvo disposicion distinta de la ley (art. 77° del Codigo Civil).

Plan de manejo socio-ambiental. "El Plan de Manejo Socio-Ambiental-PMA incluye diversas
acciones que responden a medidas mitigadoras, correctivas y compensatorias en areas que van
desde lo social y cultural, en su mas amplio sentido, hasta aquellas que abarcan lo ambiental y el
desarrollo cientifico, dandole al Proyecto un valor agregado con relacion al desarrollo nacional."
(MTC 2006a).

Plan de participacion ciudadana. "... el Plan de Participacion Ciudadana (PPC) es el documento
gue contiene los resultados del ejercicio de planeamiento realizado. El documento del PPC consta
de un informe de la prospeccién de escenarios, de los objetivos, resultados e indicadores del
proceso, y del diseno de secuencia de los espacios participativos, asi como de otras actividades
complementarias).” (MTC 2004a).

Poblacién afectada. "... poblacién cuya propiedad se encuentra afectada por la realizacion del
proyecto..." (MTC 2004a).

Predio. Superficie encerrada en un perimetro, delimitado por una linea poligonal continua y
cerrada; se extiende al subsuelo y al sobresuelo, comprendidos dentro de los planos verticales del
perimetro.

Predio catastral. Superficie comprendida por el suelo, subsuelo y sobresuelo, delimitado por una
linea poligonal continua y cerrada, ubicada en una misma jurisdiccion territorial.

Predio rural. Terreno ubicado fuera de la zona urbana dedicado al uso agricola, pecuario, forestal
y de proteccion y a los eriazos susceptibles de ser destinados a dichos usos, que no hayan sido
habilitados corno urbanos si estan comprendidos dentro de los limites de expansion urbana.
También se considera como predio rural a la isla rustica que es el terreno no mayor de nueve (9)
hectareas circundado por zonas habilitadas como urbanas.

Procedimiento administrativo. Conjunto de actos y diligencias tramitados ante las entidades,
conducentes a la emisién de un acto administrativo que produzca efectos juridicos individuales o
individualizables sobre intereses, obligaciones o derechos de los administrados.
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Programa de consulta y participacién ciudadana. "El programa debe recoger informacién validada
de campo y otra que podria contribuir a brindar calidad al mismo. Estas situaciones permitiran la
optimizaciéon técnica y social del proyecto. De igual manera, facilitara su instalaciéon en la
conciencia de la poblacion, capitalizando transparencia, legitimidad, retroalimentaciéon y ejercicio
amplio de los derechos." "Los temas centrales que el programa de consulta y participacion
ciudadana no deben desestimar son: las leyes que norman los proyectos y que protegen al
ambiente y a las personas; la salud de las madres y los nifos; las caracteristicas especificas de los
impactos y las formas de su manejo; los beneficios del proyecto en términos de empleo y
mercados locales; los proyectos sectoriales de desarrollo que pueden gestarse a partir del
funcionamiento de la obra vial; los mecanismos que puede elegir la poblacién para organizarse en
funcion del proyecto vial o adecuar la organizacién existente, y los conocimientos particulares
sobre aspectos puntuales del proyecto desde una perspectiva técnica." (MTC 2006a).

Programa de manejo socio ambiental-PAMA. Programa que contiene el diagnostico ambiental, la
identificaciéon de impactos ambientales y la priorizacion de las acciones e inversiones necesarias
para incorporar a las operaciones tecnolégicas y/o medidas alternativas que tengan como
propdsito reducir o eliminar las emisiones y/o vertimientos. (Manual de Legislacion Ambiental-
MINAM)

Programa de monitoreo socio-ambiental. "El Programa de Monitoreo es un instrumento de
gestion para el seguimiento y evaluacién del Plan de Manejo Socio-Ambiental, que contiene un
conjunto de acciones organizadas en el tiempo, que se manifiestan a través de magnitudes
cuantificables que se denominan metas. Las metas que se pueden establecer en un programa de
monitoreo de esta naturaleza, son de dos tipos: metas de indicadores de impacto y metas de
actividades y ambas deben ser expresadas a través de unidades de medida. Este instrumento
incluye también las acciones de seguimiento del Plan de Compensacion y Reasentamiento
Involuntario (PACRI)." (MTC 2006a).

Programa de relaciones comunitarias. Programa que busca delinear todos los asuntos referentes a
las relaciones con los actores locales.

Programas de asuntos sociales. Programa que ve todos los asuntos concernientes a los temas de
caracter social.

Propiedad. Es el poder juridico que permite usar, disfrutar, disponer y reivindicar un bien. Debe
ejercerse en armonia con el interés social y dentro de los limites de la ley. (D. L. N° 295 1984).

Reasentamiento. "Desde el punto de vista social, una de las etapas cruciales de los proyectos de
mejoramiento, rehabilitacion y en particular, de construccion de caminos, es el referido a la
liberaciéon del derecho de via. Ello implica la probabilidad de desplazamiento fisico de la poblacion
0 su reasentamiento involuntario para facilitar el desarrollo del proyecto vial. La importancia y
significacion social de este hecho ha llevado a la necesidad de establecer politicas y normas de
salvaguarda, que, como principio general, procuren evitar o minimizar el reasentamiento
involuntario de la poblacion, por las consecuencias sociales, culturales y econémicas que ello
pueda suponer.” (MTC 2006a).

Rehabilitacién de via. "Llevar un camino deteriorado existente a sus condiciones originales. Todos
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los trabajos se realizan en la estructura existente o en el derecho de via. No se requiere de la
adquisicion de tierras. - Mejoramiento de drenajes, taludes y otras estructuras, - Afirmado
completo, - Recuperacién de obras civiles" (MTC 2006b).

Relleno sanitario. Instalacién destinada a la disposicién sanitaria y ambientalmente segura de los
residuos sélidos en la superficie o bajo tierra, basados en los principios y métodos de la ingenieria
sanitaria y ambiental.

Revegetalizacion. Actividades complementaria de las actividades de recuperacion de areas
disturbadas por efectos de la construccion de una infraestructura vial; "consistente en la provision
y plantacion de arboles, arbustos y/o herbaceas para cubrir las areas readecuadas. La aplicacion de
este trabajo se producira sobre taludes de terraplenes, cortes y otras areas del proyecto, en los
sitios indicados en los planos y documentos del EIA o determinados por el Supervisor" (MTC
2003b).

Servidumbre. Derecho limitativo del dominio ajeno, establecido sobre una finca, a favor del
propietario de otra, con caracter real, o de otra persona, como derecho personal. (Diccionario
Juridico Elemental, Guillermo Cabanellas Torres, Editorial Heliasta, Edicién 1998, pag. 364). La ley
o el propietario de un predio puede imponerle gravdmenes en beneficio de otro que den derecho
al dueno del predio dominante para practicar ciertos actos de uso del predio sirviente o para
impedir al duefio de éste el ejercicio de alguno de sus derechos (Articulo 1035° del Codigo Civil).
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental (SEIA). Sistema Unico y coordinado de
identificacién, prevencién, supervision, control y correcciéon anticipada de los impactos
ambientales negativos derivados de las acciones humanas expresadas por medio del proyecto de
inversion .

Sociedad civil. "Ciudadanos, organizados o no, que actuan en forma independiente del gobierno,
de los partidos politicos y de motivos lucrativos, que trabajan en pro de la transformacion de la
sociedad y la gobernabilidad" (Ackerman 2003).

Sucesién. Transmision del patrimonio de una persona a otra u otras llamados sucesores. La
sucesion comprende tres elementos; la muerte del causante; la vocaciéon sucesoria, es decir, que
haya alguien llamado a suceder al fallecido; y la aceptacién de la herencia o declaracion de la
persona que quiere recibir la herencia, sea por ley o por testamento, pues a nadie se le puede
obligar a ser sucesor si no lo desea.

Sucesién intestada o sucesion ab intestado. palabra latina con la que se designa a la persona que
fallece sin haber dejado testamento.

Supervision. "... viene a ser un proceso de constatacion y verificacion, al contrastar con la realidad
de los hechos, lo sostenido en el expediente técnico y en los estudios definitivos." "Es importante
precisar que la supervision, como concepto y accion esencialmente técnica, debera ser ejercida
por los 6rganos competentes del MTC y de los gobiernos regionales y locales. Durante el proceso
de construccion, la supervision sigue siendo responsabilidad de estos mismos actores, pero
también del equipo técnico que la empresa constructora designe." (MTC 2006a).
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Taller informativo. Taller donde se convoca a la poblacion para informarles sobre el proyecto y
absolver sus dudas e inquietudes.

Términos de referencia. "Documento que contiene los alcances especificos que el titular de un
proyecto de inversién propone y que la autoridad competente ratifica o modifica para la
elaboraciéon o ejecuciéon de un estudio. Contienen la determinacion de la linea base ambiental, la
descripciéon del proyecto, la estrategia de manejo ambiental, el plan de participacion ciudadana y
el analisis costo/beneficio del proyecto de inversién sometido al proceso de evaluacion de impacto
ambiental." (CONAM 2006).

TERPS (Taller de Evaluacién Rural Participativo). Técnica que se utiliza para el recojo de
informacion primaria.

Terreno cultivado. Se llama asi a la tierra en que se siembran diversos cultivos. Estos a su vez
varian segun el agua que puede utilizarse para las labores culturales.

Terreno eriazo. Es aguel no cultivado por falta o exceso de agua.
Terreno inclinado. Cuando el terreno presenta ciertas pendientes.
Terreno rustico. Todo terreno generalmente de tipo agricola o pecuario.

Terreno urbano. Aquel gue cuenta con los servicios generales propios de la poblacion en que se
ubica, o los establecidos por los reglamentos correspondientes. En ambos casos el terreno debera
haber sido habilitado como urbano con sujecidon a las respectivas disposiciones legales o
reglamentarias.

Terrenos forestales. Llamados también tierras maderables, son superficies que se destinan a la
produccion y al aprovechamiento de diversas clases de maderas, siempre y cuando se encuentren
dentro del predio forestal.

Titulo. Documento que prueba la existencia de una relacién juridica./ Demostracion auténtica del
Derecho que se posee. Fundamento de un derecho y obligacion. Origen, causa, razoén.
(Diccionario Juridico Moderno. Raul Chanamé Orbe). El vocablo titulo tiene juridicamente dos
acepciones, la primera como causa-fuente del derecho, y la segunda como instrumento
probatorio del derecho.

Valor catastral. Valor técnico expresado en una unidad monetaria, resultante de la sumatoria del
valor del terreno y los valores intrinsecos de las edificaciones, determinado con fines fiscales.

Valuacién del predio urbano. Consiste en la determinacion del valor de todos sus componentes,
en términos de terreno, edificaciones, obras complementarias y eventuales valores intangibles. A
los componentes fisicos se les aplicara, segun los casos, los factores de depreciacion por
antigtiedad y estado de conservacion que estan determinados en el reglamento; y los valores
intangibles, si los hubiere, deberan ser determinados vy justificados debidamente por el perito.
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Vivienda. Es el espacio fisico habitable destinado a uso familiar.

Zona de riesgo. Terrenos que no son adecuados para el asentamiento de viviendas por constituir
zonas de potencial riesgo por las caracteristicas del suelo, cercania de rios o cuerpos de agua,
cercania a elementos de transmisién eléctrica u otras similares o aquellas carentes de higiene y
salubridad (DS 013-99-MTC). Las zonas de riesgo pueden ser destinadas a area de reforestacion,
area de proteccion ambiental (COFOPRI).

Zona urbana. Para fines de asiento y cobro de tasas por servicios urbanos, es el segmento o
segmentos del area distrital que va a ser catastrado donde se prestan uno o mas servicios
urbanos.
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